Regler for den som tenterar vid Goteborgs
universitets skrivsal

Skrivsalen ar en arbetsplats for dem som tenterar och for skrivvakterna. Skrivvakterna
har universitetets uppdrag att 6vervaka att gallande regler och bestammelser féljs sa
att alla far en god arbetsmiljo och provet blir giltigt.

En forutsattning for att skrivvakterna skall kunna sld vakt om en god
tentamenssituation ar det oeftergivliga kravet att alla som tenterar rattar sig efter
skrivvakternas instruktioner vid tentamenstillfallet.

Det maste vara lugnt och tyst i skrivsalen. Under den tid skrivningen pagar far inga
andra aktiviteter &ga rum i skrivsalen. Tentand som under skrivningstid har att fullgora
andra ataganden eller skyldigheter eller har andra behov av sarbehandling hanvisas till
den egna institutionen. Glom inte att stanga av mobiltelefonen! Ldgg den garna i
vaskan liksom andra, ej tillatna, hjalpmedel t ex handdator.

1. Information till tentanderna
Det ankommer pa varje institution (motsv) att informera dem som skall skriva om vad
som géller vid gemensamt arrangerade skrivningar vid G6teborgs universitet.

2. Sen ankomst

Tentand skall infinna sig i skrivsalen i god tid fore den utsatta tentamenstiden.
Skrivsalen stangs 20 minuter efter utsatt klockslag. Tentand som infinner sig efter det
att skrivsalen stangts har forverkat sin ratt att delta vid den aktuella tentamen.

Om for sen ankomst beror pa omstandigheter utom tentandens kontroll, hanvisas
tentanden till institutionen, som bestammer om det &r motiverat att anordna ett extra
tentamenstillfalle.

3. Identitetskontroll och kontroll av karavgift
Tentand skall uppvisa godkand legitimation samt kunna visa att karavgiften ar betald
for aktuell termin. Skrivvakten avgdor nar och hur denna kontroll skall genomfotras.

Som godkand ID-handling raknas de nya s k EU-passen, kérkort, postens/bankens ID-
kort eller annan av svensk myndighet godkand legitimationshandling. For tentander
utanfor EU-omradet kan annan handling som skrivvakten bedomer likvardig godtas.

Tentand skall anteckna sitt personnummer pa skrivningen eller enligt skrivvaktens
anvisningar. Tentand skall aven lamna sin namnteckning och sitt personnummer pa
skrivvaktens sarskilda lista.

4. Placering i skrivsalen

Placeringen skall ha gjorts upp innan skrivningen bdrjar och skall avse tentander som
anmalt att de amnar delta i det skriftliga provet. Samtliga tentander skall félja
skrivvaktens anvisningar om placering.

Icke foranmalda far delta i man av plats. Skrivvakten avgor om icke férhandsanmalda
far delta och hur de i s& fall skall placeras.

5. Personliga tillhdrigheter
Skrivvakt skall bestamma var vaskor, portfdljer, ytterklader m m avlamnas.

6. Personliga ataganden
Barn och husdjur &ger ej tilltrdde under tentamen i universitetets gemensamma



skrivsal.

Styrkta behov av religionsutdvning under tentamenstid tillgodoses genom respektive
institutions forsorg.

7. Medforda hjalpmedel
Endast sddana hjalpmedel som pa férhand medgivits av ansvarig larare far medforas till
skrivsalen. Skrivvakt skall kontrollera medforda hjalpmedel genom stickprov.

8. Papper
Skrivvakten delar ut papper till de skrivande. Annat papper far inte anvandas, varken
som kladd eller for slutlig utskrift.

9. FOrbud att lamna skrivsalen tidigare an efter 40 minuter
Tentand som ej vill fullgéra prov far lamna skrivsalen tidigast efter 40 minuter.

10. FOrbud for tentander att samtala

Detta forbud (som ar ovillkorligt) galler saval i skrivsalen som under eventuella
rokpauser och toalettbesok. Samtal mellan tentander far inte forekomma férran
skrivningstiden utgatt och samtliga som deltagit i det skriftliga provet lamnat in sina
skrivningar till skrivvakten.

11. Rokpaus och toalettbestk
Rokpaus far tas endast efter medgivande av skrivvakt samt under férutsattning av att
skrivvaktens anvisningar vid det aktuella tillfallet foljs.

Skrivvakten ger besked om vilken/vilka toalett/-er som far anvandas.

Ingen far lamna skrivsalen for rokning eller toalettbesdk under tentamens férsta och
sista timma.

12. Skrivningarna skall stanna i skrivsalen

Efter avslutad skrivning (nar tiden gatt ut eller den skrivande sjalv valjer att sluta —
dock aldrig tidigare &n vad som sags under punkt 9 ovan) éverlamnar tentand
personligen sin skrivning till skrivvakten. Aven en ”blank” skrivning skall lamnas till
skrivvakten.

Tentand far inte medfora skrivningsfradgorna ur salen utan skrivvaktens medgivande.

Varje skrivning skall innehalla uppgift om tentands namn och personnummer.

13. Skyldighet for den som upptratt stdrande att avlagsna sig
Det ar skrivvakten som avgér om det finns skal att avvisa en tentand pa grund av
storande upptradande.

14. Misstanke om fusk

Om fusk eller annan héndelse som kan bli aktuell att rapportera intréffar skall
skrivvakten alltid anteckna namn och personnummer pa tentanderna samt anteckna
handelseférloppet.

15. Pafoljd

Misstanks en tentand for fusk ar det skrivvakts skyldighet att anmaéala vederbdrande till
institutionen. Institutionen dversander arendet till rektor samt bifogar skrivvaktens
anmalan, skrivningen och eventuella hjalpmedel.

Har en tentand stort eller hindrat vid det skriftliga provet skall aven detta féranleda



anmalan till rektor.

Rektor kan meddela varning eller hanskjuta arendet till disciplinndmnden. Om
disciplinnamnden finner att kriterierna for fusk uppfyllts skall namnden bestdmma en
disciplinar atgard som antingen kan vara varning eller avstangning (hogst sex
manader).

En avstangning raknas alltid som avbrott i studierna, t ex nar det galler ratt att fa
studiemedel. Den som avstangts fran undervisningen ar i princip aterbetalningsskyldig
av studiemedel for den tid som avstangningen avser. Universitetet underrattar CSN om
dylika beslut.

Observera att vissa former av fusk faller under brottsbalken och kan medfora atal (t ex
urkundsfdrfalskning, osant intygande).

Reglerna galler fran augusti 2001
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