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Aktuellt fran Nekst-projektet

LOP 2006
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Moms vid anordnande av konferenser 9-10
Moms vid kliniska likemedelsprovningar 10
Semestertider 10

DELARSBOKSLUT PER 2005-06-30

Delarsrapport

Enligt férordning om myndigheters arsredovisning och budgetunderlag (2000:605) skall universitetet
arligen uppritta och till regeringen limna arsredovisning, delarsrapport och budgetunderlag. Dessa
dokument skall kortfattat ge underlag for regeringens uppfoljning, prévning och budgetering av
myndighetens verksamhet. De skall omfatta savil anslagsfinansierad verksamhet som all 6vrig
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verksamhet som finansieras med bidrag, avgifter (ex vis uppdragsintikter) eller andra medel.
Delarsrapporten skall senast den 15 augusti vara regeringen tillhanda och besta av

* resultatrikning

* balansrikning

* anslagsredovisning samt

® prognos over anslagsutfall och verksamhetens kostnader och intikter for det pagaende
rikenskapsaret.

Tidplan, checklista

For att underlitta planeringen av arbetet pa institution/motsv finns en detaljerad tidplan/checklista.
Resp fakultetskansli kan komplettera med information for sitt omrade varefter tidplanen distribueras
till institutioner/motsvarande.

Ligg sirskilt marke till den inledande informationen om tider nir ekonomisystemet dr 6ppet och
stangt.

Virdering av kundfordringar

Kundfordringar skall bedomas individuellt och virderas till det belopp varmed de beriaknas inflyta.
Bestill forslagsvis lista med menyval .K533 6ver utestidende fordringar efter den 31/5, granska och
bedom fordringarnas virde. Fordran markeras saker, osaker eller kundférlust och resultatet av
bedomningen meddelas fakultetskansliet senast 7 juni (eller enligt kansliets anvisning) f v b till
ekonomiavdelningen. Pa listan skall noteras namn och tel nr pa den som gjort bedomningen.

Kundfordran som 6verlimnats till inkassoforetag betraktas automatiskt som osiker och bokas om
av ekonomiavdelningen. Fordringar forfallna sedan ett ar eller mer (forfallodatum fére 2004-07-01)
kommer att avskrivas och bokféras som kundforlust, om ej skriftlig motivering till att betrakta
fordran som saker limnas. Att fordran bedoms osiker innebir endast en omklassificering 1
balansrikningen och har ingen paverkan pa resultatet. Avskrivning av en fordran som bedéms
virdel6s paverkar dock resultatet.

Obetald rest pa faktura till statlig myndighet bestiende av moms ar ingen kundforlust utan ska
krediteras. Felaktig faktura utgor inte heller ndgon kundférlust utan skall dven den krediteras.
Kreditering av faktura skall ske senast 27/6 for att kunna matchas mot ursprunglig faktura fére
delaret. Kontrollera varfor kreditnotor ligger kvar omatchade. Antingen ska kunden ha pengar
tillbaka, och fakturan markas upp via K29, eller si ska den makuleras.

Genomgang av kundfordringar/kundkreditnotor

Forsiljnings- och uppdragsintikter skall per 30 juni visa omsittningen av levererade varor och
utforda tjanster t o m juni manad. Konton for kundfordringar skall spegla universitetets
utestaende, upparbetade kundfordringar. Kundfakturor och kundkreditnotor som avser varor
och tjanster levererade/utférda fore 1/7 skall registreras, konteras och klarmarkeras 16pande
utan dr6jsmal, dock senast 5 juli (med fakturadatum senast 2005-06-30) for att komma med i
delarsbokslutet.

OBS att kundkreditnotor maste klarkonteras senast 27/6 for att kunna matchas mot
ursprunglig faktura.

Faktura avseende extern forsiljning av anlaggningstillgangar via kundreskontran skall vara
klarkonterad senast 17/6 kl 16.00 for att vara med i avskrivningskérningen i juni. Intern
forsiljning av anligeningstillgangar, se nedan under interna leverantorer.

For att avstimning av fordringar och skulder inom staten (motpartsavstimning) skall kunna
goras skall fakturor till statliga kunder vara mottagaren tillhanda senast den 11/7 sa att
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bokf6ring kan ske senast brytdagen den 11/7. Rekvirerade bidrag hanteras under rubriken
Bidragsintikter.

Om kundfordran skall krediteras — gor detta snarast mojligt. Detta ar sirskilt viktigt avseende
statliga kunder och vid delars- och arsskiften, for att fa en korrekt motpartsredovisning,

Paborjade men ej konterade kundfakturor maste senast 5 juli konteras och klarmarkeras for att bli
bokforda i juni. For att kontrollera om man har nagra kundfakturor som ej ar fardigkonterade (dvs
status E, “’ej konterade”, eller P ’paborjade”) gar man in under .K21 f6r on-line-fraga. Via menyval
K546 kan man ocksa ta ut rapporter 6ver fakturor per status. Bestill tva rapporter - en med status
“pagaende bokforing” och en med status ”ej bokforda”.

Folj 16pande upp (under .K22) och kontera betalningar i form av proforma-fakturor.
Giroinbetalningar t o m den 30/6 kommer att vara bokférda av kassan senast den 7/7.
Inbetalningar ska intiktskonteras 16pande. Inbetalningar med datum t o m 30/6 skall

vara klarkonterade senast 20/7.

I de fall det férekommer fakturering utanfor vart ekonomisystem skall forteckning 6ver utestiende
kundfordringar upprittas och sindas i tre ex till fakultetskansliet senast den 12/7 f6r manuell
uppbokning. Ange fullstindig kontering f6r bokning av intikten.

Periodiseringsprinciper for kundfakturor

Ej fakturerade fordringar 6verstigande 50 000 kr avseende fOrsta halvaret skall manuellt
periodiseras i den min de ej fakturerats med fakturadatum 30/6 eller tidigare. Intikter
6verstigande 50 000 kr avseende andra halvéret (exempelvis hyror) vilka fakturerats 30/6 eller
tidigare skall dven de periodiseras. Underlag for manuell periodisering skall vara
fakultetskansliet tillhanda 12 juli f v b till ekonomiavdelningen.

Bidragsintikter

Dessa skall rekvireras i god tid, ej faktureras. Det bor tydligt framga av
proformafaktura/rekvisition att det ar en bidragsrekvisition det t6r sig om samt att den inte
ska bokas som leverantorsskuld hos mottagaren. Forfallodatum kan sittas lika med
fakturadatum. Undvik att rekvirera statliga givare 1 — 11 juli.

Kontroll av leverantorsfakturor
Fran externa leverantOrer
Leverantorsfakturor avseende juni och tidigare skall registreras och klarkonteras senast brytdatum
den 11/7, k1 16:00 (17/6 for anliggningsfakturor som skall inga i avskrivningskérningen for juni,
och 29/6 for 6vriga anliggningsfakturor). Leverantorsfakturor skall alltsd vara klarkonterade dven
vid delarsbokslutet. Vid férra delarsbokslutet 1ig flera mkr ej klarkonterade vilket gav en
felaktig redovisning bade avseende universitetets ekonomiska resultat och stillning.
Foérhallandet kritiserades av Riksrevisionen.
Ga igenom/kontrollera/ atgirda ev leverantorsfakturor som ej dr konterade (menyval .42
resp. .L62).
- Fakturor som ej skall betalas maste makuleras i ekonomisystemet pa féljande sitt: tryck F7
Andra samt ange M i filtet f6r Betalningsspirr, tryck Enter.
- Leverantorsfakturor som ar sparrade atgardas antingen med att sparren l6ses och fakturan
betalas eller med att fakturan makuleras i ekonomisystemet. For att soka sparrade fakturor, ga
in pa menyval .LL77.
- Kontrollera dven konto 5791, ej kvittade kreditnotor, och dtgirda pa lampligt sitt enligt
Ekonomihandboken kapitel 5.6.4.
Fran interna leverantérer
Som leverantér bor man félja upp och gora sin kontering klar for att mottagande institution skall
kunna gora sin kostnadsbokforing. Uppfoljning kan ske i Ekonomisystemet under menyvalet .118
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(’sok ej betalda fakturor”). Underlag f6r paminnelse pa internfakturor kan tas fram under .I19 ("lista
obetalda internfakturor per bestillare”). Detta bor goras 1 sa god tid att betalande institution har
rimlig mojlighet att gora sin kontering fére 20/7.

Som bestillare, kontrollera under .I21 (“erhallna ej konterade internfakturor”) att inga
internfakturor ligger obetalda. Gor kontering klar” senast 20/7 fore kl 16, for att bokforing

ska kunna ske pa forsta halvaret. Det som d4 inte ar firdigkonterat av betalande institution

kommer ej med i delarsbokslutet, vare sig pa intikts- eller kostnadssidan. Internfakturan

kommer dock att ligga kvar i ekonomisystemet och behover ej registreras om.

Det ar viktigt att aven internfakturor klarkonteras och betalas snarast f6r att bide leverantbrens och
bestillarens resultat skall bli rittvisande.

Periodiseringsprinciper for leverantérsfakturor

Universitetet tillimpar matchningsprincipen for bokféring vid delars-, kvartal- och arsskiften,
vilket innebir att intdkter och kostnader skall hanforas till ritt period for att dirmed ge ett sa
rittvisande resultat som mojligt. Exempelvis bor en leverantorsfaktura hianforas till juni,
forutsatt att varan eller tjansten levererats fore 1 juli.

Ekonomistyrningsverket har faststallt den 11 juli som s k brytdag, da den I6pande
bokféringen for budgetaret avslutas. "Kontering klar” skall dirfor goras senast
mandagen den 11 juli.

For leverantorsfakturor avseende juni som ej blivit klarkonterade 11 juli skall periodisering av
kostnaden till juni ske manuellt av belopp pa 50 000 kr eller mer. Periodiseringen bokfors av
ekonomiavdelningen. Som underlag beh6vs kopia av leverantorsfaktura (med
konteringsuppgifter), som skall vara fakultetskansliet tillhanda senast 12 juli f v b till
ekonomiavdelningen.

Om ni undrar 6ver nagot - vind er som vanligt till ert fakultetskansli.

Utbetalningar av bidrag

For motpartsavstimningen inom staten ar det viktigt att utbetalningar av bidrag
(transfereringar) till statliga mottagare sker i god tid innan del- och helarsbokslut. Nar
utbetalning sker via leverantorsreskontran skall forfallodatum” sittas sa néra 1 tiden
som mojligt, eftersom vi ju inte har nagon skuld till mottagaren av bidraget och de
ingen fordran pa oss. Det dr bra om utbetalningar av bidrag kan undvikas under
petioden 1-11/7.

Anliaggningar och lan

N4dgra viktiga aktiviteter:

- OBS! 17 juni (fore kl 16): Externa leverantorsfakturor och internfakturor avseende kop av
anliggningar, med fakturadatum datum t o m 0531 och med avskrivningsstart t o m juni, skall
vara ankomstregistrerade och firdigkonterade (IF5 kontering klar”) for att beaktas vid juni
manads avskrivningskorning. For internforsiljning maste dven képaren ha gjort klarkontering
vid denna tidpunkt.

- Undetlag for eventuell korrigering av dgande och/eller finansiering av anldggning skall ha
inkommit till resp fakultetskansli senast 15 juni (eller enl sarskilda anvisningar frin resp kansli)
for att paverka avskrivningskorningen i juni.

- Andring av nyttjandekontering i anliggningsregistret kan goras av inst t o m 22/6 for att
paverka avskrivningarna i juni.

- Andring av finansiering av amortering kan gbras t o m 22/6 for att paverka
avskrivningskorningen i juni.
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- Anmilan om avregistrering/utrangering skall vara Karin Anved pa ekonomiavdelningen
tillhanda senast den 17/6.

- LaneansOkan for anliggningar, som ej omfattas av on-line-registreringen av lan via .I.5
(dvs internkop, anlaggningar betalade via utlandsbetalningsrutinen eller som korrigerats i
redovisningen), och som ir anskaffade t o m 31/5 skall vara inkommen till internbanken
senast 22 juni.

Granskning och virdering av projekt/verksamheter

Riksrevisionsverket har i tidigare granskning papekat vikten av att bl a den ekonomiska
stallningen for enskilda projekt analyseras. Problem med finansieringen skall omedelbart
uppmirksammas och dtgirdas.

For att universitetet skall kunna uppfylla kravet pa rittvisande redovisning, vilket

bl a innebir att innehallet 1 balansposterna stimmer med faktiska férhéllanden, ér det
mycket angelaget att man, utéver den l6pande uppfoljningen, infér delarsbokslutet gar
igenom varje projekt och vid behov gor korrigeringar.

En rapport fran ekonomisystemet (R2326) 6ver era verksamheter distribueras via
fakultetskansliet for granskning, analys och komplettering. Rapporten visar bl a vilket
slutdatum som finns registrerat for resp. verksamhetskod. Utfall och Utgaende balans
for projektet giller for bestallningstillfillet. Minustecken efter ett belopp betyder kredit,
saledes innebir UB med minustecken att det finns ett oférbrukat bidrag pa
verksamheten.

For uppdragsprojekt giller i de flesta fall att upplupna uppdragsintikter bokfors, da
uppdrag vanligen faktureras i efterskott.

For en verksamhetskod som bedéms vara avslutad (slutdatum 050630) kommer
resultatrakningen att avslutas som over- eller underskott mot érets kapitalforindring i
balansrikningen.

Nir avtal om finansiering saknas skall projekt med underskott resultatavriknas
(slutdatum stts till 20050630 eller tidigare) samt beslut tas om hur underskottet skall
tickas. Lopande verksamhet, sisom kompendieforsiljning, skall alltid resultatavraknas,
och far ej redovisas som pagaende projekt, dvs sitt slutdatum till blankt.

Rapporten innehaller visst utrymme att limna kommentarer till nagra fragor:

1) Det ir slutdatum som styr huruvida verksamhetens “saldo” periodiseras som
of6rbrukat bidrag/upplupen intikt eller resultatavriknas som 6ver-/underskott i
delaret. Det ar dirfor av avgorande betydelse att slutdatum verkligen avspeglar
projektets status - pagaende (slutdatum senare dn 2005-06-30) eller avslutat
(slutdatum tidigare 4n eller lika med 2005-06-30). Normalt ska slutdatum
6verensstimma med dispositionstiden i det kontrakt/avtal som hér thop med
verksamhetskoden. Om tidpunkterna ej ar samma, ber vi er kort ange orsaken till
avvikelsen. En orsak att klassificera ett projekt sisom pagaende kan vara att ev
aterbetalning till finansidren dnnu ej har verkstallts.

2) En riskbedomning behover goras av pagiaende projekt. Om forlustrisk foreligger,

skall en kommentar limnas och uppskattat belopp anges.

3) Underskott pa verksamheter ska kommenteras.

4) I de fall utfall under aret dr = 0 pa ett projekt skall orsaken till passiviteten

analyseras och kommenteras.

Om utrymmet i rapporten inte racker till, limnas férklaringar 1 sarskild bilaga i anslutning

till listan till fakultetskansliet. Listan inkl kommentarer och bilagor enl ovan anvinds for
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att utgora underlag for rapportering av slutdatum samt f6r ev uppbokning av forlustrisk
(och paverkar dirmed innehallet i rapporten “specifikation av pagaende projekt” - se
nedan) och skall finnas tillginglig pa resp fakultetskansli for Riksrevisionens granskning,

Observera ev sirskilda anvisningar som ert fakultetskansli har 1 anslutning till arbetet
med projektgenomgangen.

Betalningar till utlandet

Utlindska fakturor med fakturadatum f6re 1/7 som inkommit till ekonomiavdelningen t o m den 8
juli kommer att bokforas pa juni-perioden.

Fragor om utlandsbetalningar besvaras av Ulla-Britt Reftel, tel 773 1067.

Korrigeringar

Korrigeringar/omféringar (.I3) skall vara firdigkonterade senast den 20/7 fére kl 16.00.

OBS, for att korrigeringar registrerade fr o m 1/7 skall komma med i delarsbokslutet maste
det likviddatum man registrerar vara fore 1/7! Korrigering av verksamhet kan ske i kontoklass
1 och 2, t ex vid reglering av forskott, trots passerat slutdatum pa verksamheten. Aven
korrigering av 16n med angivande av motpart "SLOR" kan ske trots passerat slutdatum.

Periodisering av arvoden m m

Utbetalningar i 16nekorningen for juli, avseende tiden fére 1/7 kommer att periodiseras som kostnad
1 juni. Kostnaden bokfors som debet 1 kontoklass 4 pa juni-perioden och periodiseras genom
motbokning i kredit pa balanskontot 27110 (upplupna l6ner, maskinellt). I juli-perioden nollstills

periodiseringskontot i samband med bokning av utbetalningen.

Upplupna retroaktiva l6nekostnader

Berikning och uppbokning av upplupna lénekostnader pga avtalskonsekvenser per 050630 sker med
systemstod. Den upplupna lonekostnaden (med hinsyn tagen till 6verenskommen
forskottsutbetalning av retroaktiv 16n i juni, 350 kr/mén, f6r heltid, avseende oktober 2004-maj
2005) berdknas motsvara 2,71 % pa lonekostnader januari-maj och till 4,05 % avseende juni. Den
prelimindra uppbokningen gors i juli (pa juniperioden) och ”vands” den manad definitiv utbetalning
av retroaktiv 10n sker.

Bokféring av semesterlonekostnader och semesterskuld

Semesterskuldens forindring bokas 16pande. Skulden beriknas pa kvarstiende semesterdagar per
30/6. For att den ska bli sa korrekt som mojligt ar det viktigt att semesteransOkningar limnas in och
registreras senast i junilonekorningen. Det idr viktigt att semester planeras pa ett sadant satt att fler dn
40 dagar inte sparas.

Kompensation for 16nebidrag

For juni manad kommer prelimindr kompensation att bokféras pa resp institution/enhet.
Justeringar av beloppen kan komma att beh6va goras i juli. Meddelande om nar
junikompensationen dr bokférd kommer pa meddelandesidan i Horisonten. Ersittningen for
LOP utgar med 42% fran Linsarbetsnimnden pa den 16n som Lansarbetsnimnden har
beslutat. LAN kompenserar inte for lonekningar under den period som avtalet med LAN
omfattar. Den kostnad som ej ticks av LAN finansieras av institutionen/motsv. Den differens
som uppstar pa lonebidragsverksamheten skall tickas upp med en korrigering (.I3) senast den
20 juli. Samma konto som den l6nebidragsanstillde ar konterad pa skall anvindas vid
korrigeringen (samma pa bade debet- och kreditkonteringen).

Ev fragor stills till Maria Kantvik, personalavdelningen, tel 773 11 03.
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Sarskild sjukforsikringsavgift

Fr o m januari 2005 ska arbetsgivare betala 15 procent av sjukpenningen for anstillda som ar
sjukskrivna pa heltid. En manuell debitering via ekonomisystemet gors utifran underlagen fran
Forsikringskassan (med en manads fordrojning) av Personalavdelningen. Debiteringen liggs pa den
grundkontering personen har vid sjuktillfillet varje manad och konto 4521. Kostnader till och med
maj har belastat resultatet pa respektive ansvar, utfallet for juni kommer att periodiseras pa centralt
ansvar for att senare i juli bokas ut pa korrekt kontering. Eventuella fragor stills till Maria Kantvik
1103, Personalavdelningen.

Specifikation av balanskonton
Enligt Férordning (2000:606) om myndigheters bokforing 20§, samt for att vi sjilva ska veta att det
ar substans i posterna, skall varje post i balansrikningen specificeras. I praktiken giller detta samtliga
konton 1 kontoklasserna 1 och 2, (tillgingar och skulder). Vissa konton, saisom leverantorskulder,
kundfordringar, anliggningstillgangar och lan specificeras av ekonomiavdelningen med hjilp av resp.
reskontra. For 6vriga konton maste manuella specifikationer upprittas som visar vilka poster som
summerar till kontots saldo per bokslutsdatum.
Exempel pa konton som fakultetskansliet limnar specifikation pa ar kontot for reseforskott, 1571.
Konton som i férekommande fall skall specificeras av institution/motsv ét:

1996 handkassa

1573 annat forskott

2632 deposition nyckl/kodkort stud
Blanketter bor tas fram via Blankettbiblioteket, for att senaste version ska anvindas,
http://blanketter.gu.se/ekonomi.htm, handkassa, inventering resp forskott, specifikation.
Dessa ifylles direkt pa skidrmen, skrivs ut och insinds i tva ex till resp. fakultetskansli, sa att de ér
kansliet tillhanda senast 29 juli (eller enligt sirskilda anvisningar fran kansliet) f v b till avd f

ekonomistyrning,

Inventering av handkassa krivs 1 samband med delars- och drsbokslut. Som framgar av blanketten
syftar inventeringen till att redogora for att den handkassa man ansvarar for ar fullstindig och hur
mycket av den som pa inventeringsdagen utgors av kontanter resp. av kvitton.
Riksrevisionsverkets revisorer har papekat att handkassan skall inventeras av annan dn
handkasseansvarig, ett krav som blanketten édr anpassad till. Dessutom skall den som inventerar ha
dokumenterad behorighet genom att prefekt/motsv delegerar uppdraget att inventera handkassan.

Konto for Annat forskott 1573 skall regleras l16pande, och 6ppna poster per 2005-06-30 skall
specificeras. Blanketten finns pa hemsidan for blanketter. Den fylls i av dem som har saldon per 30
juni och skall ha inkommit till fakultetskansli senast 29 juli (eller enligt sarskilda anvisningar frin
kansliet) f v b till ekonomiavdelningen.

I samband med bokslut och delarsbokslut ska kontot f6r depositioner (2632) stimmas av mot
forteckning 6ver limnade depositioner. Riksrevisionen har patalat brister i redovisningen av
depositioner och nyckelkassor varfor redovisningen bor férbittras m a p forteckningar och
overensstimmelsen med redovisningen. Blankett kommer att finns i blankettbiblioteket infor
delarsarbetet.

Specifikation av pagiende projekt — sirskild rapport, R2327.

For att tillfredsstillande kunna specificera balansposterna Oférbrukade bidrag och Upplupna
bidragsintikter anvands en speciell rapport som tas fram efter bokslutskorningen. Genom
undertecknande av rapporten intygas att kontroller enligt regler och anvisningar gjorts, bl a vid
bedomning av projekt i rapporten R2326. R2327 skall inga i universitetets bokslutsbilagor.
Fakultetskansliet limnar specifika anvisningar.



http://blanketter.gu.se/ekonomi.htm

EKONOMINYTT 8
NR 59
DATUM 2005-05-25

Riksrevisionens granskning paborjas vecka 32.

Lagerforindring
Uppgifter om inventerat lagervirde skall ha inkommit frain Konferens- och serviceavdelningen,
Stenebyskolan, Miljovetenskap, NCM, och GOART till fak kansliet i tre exemplar senast den 12/7.

Giller dven Ovriga som har ett lager av varor vars virde uppgar till minst 50 000 kr.

Avslut av resultatrikningen

Resultatrakningen avslutas maskinellt vid varje kvartal. Avslut gors per
Ansvar och Verksamhet. Saldot motbokas i balansrdkningen som nagot av
foljande alternativ:

- Arets kapitalférindring. Giller verksamheter fér grundutbildning och
forskning/ forskarutbildning finansierade med ordinarie statsanslag samt
projekt/verksamhetskoder med extern finansiering som ar
slutforda/avslutade, dvs har uppnatt slutdatum eller saknar slutdatum.

- Periodavgrinsningspost - upplupen intikt/oférbrukat bidrag. Giller pagiende
projekt/verksamhetskoder med extern finansiering som inte ar slutférda/avslutade, dvs som per
0630 ej har uppnaitt slutdatum.

Avslut av resultatrikningen kors 22 juli. De transaktioner som genereras i avslutskorningen dateras
2005-06-30.

Rapporter
Fr o m 25 juli kan bokslutsrapporter tas fram av resp. institution/enhet ur ekonomisystemet.
OBS att nir Resultatrakning bestalls via .R2153 skall som Summaperiod anges 050630.

Budget- och uppfoljningssystemet Perspektiv

Sista dag for registrering av prognosvirden i Perspektiv dr den 2/8. Obsetrvera dock de ev
nimndspecifika anvisningar som giller for resp. fakultet/motsv.

Som stéd for prognosarbetet finns numera mojlighet att, nir utfall himtas for ex.vis sex manader,
kunna fa ett prognostiserat utfall f6r 12 manader, med de sex manaderna som underlag.
Budgetvirden kan, om man sa vill, periodférdelas vid uppfoljningen, d v s budgetvirdena kan
anpassas till vald utfallsperiod. Standard for visning av budgetvirden dr dock alltid 12 manader.

Delegation/behérighet i ekonomisystemet

Minga delegationer upphor att gilla 2005-06-30, vilket innebir att man inte kommer att vara behorig
for att gora betalningskoérningar etc fr o m 2005-07-01 om delegationsbeslut ej finns. Det ér alltsa
dags att kontrollera de delegationer och behérigheter som finns pé institutionen/motsvarande for
ekonomisystemet och vid behov ordna foérlingning eller nya delegationer. Blanketterna skall vara
inkomna till fakultetskansliet senast 15 juni (eller enligt kansliets anvisningar) f v b till
ekonomiavdelningen.

Blanketter for ansokan och forindring av anvindarbehorighet 1 ekonomisystemet samt en blankett
for delegation finns att hamta och fylla 1 pa adress: http://blanketter.gu.se/ekonomi.htm.

Aldre versioner av dessa blanketter skall ej anvindas.

OVRIGT

Aktuellt frain Nekst-projektet

Styrgruppen beslutade 10 maj att driftsitta Agresso version 5.5 denl april 2006 vilket innebir att
Horisonten kommer att vara kvar till 31 mars 2006. Starttidpunkt f6r utrullning av elektronisk
fakturahantering (EFH) ir i skrivande stund inte fastlagt men beridknas ske successivt under 2006
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efter det att Agresso driftsatts. En forindrad redovisningsmodell (kodstring, hur man konterar) kommer
att inforas fran 1 januari 2006. Horisonten kommer att anpassas till férindrad redovisningsmodell
och en utbildningsdag ir planerad under hésten 2005 med anledning av fordndringar i
redovisningsmodellen. Ga girna in och titta pa Nekst hemsida http://www.it.gu.se/projekt/nekst
for mer information.

LOP 2006
LOP f6r 2006 kommer att faststillas i juni och meddelas via ekonomiavdelningens hemsida.

Korrigering av 16nekostnad i redovisningen

Vid korrigering av I6ner och andra semestergrundande ersdttningar skall
dven tillhoérande kostnad for semesterldén pa konto 4081 korrigeras.
Semesterskulden pa konto 2712 bokfors helt maskinellt utifran den
anstdlldes l6nekontering och ”féljer med” vid omkontering i PA-systemet.

Avgift for upprikning av sedlar och mynt

Svensk Kassaservice har meddelat att man fran 1 april 2005 tar en avgift
for upprikning av mer dn 50 sedlar eller mynt motsvarande minst ett
myntror. Avgiften giller vid insdttning pa konto och vid vixling.

Orsaken till avgiftsuttaget dr att det dar bade tungt och férenat med stora
kostnader for t ex transporter och sdkerhetssystem att hantera kontanter.
For information om priser - se féljande

http://www.svenskkassaservice.se/priser/priser.html

Tillagg till instruktioner f6r att underteckna betalningsforslag
For att uppfylla de krav som stills pa vilka kontroller det innebar att godkinna for betalning i
ekonomisystemet har nagra tilligg gjorts i beskrivningen av innebérden av betalningsgodkinnande:

Alla betalningar, externa saval som interna, skall “godkidnnas” innan betalning kan ske. Ritt att
godkinna for betalning har prefekt och st f prefekt. Personer med behérighet att underteckna
betalningsforslaget ar genom sin egen kontroll av fakturorna ytterst ansvariga for

- att utbetalningen sker till ritt mottagare

- att utbetalningen sker med ritt belopp

- att utbetalningen sker 1 ratt tid

- att utgiften dr andamalsenlig for verksamheten

- att betalning sker 1 6verensstimmelse med gillande beslut

- att den dr ekonomiskt forsvarlig

- att fakturagranskning skett

- att fakturan, beslut eller dyl. ir attesterad

- att det finns tillgingliga medel f6r betalningen

- att den dr riktigt konterad.

Ett godkidnnande innebar saledes att fakturagranskning och attestférfarande har genomforts utan
anmirkning samt att betalning skall ske.

Denna beskrivning dterfinns pa blanketten under Ekonomi, Attest- och betalningsinstruktion med
adress: http://blanketter.gu.se

Moms vid anordnande av konferenser
Vid anordnande av konferenser ser Skatteverket G6teborgs universitet som en formedlare av olika
tjdnster. Ingar t.ex. hotellrum i konferensavgiften skall vi debitera moms i
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motsvarande omfattning som vi bokfér den ingdende momsen pa
fakturan fran hotellet, d.v.s. i detta fall med 12 %. Detta giller oberoende
av om deltagarna kommer fran Sverige, EU-land eller tredje land.
Detsamma gdller kostnader for fortaring, intrdden eller sightseeing m.m.

Den del av konferensavgiften som skall ticka kostnader for forelisningsarvoden och lonekostnader
for arrangorer kan i manga fall sigas vara en vetenskaplig informationstjanst. I detta fall skall moms
(25 %) debiteras svenska konferensdeltagare. For deltagare fran EU-linder eller tredje land skall
dock ingen moms debiteras. (Deltagare fran EU-land maste vara representant for
organisation/niringsidkare och inte delta i egenskap av privatperson. Om deltagare frain EU-land
deltar i egenskap av privatperson ska 25 % debiteras.)

Kostnaderna bor sa lingt det dr mojligt specificeras pé faktura/anmalningsblankett och
momsbeloppet ska framga. Om det 4r olika omsittningar for vilka olika skattesatser galler maste
momsbeloppen redovisas separat i fakturorna, eftersom de ska redovisas per skattesats i
skattedeklarationen.

Moms vid kliniska likemedelspréovningar

Nar Goteborgs universitet utfor kliniska likemedelsprovningar ska 25%
moms ldggas pa den tjdnsten, bade till svenska och utlandska kunder.
Skatteverket har i skrivelse daterad 2004-12-14 provat omsadttningsland
(har betydelse for om vi ska lagga pa svensk moms eller ej) vid klinisk
likemedelsprovning, eftersom de olika skattemyndigheterna i Sverige har
gjort olika bedomningar.

Skatteverket har 1 ovan ndmnda skrivelse konstaterat att kliniska likemedelsprovningar inte omfattas
av ML 5 kap. 6 § punkt 1 eftersom det dr provning av ett likemedel och inte nagon forskning eller
liknande avseende detta.

Inte heller fann Skatteverket att ML 5 kap. 6 § punkt 4 ir tillimplig da den likemedelsprovning som
gors 1 detta fall inte dr nagon vardering eller arbete pa 16s egendom utan endast en sammanstallning
av olika resultat av en prévning utifran pa forhand faststillda forutsittningar.

ML 5 kap 7 § omfattar bl.a. tjinster avseende produktutveckling och konsulttjinster. Men inte heller
detta fann Skatteverket vara tillimpligt, da klinisk likemedelsprovning inte dr en ingenjorstjanst
(produktutveckling) eller konsulttjanst. De resultat som presenteras innehaller ingen radgivande
funktion innebirande att konkreta rad utifrin sakkunskap limnas. Aven om det ir en fackman som
anlitas ar det inte friga om en radgivande fackman (konsulttjianst).

Man har da kommit fram till att omsittningsland vid kliniska likemedelsprévningar ska bedémas
enligt huvudregeln i momslagens 5 kap. 8 § forsta stycket, vilket innebir att tjansten dr omsatt i
Sverige om den som tillhandahaller tjansten har sitet for sin ekonomiska verksamhet eller ett fast
etableringsstille har 1 landet fran vilket tjansterna tillhandahalls, vilket ju Go6teborgs universitet har.

Semestertider

Kassan och utlandsbetalningar ar stingda vecka 29 — 32, dvs 18 juli — 12 augusti.
Kassan har dock begrinsad telefonjour veckorna 29 och 30. Betriffande utlindska
leverantorsfakturor miste de f6r att kunna bli behandlade innan vecka 33 vara
ekonomiavdelningen tillhanda senast fredagen den 8 juli.

Lycka till och skin sommar!
fran oss alla pa ekonomiavdelningen
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Foljande distribueras via fakultetskansliet:

Tidplan/checklista for institutioner
Projekt-/verksamhetsforteckning, R2326
Ev kanslispecifik information
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