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8 EXTERNT FINANSIERAD VERKSAMHET

Réd och riktlinjer for externt finansierad verksamhet. I avvaktan pa den mer
genomgripande éversyn av universitetets hantering av externa medel, vilken kommer
att ske under 2003-2004, g6rs 1 nuldget endast nédvindiga uppdateringar och smarre
justeringar i kapitlet.

8.1 Inledning

Av universitetets totala verksamhet, vilken beriknas omsitta drygt 4 mdr budgetaret
2003, finansieras ca tva tredjedelar med anslagsintikter och ca en tredjedel med
externa intikter, d v s bidrags-, uppdrags- och forsiljningsintikter. For att underlitta
ekonomistyrning och administration av externt finansierad verksamhet har allminna
rad och riktlinjer utarbetats.

8.1.1  Syfte

Syftet med dessa rad och riktlinjer ar

e att den ekonomiska styrningen avseende prioritering, planering, genomforande
och uppfoljning av den externfinansierade verksamheten skall forbittras.

e att redovisningen skall ge en mer rittvisande bild av externa projekt.

e att ansvaret fOr den interna kontrollen avseende denna verksamhet skall bli
tydligare.

8.1.2  Definitioner
I dessa rad och riktlinjer betyder

anslag: medel universitetet erhaller via statsbudgeten for att finansiera uppdraget fran
regeringen avseende grundutbildning och forskning/forskarutbildning. Beslutad
anslagstilldelning framgar av regleringsbrev/statsliggare for universitetet som helhet
och av universitetsstyrelsens beslut respektive nimnd.

bidrag/ bidragsintéfkt: givo- och bidragsmedel som stalls till universitetets forfogande
utan att kombineras med andra krav 4n att de anvinds for avsett andamal. Resultatet
av bidragsfinansierad verksamhet tillfaller inte bidragsgivaren med dganderitt.
Rekvireras eller proformafaktureras.

uppdrags/ uppdragsintikt: karaktiriseras av att det foreligger ett uppdrag fran en kund, av
att tjanst (eller vara) képs fran universitetet och att resultatet tillfaller kunden med
dganderitt. Faktureras.

projekt: 1 den generella definitionen enligt Projekt i staten (RR1 1997:20), vilken
Goteborgs universitet avser att tillimpa, avses en samling aktiviteter for vilka man
beh6ver en sammanhallen redovisning. For att en grupp aktiviteter skall redovisas
som projekt bor foljande kriterier vara uppfyllda:

e projektet har en bestimd arbetsuppgift med ett val preciserat mal
e uppgiften dr tidsbegrinsad och upphor direfter (alt Gvergar i nytt projekt)

e projektet tilldelas en i forvig bestimd resursram
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e uppgiften skall utforas av en sirskilt utsedd huvudansvarig person

kontrakt: det avtal universitetet har med en motpart. Ett projekt kan utgoras av flera
kontrakt, och ett kontrakt kan utgora flera projekt.

avtal: skriftligt avtal skall finnas f6r externfinansierad verksamhet, sirskild
handldggningsordning finns for avtal avseende uppdragsverksambhet.

verksambet/ verksambetsgren: beskriver verksamheten i form av grundutbildning och
forskning/forskarutbildning, hur verksamheten ir finansierad samt om den bedrivs
l6pande eller som projekt.

verksambetskod: skall motsvara viss verksamhet/visst kontrakt och laggs upp av
respektive kansli.

Jull kostnadstickning: krav pa full kostnadstickning foreligger (enligt regleringsbrev och
avgiftsférordning) vid all externt finansierad verksamhet med undantag f6r medel
fran EU-finansidrer samt fran andra Gverstatliga organ dir Sverige godkant avtal med
sadana undantag. Med full kostnadstickning avses att samtliga kostnader, savil direkta
som indirekta, skall tickas av de intakter verksamheten genererar.

direkta kostnader: kostnader som ir direkt hinforliga till en produkt eller tjanst. Det kan
vara arbetstid (personalkostnader), material och utrustning som anvinds och andra
med framstillningen av produkten eller tjansten direkt hinforbara kostnader. De
direkta kostnaderna belastar produkterna eller tjansterna utan mellanled.

indirekta kostnader: kostnader som inte kan hanforas till en bestimd produkt eller
tjanst. De indirekta kostnaderna belastar forst ett “kostnadsstille” och fordelas i ett
senare skede ut pa produkterna och tjansterna, vanligtvis med férdelningsnycklar,
omkostnadspaligg etc.

paldggskalkyl: universitetet tillhandahaller olika typer av produkter och tjanster t ex
grundutbildning, uppdragsutbildning, grundforskning, bidragsfinansierad forskning,
uppdragsforskning etc. I palaggskalkylen skiljer man pa direkta och indirekta
kostnader.

De kalkyler som upprittas internt inom universitetet vid offertgivning och infér
avtalsskrivande bor betraktas som znferna underlag och specifikationer och inte vara en
del av offerten/avtalet med uppdragsgivaren eller bidragsgivaren. Kostnads-
berikningar i offerter/avtal bor vara antingen en totalsumma exkl. moms eller med
angivande av nagra fa specifikationer t ex direkta resp. indirekta kostnader.

8.1.3 Ansvar och befogenheter

Prefekten har det operativa ansvaret for all verksamhet som bedrivs vid institutionen.
Ansvaret omfattar aven budgetansvaret for externfinansierad verksamhet. Det ar
alltsa prefektens ansvar att godkdnna och ekonomiskt folja upp verksamhet for att
torhindra att forlustbringande verksamhet bedrivs.

Projektledare har ansvaret for de egna projektens ekonomiska resultatutveckling. Den
kalkyl som gjorts vid ans6kan behéver ofta revideras utifran de ekonomiska
forutsittningar som giller 1 kontraktet. Ett forslag till modell f6r instruktion till
projektledare finns i bilaga 11.
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8.1.4 Ekonomisk styrning och uppfoljning

8.1.4.1 Den ekonomiska rapporteringen

Prefekten ansvarar f6r att kontinuerligt f6lja upp den ekonomiska stillningen for all
verksamhet, samtliga projekt, som bedrivs vid institutionen. En s k saldorapport,
menyval .R2123, fran ekonomisystemet kan utgora ett av underlagen f6r denna
uppfdljning.

Projektledaren ansvarar for att regelbundet f6lja upp den ekonomiska utvecklingen av
sina projekt, forslagsvis genom att ta del av en s k forskarrapport, menyval .R2128,
fran ekonomisystemet.

Infor delars- och arsbokslut distribueras sirskilda projektrapporter frin resp kansli till
institution. Dessa skall utgdra underlag f6r analys av projektets (eg verksamhets-
kodens) status avseende ekonomisk stillning, avslutsdatum etc. En riskbedémning
bor goras av huruvida ett projekt 16per risk att fa problem med framtida finansiering.
Om bedémningen gors att ett underskott i ett projekt ej kommer att tickas, skall en
nedskrivning av fordran goras. Verksamhetskoder som varit passiva en lingre tid skall
uppmirksammas och limpliga dtgirder vidtagas.

8.1.4.2  Over- och underskott

Regler f6r hur 6ver- och underskott frin avslutade projekt skall hanteras, 1 fall dar
detta inte dr reglerat i avtalet med finansidren, bor utarbetas pa respektive institution.
Nir ett projekt avslutas skall 6ver- och underskott omforas efter beslut av prefekt om
”mottagande” verksamhet. Ev 6verskott i anslagsfinansierad verksamhet far dock inte
omf6ras till uppdragsfinansierad verksamhet. De spelregler som giller bor vara kinda
och forankrade hos berord personal vid institution.

Enligt rektorsbeslut 1994-06-10 skall kansli manadsvis 6verlimna information om
underskott 6verstigande 200 000 kr till prefekt f6r atgird. Denna regel kvarstar och dr
ett uttryck for det samlade ansvar som fakultetsnimnderna har f6r att f6lja upp
institutionernas verksamhet.

8.1.5 Ovriga administrativa rutiner

8.1.5.1  Avtalshantering

Ingangna skriftliga avtal dr allmin handling som skall registreras i kontraktsreskontran
dar avtalet automatiskt dsitts ett diarienummer. Avtalen arkiveras pa respektive
institution och kansli.

Alla uppdragsavtal skall granskas av universitetets affirsjurister fére undertecknande,
se sdrskild handliggningsordning. Syftet édr att sikerstilla att universitetets ansvar,
rittigheter och skyldigheter aterspeglas korrekt 1 avtalet.

Avtal undertecknas i allmanhet av prefekt pa delegation av rektor.

8.1.5.2  Projektadministration

For nya projekt och andra bidrag/uppdrag liggs nya verksamhetskoder/projekt-
nummer upp av resp kansli nir de erhiller avtal/kontrakt. Kanslierna behover
originalet nar det giller bidrag, medan avtalskopia ér tillrdckligt nér det giller uppdrag.
Nya projekt far inte bokf6ras/redovisas under befintliga verksamhetskoder/projekt-
nummer. F6r mindre projekt kan gemensam verksamhetskod anvindas.
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Datum f6r projektstart och beridknat projektslut, skall framgéa av underliggande avtal,
och ir obligatoriska uppgifter i ekonomisystemet. For en rittvisande redovisning
krivs att uppgiften om slutdatum kontrolleras, sa projektets status avseende om det ar
pagaende eller avslutat framgar korrekt. For att ett projekt skall betraktas som
pagaende krivs att underliggande avtal finns och att finansiering ar ordnad. Projekt
skall avslutas ndr det slutforts eller finansiering saknas.

Inventarier och annan utrustning som anskaffats for verksamheten/projekten tillhor
universitetet om inget annat framgar av gavohandling eller avtal.

Kontraktsreskontra. Nir projektnummer lagts upp skall avtalet registreras i den
kontraktsreskontra GU i samarbete med Chalmers har utvecklat. En GU-anpassad
version av Chalmers kontraktsreskontra har tagits 1 bruk under 2002. Huvudsyftet
med inférandet var att uppna en forbittrad hantering och uppféljning av den extern-
finansierade verksamheten. Reskontran skall strukturera avtalsinformation, ge
budgetunderlag, paminna om rekvisitionstider m.m. Ett antal delmal 4r uppsatta och
de har avgrinsats i en grundversion och i planerade versionsbyten. Grundversionen
som nu ir i bruk stodjer diarieféring, hantering av information om kontrakt,
kontraktsstocken samt 6verforing av grunddata/tabeller fran ekonomisystemet on-
line. Ytterligare utvecklingsarbete pagar 1 utvecklingsgruppen f6r kontraktsreskontran.

Projektredovisning. Fran och med 2003 inférs mojligheten till en projektredovisning som
bland annat skall:

e Ge en uppfoljning 6ver hela projekttiden genom en ackumulerad redovisning Gver
budgetarsskiften.

e Klara av att ha flera finansidrer i ett och samma projekt

e Moijligebra uppfoljning mot budget i olika tidsperioder; drsbudget och
projektbudget.

For att mojliggora inférandet av projektredovisning har en ny struktur for
verksamhetskoder utarbetats. Detaljerad information om projektredovisningen finns
att himta pa www.ea.adm.gu.se

8.1.6  Full kostnadstickning

Universitetet far vid sidan av inkomster fran anslag pa statsbudgeten dven externa in-
komster 1 form av bidrag fran saval statliga som icke-statliga finansiirer, avgifter fran
uppdragsverksamhet och avkastning fran donationer.

Samtliga kostnader, direkta och indirekta, for den verksamhet som finansieras med
bidrag eller avgifter skall tickas av erhillna inkomster (full kostnadstickning). Kraven
pa full kostnadstickning framgar av avgiftsférordningen (1992:191) samt av
regleringsbrevet fran och med budgetaret 2001.

Med anledning av kraven pa full kostnadstickning sléts en Gverenskommelse 2001-
04-23 mellan Sveriges universitets och hogskoleférbund (SUHF) och forsknings-
radsorganisationenl. I kort sammandrag innebar 6verenskommelsen:
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e ctt paslag om minst 30 procent pa de direkta projektkostnaderna for extern-
finansierade projekt For bidrag till utrustning och stora datainsamlingar om hogst
165 000 kr berdknades paslaget enligt ovan (30 %). For bidrag dirutéver ar
schablonpislaget 50 000 kr.

e att parterna initierade ett projekt som syftade till att kartligga enskilda forsknings-
projekts faktiska kostnader

Andra punkten ovan resulterade i att en arbetsgrupp tillsattes, som i slutet av 2001
fick till uppgift att 6verviga och foresla hur ett system med full kostnadstickning
skulle kunna utformas nir det giller forskningsfinansiering vid universitet och hég-
skolor. Gruppen har letts av Ingemar Mundebo och bestatt av representanter fran
universitet och hégskolor samt forskningsfinansiarer.

Arbetsgruppen foreslog att en 6verenskommelse traffas mellan universitet och
hégskolor och forskningsfinansiirer om kostnadstickning for externfinansierade
forskningsprojekt. Overenskommelsen innebir att ett paslag for indirekta kostnader
om 18 procent och ett paslag for lokalavgifter med om 17 procent, sammanlagt 35
procent. For bidrag till utrustning och stora datainsamlingar om hogst 170 000 kr
beriknas paslaget enligt ovan (35 %). For bidrag dirutéver ér schablonpaslaget 60 000
kr. Overenskommelsen ska gilla frin och med den 1 januari 2003 och tills vidare samt
gilla projekt for vilka medel beslutas efter nimnda datum.

SUHEF:s férbundsférsamling har stillt sig bakom huvudprinciperna och enhalligt
beslutat att rekommendera universitet och hégskolor att godkianna 6verens-
kommelsen. Arbete pagar, i SUHFE:s regi, att samla in godkinnanden av den
toreslagna 6verenskommelsen bland samtliga forskningsfinansiirer.

Arbetsgruppens rapport och forslaget till 6verenskommelse finns tillgingligt pa
SUHF:s hemsida (www.SUHF.se).

Rektor har 2002-12-17 beslutat att G6teborgs universitet skall folja 6verens-
kommelsen.

I sammandrag innebir 6verenskommelsen:
e En generellt inriktad 6verenskommelse med schabloniserade berikningsmetoder.
e Overenskommelsen giller tillsvidare.

e Overenskommelsen giller f6r projekt, for vilka medel beslutats efter 1 januari
2003.

e Overenskommelsen innebir for projekt, med ovan angivna tidsvillkor, ett paslag
om minst 35 procent pa de direkta projektkostnaderna. Paslaget avser indirekta
kostnader inom universitetet inkl. indirekta och direkta lokalkostnader.

o Overenskommelsen innebir for bidrag till utrustning och stora datainsamlingar
om hégst 170 000 kr berdknas paslaget enligt ovan (35 %). For bidrag darutéver
ar schablonpaslaget 60 000 kr. Kostnader for eventuella lokalkonsekvenser
beriknas som en del av bidraget.

Overenskommelsen innebir att vid ansékan av forskningsbidrag skall totalt 35
procent i paslag pa de direkta projektkostnaderna beridknas fér indirekta kostnader
(’torvaltningsavgift”) och for lokalkostnader (lokalavgift”).
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I dessa 35 procent inkluderas dven tidigare lokalt beslutade institutionspaldgg d v s
samtliga indirekta kostnader ingar i schablonpaslaget om 35 procent. Det dr dirfoér
viktigt att i moéjligaste man direktdebitera projekt institutionsomkostnader.

Observera dock de sarskilda schablonpislag som giller f6r utrustningsbidrag och
bidrag till stora datainsamlingar.

8.1.6.1  Full kostnadstickning visavi forskningsfinansidrer som inte ansluter sig till
overenskommelsen

Gentemot forskningsfinansidrer som inte godkianner 6verenskommelsen giller
andock kravet pa full kostnadstickning. Ett krav som fakultetsnimnden (dekanus)
endast 1 undantagsfall kan fatta beslut om undantag fran, under forutsittning att
annan finansiering anvisas. Anslagsmedel far inte subventionera externt finansierad
verksamhet. Generellt giller saledes en lagsta niva om minst 35 procent gentemot
dessa forskningsfinansidrer.

De 6verenskomna schablonpaslagen for utrustning och stora datainsamlingar giller
dven for 6vriga forskningsfinansiirer.

8.1.6.2 Pdgaende externfinansierade projekt
For pagaende externfinansierade forskningsprojekt, dir kontrakt slutits fore

2001-07-01, galler de paslag for indirekta kostnader och lokalkostnader som
overenskommits med forskningsfinansiaren. Generellt har gillt att indirekta kostnader
(torvaltningsavgift) haft ett paslag om 13,64 procent och lokalkostnader (lokalavgift)
haft ett paslag om 10 procent. Hirtill har projekten, med varierande paslagsprocent,
ofta debiterats ett lokalt institutionspaldgg. Saledes har paslagen tidigare uppgatt till
23,64 procent + 1 forekommande fall institutionspalagg.

For pagaende externfinansierade forskningsprojekt, dir kontrakt slutits mellan

2001-07-01 - 2002-12-31, giller de paslag tor indirekta kostnader och lokalkostnader
som Overenskommits med forskningsfinansidren. Generellt har gillt att indirekta
kostnader (forvaltningsavgift) haft ett paslag om 18 procent och lokalkostnader
(lokalavgift) haft ett paslag om 12 procent. Saledes har paslagen tidigare uppgatt till
ligst 30 procent + i ndgra férekommande fall institutionspaligg.

8.1.6.3  Avgiftsfinansierad verksamhet

Med avgiftsfinansierad verksamhet menas:

bestdlld utbhildning: vardutbildning enligt avtal (t o m 2001-12-31), hogskoleutbildning
enligt avtal med annan hogskola eller annan statlig finansiar

uppdragsutbildning: utbildning som anordnas mot avgift fran annan dn enskild person
och som uppdragsgivaren utser deltagarna till. Uppdragsutbildning ges enligt reglerna
1 forordning (1997:845) om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor.

uppdragsforskning: forskningsverksamhet som reglerats i avtal dar resultatet tillfaller
uppdragsgivaren

forskningsetisk granskning: universitet och hogskolor far enligt 2 kap. 14 § i
hégskoleférordningen ta ut en avgift for forskningsetisk granskning av ett forslag till
klinisk likemedelprovning. Avgiften far vara hogst 5000 kr. For drenden av storre
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omfattning far dirutéver tas ut en avgift om 3000 kr per sammantrade i
forskningsetisk kommitté.

hagskoleprov: £6r anmilan till hogskoleprov fir universitet och hogskolor ta ut en avgift
om 300 kr enligt 7 kap. 18 § i hogskoleférordningen. Inkomsterna far disponeras av
larositet, forutom 125 kr per anmalan som skall inbetalas till Hogskoleverket.

dvriga avgiffer enligt avgiftstorordningen (1992:191).

Gentemot uppdragsgivare i avgiftsfinansierad verksamhet giller minst 35 procent 1
paslag pa de direkta uppdragskostnaderna. Hir giller fullt ut regeringens beslut om
minst 18 procent i paslag for indirekta kostnader exkl. lokalkostnader. For
lokalkostnader giller 17 procent.

Om den avgiftsbelagda verksamheten bedrivs i uppdragsgivarens lokaler, eller 1 Gvriga
fall dar uppdraget i sin helhet utférs utanfor universitetet, utgar inget paslag for
direkta lokalkostnader. I dessa fall maste dock ett extra paslag goras (x %) for de
indirekta lokalkostnaderna t ex administrationslokaler.

8.1.6.4 Uppdragsutbildning — centrala ramavtal

Storre uppdragsutbildningsprojekt kan innebara att Goteborgs universitet sluter ett
centralt avtal med en uppdragsgivare. Uppdragsgivaren ser oftast universitetet som en
part, aven om olika delar (institutioner) ir inblandade 1 fullgérandet av uppdraget.

Vid dessa centrala ramavtal omhinderhar en part t ex avdelningen for information
och omvirldskontakter de avtalsmissiga kontakterna med uppdragsgivaren och
fakturering av uppdraget. Detta innebar att forvaltningsavgifter och lokalavgifter
avdrages centralt inom universitetet.

Utforande institutioner/ fakulteter skall i dessa sammanhang triffa en 6verens-
kommelse med denna centrala part inom universitetet och avtala om bade direkta och
indirekta kostnader for sitt deluppdrag inom ramen for det centrala ramavtalet.

8.1.6.5 Fordelning pa forvaltnings- och lokalavgift fran och med 2003-01-01

Det foreslagna paslaget om 35 procent delas upp i indirekta kostnader
(forvaltningsavgift) 18 procent och lokalkostnader (lokalavgift) 17 procent.

8.1.6.5.1 Forvaltningsavgift

Inom det féreslagna paslaget om 35 procent utgdr paslaget for indirekta kostnader,
forvaltningsavgiften, 18 procent. Detta ar det ligsta paslaget f6r indirekta kostnader
enligt beslut i regleringsbrevet for budgetiret 2002. Detta innebir en avsittning
motsvarande 15,25 procent av externa forskningsbidrag.

Genom att de externa medlen bidrar till de gemensamma utgifterna, kan de statliga
anslagen i motsvarande man komma till direkt anvindning i institutionernas
verksambhet.

Universitetets kostnader for service och administration bestir i huvudsak av:

styrelse, rektor och andra ledningsorgan samt myndighetsuppgifter och service-
uppgifter inom den universitetsgemensamma forvaltningen,

fakultetskansliernas myndighetsuppgifter och service,

institutionernas service och administration, samt
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information, studentrekrytering, offentliga evenemang, universitetsbibliotek, adminis-
trativa system fOor ekonomi, personal, studiedokumentation m m, utveckling av I'T-
infrastrukturen, internationella kontakter, studentutbyte, EU-kontakter, niringslivs-
kontakter, forskningsinformation, personalpolitiska atgarder, facklig verksamhet,
strategiska satsningar m m.

Respektive fakultet, genom beslut av dekanus, kan i undantagsfall medge ligre
avgifter om ett bidrag anses ha sirskild vikt for forskningen eller utbildningen.

Undantaget skall motiveras och annan finansiering av indirekta kostnader skall anvisas
i beslutet.

Handléggningsrutiner for forvaltningsavgifter

Forvaltningsavgiften uttas 1 samband med att de inbetalda externa bidragen bokférs.
En automatrutin i ekonomisystemet ar kopplad till aktuella intaktskonton och dirvid
avdrages avgiften och bokférs enligt anvisningar fran respektive fakultets-
nimnd/motsvarande.

De olika procenttalen f6r avdrag appliceras pa det totala intiktsbeloppet. Detta 16ses
pa sa sitt att automatrutinens berdkningsmetod anpassar avdragens storlek sa, att
slutresultatet 4r i 6verensstimmelse med reglerna for paslag. Om man vill kontrollera
att avdragen ar ritt gjorda, utgar man alltsd fran totala intiktsbeloppet pa vilket de
olika procenttalen tillimpas.

Institutionsombostnader

Den redovisningsmissiga hanteringen av férvaltningsavgifter och institutionernas
indirekta kostnader varierar mellan fakultetsnimnderna. Férdelningen av férvaltnings-
avgifter mellan institution och fakultetsniva beslutas av resp. nimnd. Ett systemstod i
ekonomisystemet kommer att finnas for att med automatik férdela férvaltnings-
avgifterna 1 enlighet med fattade beslut.

Aven institution kan, i vissa fall, belasta de externa projekten och uppdragen foér de
kostnader institutionen dsamkas. Beslut om sddana avgifter fattas av institutions-
styrelsen, varvid avgiftsforordningen tillimpas. Avgifternas storlek ir beroende av hur
langt institutionen direktdebiterar projekten. Institutionsavgiften tas ut genom
internfakturering, eller genom systemstéd i ekonomisystemet (kontakta ert fakultets-
kansli) varvid f6ljande konton skall anvindas:

9031 Institutionspaligg, intikt

9032  Institutionspaligg, kostnad

8.1.6.5.2 Lokalavgift

Inom det foéreslagna paslaget om 35 procent utgor lokalavgiften ett paslag om 17
procent. Detta innebir en avsittning pa 14,53 procent av externa forskningsbidrag.

Denna schablon bér alltid tillimpas med undantag for de fall ett projekt skulle krava
nya dyra speciallokaler av nagot slag. I de fall ett bidragsprojekt bedrivs i uppdrags-
givarens lokaler, kostnadsfritt, eller i de fall inga lokalkostnader uppstar f6r
universitetet, behéver ingen lokalavgift tas ut. I dessa fall maste dock ett paslag goras
for t ex administrationslokaler.

Vissa andra bidragsprojekt kan vara undantagna fran lokalavgifter. Respektive fakultet
kan, genom beslut av dekanus, 1 undantagsfall medge ligre avgifter om ett bidrag
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anses ha sirskild vikt for forskningen eller utbildningen. Undantaget skall motiveras
och annan finansiering av indirekta kostnader skall anvisas i beslutet.

8.1.7 Mervirdesskatt och hogskoleavgift

8.1.7.1 Moms vid ink6p

Vid inkop av varor eller tjanster registreras ingaende moms for sig vid registrering av
leverantorsfakturor. Ingdende moms konteras for sig dven avseende utligg som
redovisas i en reserdkning.

Vid kop av vara frin annat EU-land skall universitetets VAT-nr SE202100315301
alltid uppges i samband med bestillning. Hirigenom behéver vi inte betala utlindsk
moms, vilken ej dr avdragsgill i Sverige. I stillet ligger vi med automatik pa svensk
inférselmoms, samma som vanlig moms, pa alla varor vi képer fran andra EU-linder.

8.1.7.2  Moms vid forsiljning och fakturering av uppdragsinkomster

Pa institutionens kundfakturor, t.ex. vid forsiljning av uppdragsutbildning eller vid
vidarefakturering av vara eller tjanst, debiteras utgaende moms med 25 procent.
Undantag giller vid fakturering till statliga myndigheter eller vid fakturering till andra
utbildningsanordnare, exempelvis Chalmers tekniska hogskola. Momsbeloppet anges
vid registreringen av kundfakturan. Momsen ar i normalfallet avdragsgill f6r
uppdragsgivaren.

Foljande tjanster ar befriade fran momsbelaggning:

e forsiljning, uppdrag till statliga myndigheter

e cgentillverkade kompendier till studerande vid universitetet

e hogskoleprovet

e rikstest 1 svenska spraket

e tjinster och varor som siljs till lander utanfér EU

Vid fakturering av salda varor till EU-linder faktureras svensk moms om kunden
saknar VAT-nummer (momsregistreringsnummer). Svensk moms ska ej debiteras om
kunden har VAT-nummer. Numret anges pa var faktura.

Vid export av varor till tredje land, dvs varuforsiljning till linder utanfér EU,
debiteras ingen moms vid faktureringen.

Vid fakturering av tjanster till utlandet, EU och tredje land, galler sirskilda regler. Se
kapitel 9 avsnitt om moms.

Rider oklarhet, kontakta ekonomiadministratoren vid institutionen eller fakultets-
kansli.

8.1.7.3  Attaprocentsregeln (hogskoleavgift)

Fran och med 2003 omfattar dttaprocentsregeln samtliga myndigheter, och inte som
tidigare endast myndigheter inom Utbildnings- och Kulturdepartementen. Avgiften
pa 8 procent dr en kompensation for den ritt att dra av momsen universitetet har vid
alla inkop. Nivdn pd 8 procent skall motsvara att ca 1/3 av externa bidrag generellt
beriknas anvindas till ink6p av varor och tjanster och 2/3 till 16nekostnader. Avgiften
ar ej avdragsgill for bidragsgivaren.

Pa samtliga bidrag, dven utlindska, fran icke-statliga givare debiteras saledes en avgift
pé 8 %, enligt den s.k. dttaprocentsregeln. Attaprocentsregeln tillimpas ej pa bidrag
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fran statliga givare eller EU-bidrag. (Forteckning 6ver statliga och andra bidragsgivare
finns under Forteckning 6ver vissa givare). Bidragsmedel fran Europakommissionen
behandlas pa samma sitt som statliga bidrag, d v s ingen moms eller “attaprocentare”
utgar pa dessa medel. ”Attaprocentaren” (hégskoleavgift) tas ej heller ut pa bidrag
som skall vidareférmedlas till annan mottagare. ”Attaprocentaren” (hogskoleavgift)
regleras 1 Forordning (2002:831) om myndigheters ratt till kompensation for ingdende mervardes-
skatt.

Rider oklarhet, kontakta ekonomiadministratdren vid institutionen eller fakultets-
kansli.
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8.1.8  Checklista for olika paligg vid kostnadsberikning
AVSATTNING Kostnad for Faktisk lokal- MOMS
gemensam kostnad eller “Atta- Moms
service 15,25 % 14,53 % procentaren” | 20 %
8 %
PALAGG 18 % 17 % 8,7 % 25%0%*
INKOMSTSLAG paligg paligg paligg paligg
Radsmedel ja ja
Medel fran sektorsorgan, ovriga | ja ja
hogskolor och andra statliga
medel
Gévo- och bidragsmedel* ja ja ja
- aven utlindska
EU-medel
-Shared cost project ja, enligt avtal
-Samverkansprojekt ja, enligt avtal
Uppdragsverksamhet
- utbildning ja ja ja
- forskning ja ja ja
- gt ja ja ja
Chalmers jare jatr jarerr
Forsiljning och Nimndspecifika ja
konferensavgifter avgifter kan finnas

* Till gavo- och bidragsmedel kan foras alla icke-statliga forskningsbidrag som ej ar knutna till
specificerad motprestation, i annat fall raknas det som uppdragsverksamhet.

** Moms pa livsmedel 12%, bocker 6 %, se vidare kap 9.6.6 Aktuella momssatser.
ek Se sirskild 6verenskommelse med CTH (okt/nov 1995). Se dven avsnittet

Affarstransaktioner med féretag med universitetsanknytning i detta kapitel.

% Moms debiteras inte pa uppdragsutbildning vid fakturering till CTH.

8.2 Personalfragor

8.2.1

Arbetsgivaransvar

Goteborgs universitet har arbetsgivaransvar for samtliga anstallda oavsett
finansieringsform. Bl a giller lagen om anstillningsskydd (LAS) samt ett sarskilt
trygghetsavtal sdledes dven den personal som finansieras med externa medel.

8.2.2 Anstillningsformer

Forordnanden pa grundval av extern finansiering skall ske 1 forsta hand inom
institutionens reguljira tjansteorganisation. I hogskoleférordningen (HE 4 kap.)

redogors for vilka lirartjdnster som kan komma ifraga. Den externa finansieringen

kan for en institution ha en betydande omfattning och varaktighet och skall darfoér pa
ett langsiktigt satt vagas in vid inrittande av tjanster. Anstéllningar vid universitetet
gors enligt samma regelsystem oavsett finansieringsform.
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8.3 Bidragsfinansierad verksamhet
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8.3.1 Bidragsfinansierad verksamhet allmint

Med bidrag avses gavo-, donations- och bidragsmedel eller annan tillging som en
givare, savil statlig som icke-statlig, limnar till GU utan att motprestation kravs i gen-
gild. Givaren har dock ritt att stélla krav pa att bidraget skall anvindas till visst dnda-
mal eller att viss person utses till projektansvarig, liksom att stalla krav pa rappor-
tering och dokumentation avseende den verksamhet bidraget finansierar. Om resul-
tatet av verksamheten tillfaller givaren med dganderitt, eller denne kriver f6rdréjning
av publicering av resultat for att sjdlv kunna tillgodogora sig férdelar, medfor det att
verksamheten ar avgifts/uppdragsfinansierad och inte bidragsfinansierad. Det 4t
viktigt att det klart framgar av underliggande avtal huruvida det ror sig om bidrags-
eller uppdrags/avgiftsfinansierad verksamhet, sirskilt nir det giller icke-statliga givare
da klassificeringen far ekonomiska och skattemassiga konsekvenser.

8.3.1.1  Anhallan om férvaltning

Observera att anhallan om forvaltning alltid skall inlimnas till respektive kansli vid
mottagande av bidragsmedel, dven vid varje s k fortsittningsbidrag. Sirskild blankett
finns pa respektive kansli. Om ansékan uteblir skall medlen éterga till givaren.

Samarbete med bidragsgivare skall regleras i av institutionsstyrelsen godkéinda avtal.
Avtalet skickas i original till resp. kansli.

8.3.1.2  Rekvirera eller proformafakturera

Bidrag skall rekvireras eller proformafaktureras enligt avtal, inte faktureras i den “’van-
liga” rutinen via kundreskontran. Om en verksambhet ir finansierad med bidrag giller
att den som limnar bidraget inte erhaller nagon motprestation, och nagon fordran pa
givaren kan dirfor inte redovisas. Ett bidrag skall inkomstbokforas nir myndigheten
erhaller inbetalningen. Uppdrags- och avgiftsinkomster bokfors sa snart vara/tjanst
levererats och fakturan skickas till kunden, nir betalning erhalls krediteras
kundfordringar.

Inbetalning av bidragsmedel skall ske enligt uppgjord plan eller gavohandling.
Institutionen ansvarar for att f6lja upp att bidrag erhalles.

8.3.1.3  Full kostnadstickning

Vid bidragsfinansierad verksamhet, med undantag f6r EU-finansidrer samt andra
overstatliga organ dar Sverige godkint avtal med sadana undantag., giller kravet pa
full kostnadstickning. Avgift for tickande av kostnader f6r gemensam service och
lokal skall tas ut.

Forutom att hogskoleavgift inte debiteras bidrag frin statliga givare géller samma
regler som for 6vrig bidragsfinansierad verksamhet. Pa ESV:s hemsida www.esv.se
finns en forteckning 6ver organ vilka har status som statlig myndighet.
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8.3.2 Handliggningsordning for bidragsmedel

HANDLAGGNINGSSCHEMA

ANSOKAN om bidrag/giva
KOSTNADSBERAKNING

v

AVTAL godkinnes av
bidragsmottagare och prefekt
Gavobrev/donationshandling erhalles

Kap 8 Projektekonomi

Avtal/gévobrev och anhillan
om foérvaltning skickas till
kansli, for godkinnande och
mottagande f6r forvaltning.
Beslut om mottagande
meddelas givare samt prefekt

GENOMFORANDE
Rekvisition av medel

EK. UPPFOLJNING,
UTVARDERING och
DOKUMENTATION

L

RESULTATREDOVISNING

enl bidragsgivarens 6nskemal. Vid
samfinansiering: uppgift om hur
mycket enskild finansidr bidragit med,
dock ej hur enskild bidragsgivares
medel anvints.

INFORMATION utanfor
universitetet (press, radio etc)

INFORMATION inom universitetet
(styrelsen, ber6rda nimnder)

I den foljande texten kommenteras ansokan, kostnadsberikning och ekonomisk

redovisning.
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8.3.2.1  Hur skriver man en ansékan om forskningsbidrag

Flertalet storre givare har speciella ans6kningsblanketter, som ger direkt vigledning
tor utformningen av ansékan till fonden ifraga.

For den hindelse givaren inte tillhandahaller nagon ans6kningsblankett, ges nedan
rekommendationer f6r en "normaldisposition". Ansékan kan delas in i tre
huvudavsnitt: sammanfattande ansokan, vetenskaplig analys och beskrivning av
projektet och budgetplan.

Ansokningshandlingen bor som Gverskrift ha projektets titel. Under denna tillfogas:
Ansokan om anslag fran X-fonden. En sammanfattande oversikt bor direfter limnas,
med foljande rubriker (ur Rubenowitz, S., Utrednings- och forskningsmetodik.
Goteborg 1980):

o Allman 6versikt
Bor omfatta hogst en sida och bor pa ett koncist sitt ge en kortfattad information
om projektets bakgrund, syfte, fragestallningar, metod, omfattning och genom-
forande.

e Projektledare
Ange namn, titel, adress och telefonnummer till de personer som skall utféra
forskningsarbetet och till huvudférfattaren till slutrapporten.

e Namn och adress pd den institution, dir forskningen skall utforas.

e Deltagare i projektgrupp, referensgrupp e. dyl. Hir bor ocksa limnas uppgifter
om samarbete eller samrad med pagaende eller planerat forskningsprojekt.

o Oversiktlig kostnads- och tidsram
Ange projektets totalkostnad, projektperiodens lingd och tidpunkter f6r
delrapporter och slutrapport.

o Sokandes underskrift
Prefekten bor intyga att forskningen kan utforas vid angiven institution.

Efter sammanfattningen bor f6lja en vetenskaplig analys och detaljbeskrivning av
projektet:

e Syfte och problemstillning
Redovisa bakgrunden och den 6vergripande problemstillningen.
Anknyt darefter till undersékningens teoretiska bakgrund, ge en litteraturéversikt
och beskriv egna och andras tidigare resultat inom omradet.

e Precisera problemstillningen for det aktuella projektet och betydelsen av de
torvintade resultaten. Konkretisera och specificera det omrade som det aktuella
projektet ar avsett att fokuseras pd. Precisera darefter projektets nyhetsvirde, dess
vetenskapliga betydelse och moijligheterna att tillimpa de férvintade resultaten.

e Undersokningsmetod
Redovisa relativt utforligt undersokningsplanen och beskriv metoden for
insamling och analys av data. Precisera olika etapper och projektmoment och
redovisa tiden f6r dem.
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8.3.2.2 Kostnadsberikning

En mall {6r kostnadsberikning, gemensam for all externt finansierad verksambhet,
presenteras 1 avsnitt bilaga 0.

8.3.23 Ekonomisk/vetenskaplig redovisning

Vissa bidragsgivare begir ekonomisk redovisning efter avslutat projekt. Den
projektansvarige ansvarar i forsta hand att géra denna rapportering. I vissa fall kriver
givaren en redovisning dven fran universitetets forvaltning.

Ingar bidraget i ett projekt med flera finansiirer kan redovisning av enskild
bidragsgivare inte krivas. En gemensam redovisning samt uppgift om finansiirens
andel ar oftast tillfyllest. Den vetenskapliga redovisningen skall utféras enligt
bestimmelserna i kontraktet.

Eventuella dterbetalningskrav skall framga av avtalet med givaren. For bidrag frin
forskningsraden (se nedan) giller ofta att oférbrukade medel upp till 10.000 kr far
anvindas for forskningsindamal liknande det bidraget avsag. Oférbrukade medel
6ver 10.000 kr skall aterbetalas efter dispositionstidens utgang, savida ej annat
beslutats.

Avslutade projekt med 6ver- eller underskott, utan aterbetalningskrav, skall redovisas
mot ett for institutionen befintligt kapitalkonto. Medlen skall disponeras av
institutionen.

8.3.3 Forteckning 6ver vissa givare

8.3.3.1 Forskningsfinansierande myndigheter (forskningsrad)

Nedan framgar hur de ”gamla” raden ingér i den nya radsorganisationen fran och
med 1 januari 2001. Ytterligare information om den nya organisationen kan hamtas pa
respektive www-sida.

Vetenskapsradet har tagit 6ver den verksamhet som férut bedrivits av Forsknings-
radsnimnden (FRN), Humanistisk - samhaillsvetenskapliga forskningsradet (HSFR),
Medicinska forskningsridet (MFR), Naturvetenskapliga forskningsradet (NFR) och
Teknikvetenskapliga forskningsradet (TFR). Inom Vetenskapsradet finns tre amnes-
rad: ett £6r humaniora och samhillsvetenskap, ett for medicin, ett for naturvetenskap
och teknikvetenskap. Se www.vr.se

FAS Forskningsradet for Arbetsliv och Socialvetenskap (FAS) inrittades genom
sammanslagning av Socialvetenskapliga Forskningsradet (SFR) och delar av Radet for
arbetslivsforskning (RALF). Se www.fas.forskning.se

Formas Forskningsradet f6r milj6, areella niringar och samhallsbygeande, Formas, ar
ett nybildat statligt forskningsrad under Miljédepartementet. Formas 6vertar den
forskning som tidigare stéddes av Byggforskningsridet (BFR), Skogs- och jordbrukets
forskningsrad (SJFR), samt till vissa delar av Naturvardsverket (NV)och Forsknings-
radsnimnden(FRN). Se www.formas.se

Vinnova Verket for Innovationssystem startade den 1 januari 2001 som en samman-
slagning av Kommunikationsforskningsberedningen (KIFB), Nuteks FoU-del samt
delar av RALF, Radet f6r Arbetslivsforskning. Se www.vinnova.se.
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8.3.3.2  Stiftelser for strategisk forskning

Vid avtal med Stiftelsen for Strategisk Forskning, MISTRA, Fonden f6r Kultur-
vetenskaplig Forskning m.fl. skall de sirskilda regler som giller dessa stiftelser iakttas.
Goteborgs universitet blir direkt ansvarigt for ekonomiska och personalpolitiska
konsekvenser av strategiska projekt. Avtal sluts alltid direkt med G6teborgs
universitet. Universitetet skall ocksa medverka i projektuppbyggnad och ansdkan till
strategisk stiftelse.

8.3.3.3 Departement och andra statliga myndigheter

Nedan ges exempel pa andra statliga myndigheter som finansierar universitetets
forskning (ofta benimnd sektorsfinansierad forskning):

e Forsvarets forskningsanstalt (FOA)
e SIDA
e Statens skolverk (SV)

e Styrelsen f6r u-landsforskning (SAREC)

Vissa utdelare av forskningsbidrag har en central offentlig position, men ér dnda znte
statliga myndigheter. De behandlas tillsammans med 6vriga svenska och utlindska
givare. Exempel:

e Riksbankens jubileumsfond (RBJ)

e Riksforeningen mot cancer (RMC)

e Akademier och vetenskapliga sammanslutningar
e (Carnegiestiftelsen

e Svenska Kommunfdrbundet

Statliga myndigheter kan aven helt eller delvis bekosta #ppdrag. 1 sadana fall giller
samma regler som for 6vrig uppdragsverksamhet.
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8.3.4 EU-medel
Administrativ behandling av EU-kontrakt - Rdd och anvisningar — Se dven

Bilaga 15 Handliggningsordning f6r EU-forskningskontrakt inom sjitte ram-
programmet vid Goteborgs universitet

8.3.4.1 Bakgrund

8.3.4.1.1 Universitetet stair som kontraktspart

Avtal om forskningssamverkan och finansiering inom ramen f6r EU:s ramprogram
for forskning och utveckling ingis pa andra villkor 4dn manga av véra 'vanliga' former
for extern finansiering. G6teborgs universitet stir t.ex. som kontraktspart gentemot
EU-kommissionen, inte den enskilde forskaren. Universitetet ar darmed juridiskt
ansvarigt tor kontraktets fullféljande, vilket innebir att universitetet stir som ansvarig
for att ataganden och skyldigheter uppfylls samt att rittigheter enligt ingangna avtal
tillvaratas. Dessutom svarar universitetet f6r en del av kostnaderna i projektet.
Universitetet far t.ex. sta for kostnaderna av fast anstilld personal och lokaler. Det ar
darfor angeldget att anvisa sdrskilda rutiner f6r den interna hanteringen av sidana
avtal och medel.

8.3.4.1.2 Finansiering

For s.k Integrated projects” (1P) och ”Specific Targeted Research Projects” (STREP) dvs.
forskningsprojekt som utférs vid universitet, forskningscentra eller foretag, tillimpas
ndgot man kallar “grant to the budget” med olika kostnadsmodeller. Goteborgs universitet
deltar med en s.k. Padditional-cost” modell vilket innebar att tillkommande kostnader f6r
projektet, sisom personal (akademisk och teknisk personal for sjilva projektet som
inte normalt dr internfinansierade), utrustning, driftskostnader, resor, etc. tas upp med
100 procent.

Dessa kostnader beriknas utgéra 50 procent av projektets fofala budget, och dr den
maximala andelen som EU-kommissionen finansierar. Universitetets insats bestar i
lokaler, befintlig utrustning, fast anstilld personal m.m., vilket salunda uppskattas
motsvara universitets andel av de totala kostnaderna. Notera att man endast kan soka
pengar f6r personal som universitetet med sakerhet kan pavisa dr beroende av extern
finansiering.

For varje "Networks of excellente” (NoE) faststills en speciell summa pengar enligt en ny
kostnadsmodell kallad ”grant for integration” som beror pa “graden av integration”
mellan deltagarna i dessa stora projekt. Summan raknas ut genom speciella tabeller.

For coordination actions”, dvs. projekt dar kommissionen stoder kostnader for
samordning av forskningsprojekt sisom resor, organiserande av moéten, central
databehandling av projekten liksom administrativa kostnader fOr att uppritthalla
nitverket, kan finansieringen fran kommissionen uppga till 100 procent.

"Marie Curie Actions” som innebar olika projekt inom det s.k “mobilitetsprogrammet”
inom “Structuring the ERA”, finansieras med belopp som raknas fram via bestimda
tariffer. Ytterligare projektformer finns inom “S#ucturing the ERA”.

Utover dessa typer av kontrakt finns, inom ramprogrammet, minga andra varianter
av kontrakt. Flera ger finansiering upp till 100% medan andra ”bara” ger 35 %.
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8.3.4.2 Ansokningsomgingen

8.3.4.2.1 Ansokan

Forskaren som anséker om EU-finansiering ingar i en grupp av forskare frin olika
linder. Varje deltagare gor dock en egen ansokan med t.ex. kostnadsberikningar for
sitt arbete inom sin organisation som sedan sitts ihop med en gemensam projekt-
ans6kan for hela teamet. Ansvarig for denna sammanstallning 4r den s.k.
koordinatorn som ir hela det internationella teamets projektledare. Varje universitet
maste dock godkinna sin del 1 projektet.

Ansokan och budget skall pa delegation av rektor granskas och godkinnas av behorig
tiansteman vid forskningsfinansiering (avd for information och omvarldskontakter). Granskningen
ar viktig dd budgeten maste goras pa ett korrekt sitt for varje typ av kontrakt. Det blir
aven en kontroll av att alla blanketter och delar till ans6kan finns med och dven ér
ifyllda pa ett korrekt satt.

Dessutom skall en 6verenskommelse utformas, kallad “prefektintyg’, och signeras av
prefekt och forskningsansvarig liksom av behorig zansteman vid forskningsfinansiering.
Detta dokument finns vid forskningsfinansiering (avd for information och omwvérldskontakter).
Dokumentet dr mycket viktigt, da manga projekt i sjitte ramprogrammet kommer att
paga under lang tid (= 5 ar) och kan fortlopa med en stor integration av personal och
utrustning inom projektet.

Om ansokan blir godkind for finansiering skall varje deltagare skriva ett s.k.
kontraktsunderlag for sin del av projektet som sedan sitts ihop av koordinatorn till en
enhet.

8.3.4.2.2  Kontraktsunderlag
I kontraktsunderlaget preciseras de godkanda kostnaderna for projektet.

Kostnadsberidkningen gors av forskaren och behoérig zansteman vid forskningsfinansiering
tillsammans och undertecknas av behorig zdnsteman vid forskningsfinansiering.

Nir kontraktsunderlaget dr godkant av kommissionen skriver de universitet samt
féretag som dr involverade i ett projekt pa ett kontrakt.

8.3.4.2.3 Kontrakt

Ett s.k. model contract finns som innehaller alla grundférutsittningar f6r projektets
genomforande. I kontraktet finns bestimmelser om ekonomi, redovisning, rittigheter
till resultat osv. Utover detta kan tillkomma sirskilda villkor f6r det enskilda projektet,
vilket férhandlas och kontrakteras efter sina speciella férutsittningar och specificeras 1
tekniska annex. Kontrakten dr bindande och giltiga under manga ar.

Kontrakten skall pa delegation av rektor signeras av behorig Zansteman vid forsknings-
finansiering. Vidare informeras, av zansteman vid forskningsfinansiering, forskaren och den
sekreterare/ekonom som ir ansvarig for den ekonomiska hanteringen vid
institutionen om vad som star i kontraktet.

Ett konsortialavtal kommer att vara obligatoriskt i sjitte ramprogrammet inom alla IP,
STREPS, och NoE. Detta kommer dessutom att kravas att vara paskrivet och
godkint fére kontraktet med EU skrivs pa. Konsortialavtal pa GU skall utarbetas och
granskas och signeras av behorig fansteman vid forskningsfinansiering, samt dartill knuten
affdrsjurist.
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8.3.4.3 Forvaltning av EU-medel

8.3.4.3.1 EURO-konto

Ett bankkonto dr upplagt pa SEB f6r alla inkommande EU-medel. I de fall dd ndgon
pa universitetet ar Roordinator - dvs. ansvarig for ett internationellt projekt skickar man
via detta konto ocksa ut pengar till de andra deltagarna i projektet. Utbetalningarna
specificeras och signeras av koordinatorn, eller behoérig tjansteman pa
forskningsfinansiering pa uppdrag av koordinatorn, och kontrasigneras av
universitetets fondmedelsforvaltare. Notera att koordinatorn dven Gverfor
universitetets andel av pengarna till dess vanliga konto dir sedan en verksamhetskod
liggs upp pé det ansvarsstille (institution/avdelning) dir vederborande har sin
verksamhet.

8.3.4.3.2 Ovrig férvaltning

For 6vriga EU-medel, da forskaren i fraga dr partner 1 ett projekt giller samma
forvaltningsregler som for 6vriga externa medel, dvs. medlen forvaltas av universitetet
och en verksamhetskod liggs upp pé det ansvarsstille (institution/avdelning) dar
vederborande har sin verksambhet.

Anhallan om forvaltning sker pa universitetets ordinarie blankett dir man speciellt
skall ange att det ror sig om ett EU-kontrakt.

8.3.4.4  Universitetets avgifter

8.3.4.4.1 Overhead

Universitetets vanliga uttag av forvaltningsavgift for gemensamma varor och tjanster
(full kostnadstickning) kan inte tillimpas fullt ut. Kommissionen accepterar indirekta
overhead kostnader i ansokningar/kontrakt upp till vissa procentsatser, beroende pa
vilken typ av projekt som soks. For IP, STREPS och NoE-projekt giller maximalt 20
procent av nettosumman, medan for andra projekt det kan variera mellan 5-20 procent. Det
finns dven projekt inom det s.k. “mobilitets-programmet” med t.ex 16nemedel till
unga post-docs (Marie Curie) dir ingen overhead tillats. S6kande fran Géteborgs
universitet uppmanas att begira den maximalt tillitna summan 1 ansékan da
overheadkostnader kan uppsta pa olika nivaer pa universitetet. Beloppet fixeras i
kontraktet efter férhandling med kommissionen.

Detta medfor att den enhet som tar ut forvaltningsavgift eller overheadkostnader
(normalt fakultetskansliet) noga maste kontrollera varje kontrakt och notera vilken
overhead kontraktet tilliter!

Notera att t.ex. schablonavdrag f6r lokalkostnader ej fas tas ut vid EU-forskning.

Observera dven att procentsatsen for overhead dr berdknad pa nettosumman och
toljaktligen ej ar lika hog pa den totala summan som projektet fatt sig tilldelat. I de
projekt dir s.k. subcontractors deltar maste finansiering av denna/dessa forst dras
bort fran totalsumman innan overhead dras.

8.3.4.4.2 Hogskoleavgift

Moms enligt “attaprocentsregeln” (s.k. hgskolemoms) skall inte tas ut vid EU-
finansiering. Forskningsbidrag frain EU-kommissionen dr i detta avseende att betrakta
som statliga medel indirekt via svenska statens medlemsavgifter till unionen.
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8.3.4.4.3 Ej lanefinansiering
EU-kommissionen tillater ¢ lanefinansiering vid inkép av utrustning.

Kontakta fakultetskansli eller universitetets forskningshandlaggare vid eventuella
fragor.

8.4 Avgiftsfinansierad uppdragsverksamhet

Sid 8-22

8.4.1 Uppdragsforskning och uppdragsutbildning

Uppdragsverksamheten riknas till den externt finansierade verksamheten. Det
karakteristiska fOr ett uppdrag ir att verksamheten motsvaras av ett uppdrag fran
kunden och att resultatet i allminhet tillfaller uppdragsgivaren med dganderitt.

Uppdragsverksamhet kan omfatta utbildning f6r niringsliv, myndigheter och organi-
sationer samt forsknings- och utvecklingsuppdrag for niringsliv, myndigheter, organi-
sationer och enskilda. Observera att uppdragsutbildning inte far bedrivas for enskilda.

Harutéver finns vissa funktioner som ir avgiftsfinansierade (t. ex. uthyrning av
forskningsfartyg) och som foljer sirskilda administrativa rutiner. Ytterligare
information limnas av respektive kansli.

8.4.2 Allminna regler for uppdragsverksamhet

Som ett komplement till den reguljira forskningen och utbildningen kan universitetets
institutioner, forskare och lirare medverka i sidan uppdragsverksamhet, med anknyt-
ning till institutionens ovriga verksamhet, som bidrar till:

e att utveckla forskningen och utbildningen inom universitetet
e att sprida forsknings- och utvecklingsresultat samt specialistkunnande

e att utveckla kvalifikationer hos anstillda 1 naringsliv, myndigheter och
organisationer

e att grundlidgga och utveckla kontakterna mellan universitetet och, i férsta hand,
regionens naringsliv, myndigheter och organisationer.

En institution far inte bli sa beroende av tillfilliga projekt och externa medel att den
reguljira verksamheten blir eftersatt. Uppdragsverksamheten skall ses som ett
komplement. Kunskapsuppbyggnad och utbildning maste dven i framtiden beaktas
vid val av uppdrag.

8.4.2.1 Avtal

All uppdragsverksamhet skall regleras via avtal, vilka skall granskas ur rittslig och
kommersiell synvinkel fore ingaende. En sarskild handlaggningsordning for avtal
inom uppdragsverksamhet vid GU har beslutats av rektor, se bilaga 14.

8.4.2.2 Fakturering och moms

Fakturering skall ske, via kundreskontran i ekonomisystemet, i princip samma dag
som vara/tjinst levererats eller enligt avtal. Precisera betalningsvillkor, ev. a conto -
fakturering e t ¢ iavtalet. Anpassa fakturering/intdkt till den takt utgifter uppstar, sa
att verksamheten inte belastas med underskott under vissa perioder. Infor delars-
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bokslut och budgetarsskifte skall fakturering av upparbetade kostnader ske, sa att
uppdraget ¢j visar underskott.

Betalningsbevakning av utstillda fakturor sker via den kravrutin som ar kopplad till
universitetets kundreskontra. Vid fakturering av uppdragsverksamhet debiteras i
normalfallet utgiende moms med 25 %, i enlighet med momsregler, se kap 9. Moms
debiteras inte vid fakturering till statliga myndigheter.

8.4.2.3  Full kostnadstickning

Krav pa full kostnadstickning foreligger enligt avgiftsforordningen vid
avgiftsfinansierad uppdragsverksamhet om inget annat mal med verksamheten
beslutats. Med full kostnadstickning avses att samtliga kostnader, savil direkta som
indirekta, skall tickas av de intdkter verksamheten genererar. Vid tveksambhet,
kontakta ekonomiansvarig vid resp. fakultetskansli

8.4.2.4  Sirskilda regler f6r uppdragsutbildning

Universitetsstyrelsen har 2001-03-22 beslutat om lokala foreskrifter f6r upp-
dragsutbildning vid Goteborgs universitet. Detta beslut aterfinns 1 bilaga 12.

Uppdragsutbildning innebir att utbildningen anordnas mot sirskild ersittning fran en
uppdragsgivare f6r personer som uppdragsgivaren utser. Statliga, kommunala och
landstingskommunala myndigheter kan vara uppdragsgivare ifriga om personal-
utbildning och utbildning som betingas av arbetsmarknadsskil. Enskilda féretag och
organisationer kan vara uppdragsgivare ifriga om personalutbildning.

Utbildning som utfors f6r annan statlig hgskola likstills 1 vissa avseenden med annan
uppdragsutbildning, om ej annat bestdimts mellan hogskolorna.

8.4.3 Sirskilda uppdrag - dispositionsavtal

Avtal om samarbete mellan institution och annan svensk eller utlindsk organisation, t
ex myndighet, féretag eller organisation, ingas med syfte att forstirka och utveckla
universitetets verksamhet. Sadana avtal ror t ex utrustning som placeras vid
institutionen eller pa annat sitt gors tillganglig for forskning och undervisning. Till
overlimnandet ér ibland knutet vissa ataganden fran institutionens sida, t ex viss
forskning, informationsspridning, reklam eller en garanterad anvindning av
utrustningen 1 undervisningen.

Aven hir ir det viktigt att en kostnadsanalys gors, och att man i densamma tar hinsyn
till dolda kostnader.

Institutionen skall gora en virdering av de prestationer som ingér i samarbetet. Ett
avtal bor upprittas med utgangspunkt i riktlinjerna for uppdragsverksamhet.
Utrustning som placeras i universitetets lokaler bor vara forsikrad.
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8.4.4 Handliggningsordning for uppdragsverksamhet

KONTAKT med uppdrags-
givare etableras

 J

PROJEKTPLAN/
UTBILDNINGSPLAN

SEKRETESS

Delar av kontrakterat
arbete kan vara sekretess-
belagt. T ex av kommer-
siella skal.

@ KOSTNADSBERAKNING
PERSONALFRAGOR

\

MUNTLIGT AVTAL
Skall inte forekomma

SKRIFTLIGT AVTAL
(upp till 200 basbelopp)
SKRIFTLIGT AVTAL
(6ver 200 basbelopp)
Avtalforslag granskas av GU:s Avtalsforslag granskas av GU:s
affirsjurister Avtalet samt affirsjurister och godkinns av
specificerad kostnadsplan insandes institutionsstyrelsen. Kopia av
till ber6rt kansli som ombesoérjer avtalet samt specificerad
rektors godkinnande. Kansliet kostnadsplan insdndes till
svarar for distribution av avtalet. berért kansli som svarar for
ovrig distributjon.
Uppdragets
GENOMFORANDE
UTVARDERING/

i DOKUMENTATION i
INFORMATION utanf6tr INFORMATION inom
universitetet (press, radio, universitetet (styrelsen,

TV etc.) berérda nimnder etc.)

I den foljande texten kommenteras rutorna i samma ordning som de har i schemat.
8.4.4.1 Kontakt med uppdragsgivare etableras

Ett uppdrag tillkommer oftast genom att en uppdragsgivare tar direktkontakt med en
forskare/lirare eller institution. Uppdragsgivatre, som saknar sidana direktkontakter
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eller som soker tvarinstitutionell kontakt, vinder sig 1 regel till universitetets
kontaktsekreterare. Kontaktsekreteraren férmedlar direfter uppdraget till den
institution som har kompetens inom efterfrigat omrade.

En forskare eller larare kan ocksa vinda sig till kontaktsekreteraren for att fa hjilp
med kontakter med uppdragsgivare och eventuella finansiirer.

8.4.42  Projektplan/plan for utbildningen

I ett inledningsskede av ett uppdrag och f6r uppdrag av begrinsad omfattning kan
arbetet bedrivas relativt informellt. En utarbetad projektplan ar inte alltid nédvindig.

For storre uppdrag, mer omfattande i tid och/eller andra resurser, dr det viktigt att
alla inblandade parter dr helt 6verens om verksamheten. Darfor skall man i sidana fall
vara noga med att uppritta en projektplan for uppdragsforskning och en utbildningsplan for
uppdragsutbildning.

Checklista for projektplan:

e bakgrund

e samarbetsparter

e syfte/malsittning

e problemformulering/innehall

e problemavgrinsning

e uppliggning/metod

e omfattning/tidsplan

e resultatanvindning/redovisning av resultat

e projektorganisation

e cventuell informationsverksamhet kring projektet och dess resultat

e utvirdering

Checklista f6r plan for utbildningen:

e bakgrund

e samarbetsparter

e syfte/malsittning

e malgrupp

e innchall

e uppliggning/metod

e omfattning/tidsplan

e litteraturanvisningar

e cventuella forkunskapskrav/examination
e cventuella intyg om genomgangen utbildning
e former f6r kursutvirdering

8.44.3 Kostnadsberikning

En mall f6r kostnadsberikning, gemensam for all externt finansierad verksamhet
presenteras i bl a i bilaga 0.

Vid uppdragsverksamhet giller full kostnadstickning inklusive avgift f6r gemensam
service samt lokalkostnader och moms.

Vid uppdrag for statlig bestillare debiteras inte moms.
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Vid uppdrag mellan statliga hégskolor tas avgift f6r gemensam service ut endast vid
den enhet som betalar 16nen eller har anstillningsansvar.

Vid uppdrag inom universitetet gors inget paligg for gemensam service.

8.4.4.4  Personalfrigor

Vad giller arbetsgivaransvar och anstillningsformer vid uppdragsverksamhet se
avsnitt 8.2 Personalfragor.

Forskningsuppdrag som férhandlas av institution kan ocksa fullgéras i form av
godkind bisyssla. Regler for bisysslor behandlas 1 kapitel 9.

8.4.4.5  Skriftliga avtal

En sarskild handlaggningsordning for avtal inom uppdragsverksamhet vid GU har
beslutats av rektor, se bilaga 14.

Da uppdragsverksamhet kan innebira risker eller speciella rittsforhallanden skall
skriftliga avtal upprattas. Samtliga avtalstorslag skall granskas av universitetets
affirsjurister innan avtal triffas. Anbud (offerter) skall hanteras pa samma sitt som
avtal da de binder universitetet. Foljande giller undertecknande av avtal

e prefekt undertecknar avtal f6r GU efter samrad med dekanus

e ide fall flera institutioner dr inblandade i projektet skall dekanus underteckna
avtalet

e ide fall flera nimnder dr inblandade i projektet skall rektor underteckna avtalet

e for Sahlgrenska akademin undertecknar preses avtalet for det fall flera
fakultetsnimnder inom akademin 4r inblandade

e avtal som 6verstiger 200 prisbasbelopp skall alltid undertecknas av rektor

e den fOr projektet vetenskapligt huvudansvarige forskaren bekriftar sitt ansvar,
godkinner personligen villkoren och undertecknar avtalet.

I samtliga skriftliga avtal bor regleras hur eventuella tvister skall 16sas. Foljande
formulering bor anvindas:

"Tvister om tolkning och tillimpning av detta avtal och dirmed sammanhingande
rittstorhallanden skall, efter uppdragstagarens val, avgoras av allmin domstol pa den
plats ddr universitetet har sitt site eller enligt lagen om skiljeman".

Vid eventuell tvist kontaktas universitetets jurist.

Avtalet skall innehalla uppgifter om:"

e avtalsparter (namn, adress, telefon-, telefax- och postgironummer)
e vem som skall leda/ansvara for uppdragets genomforande

e uppdragsbeskrivning och tidplan. Projekt/utbildningsplan bifogas
e beriknad kostnad

e fakturering

e betalningsvillkor och -form
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e igande- och utnyttjanderitt till uppdragsresultat

e publiceringsratt

e form for redovisning av uppdraget (delrapporter, slutrapportens utformning)

e grunder och former f6r uppsigning av avtalet (omedelbar uppsigning,
uppsigningstid)

e reglering av hur tvister skall 16sas.

I férekommande fall regleras dessutom:

e cventuell medverkan av personal hos uppdragsgivaren, kompetensniva

e forfaringssitt vid eventuellt forskarbyte, t ex i samband med sjukdom

e kontakter under arbetets giang (referens eller kontaktgrupper m.m.)

e former fOr dndringar och kompletteringar av arbetet

e anskaffande av utrustning sirskilt f6r uppdraget, inkl. forsidkringar

e igande- och dispositionsritt till utrustning. Det ankommer pa uppdragsgivaren att
hélla utlinad egendom tillfredsstillande forsdkrad

e sckretess

e ritt till patenterbara uppfinningar, Gvriga immateriella réttigheter,
ersattningsfragor samt eventuellt godkdnnande frin Gvriga medverkande av
villkoren om immateriella rattigheter

e uppfoljning och utvirdering av uppdraget
e universitetets dtagande om projektledaren ej kan fullfolja avtalet

8.44.6  Fakturering

Fakturering skall ske via ekonomisystemets kundreskontra (se kapitlet Betalningar).
Fakturering pa forenklat stt, t ex med vanligt brevpapper, skall inte forekomma p g a
risk for osdkerhet 1 medelshanteringen, simre betalningsbevakning, simre redovisning
av universitetets tillgangar (kundfordringar) etc.

8.4.4.7  Utvirdering och ekonomisk uppféljning

Utvirdering och ekonomisk uppféljning ingar som led 1 uppdragsverksamheten, dels
gentemot uppdragsgivare, dels som led 1 institutionens planering och utveckling.
Glom inte att inkludera kostnader f6r utvirdering och uppfoljning i budgeten.

8.4.4.8 Information

Det ar viktigt att information om resultaten av olika uppdrag och projekt, sa langt det
ar mojligt, far spridning bade inom och utom universitetet. Gl6m inte att inkludera
detta i kostnadsberakningen. Se dven avsnitten Information och redovisning samt Sekretess-
beldiggning vid uppdrag.

8.4.5 Sirskilda frigor att beakta vid uppdrag

Uppdragsverksamhet bedrivs i sin helhet inom ramen for en institution eller annan
arbetsenhet. Gillande avtal kan tecknas endast enligt delegationsordning, 1 allmédnhet
av prefekten. Medlen forvaltas av universitetet enligt géillande regler.

Raitt till uppkomna resultat

Fragor om ratt till uppkomna resultat aktualiseras ofta vid externt finansierad
verksamhet. Universitetsanstéllda har genom lagen (1949:345) om ritten till arbets-
tagares uppfinningar, en allman ritt att utnyttja sina egna resultat och produkter.
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Patentritt och upphovsritt dr de vanligast forekommande immateriella rattigheterna.

Dessa regleras av en omfattande lagstiftning, varfor de endast 6versiktligt kan belysas
hir.

8.4.5.1 Patentritt

Regler om patentrittsligt skydd for uppfinningar ges i 1967 ars patentlag (SFS
1967:837) For att en uppfinning skall vara patenterbar méste den utgora 16sningen av
ett tekniskt problem och kunna utnyttjas i industriell verksamhet. Uppfinningen kan
avse alster (sd kallade produktpatent) savil som forfarande (sa kallade metodpatent).
Arbetsgivares ritt till anstalldas patenterbara uppfinningar omfattar inte universiteten.

e Forskare och larare vid G6teborgs universitet kan sjilva patentera och licensiera
uppfinningar.

e Universitetet kan stodja patenteringsverksamheten genom utbildning och
ridgivning. Genom sirskida stiftelser/bolag skall universitetet dven aktivt kunna
bidra till att resultat och innovationer patenteras.

e Patentering innebir lingsiktiga ataganden: kostnader for patenteringen samt for
marknadsféring och formedling av licenser. En vanlig vig dr att patentering ingar
som en del i ett samarbetsavtal med etablerad industri. Samarbetsavtal skall beakta
dispositionen av ratt till resultat (se aven avsnittet .Avtal vid externfinansierad
verksambel).

Kostnader for patentsikning och registrering far inte till ndagon del bestridas genom statliga anslag.
Om bidrags-/uppdragsgivaren i avtalet klart medger kostnader for detta, dr det
daremot moijligt att av projektets medel betala saidana kostnader.

8.4.5.2 Upphovsritt

Nir ett arbetsresultat dokumenteras i en beskrivande framstillning i skrift dr det
underordnat 1960 érs lag om upphovsritt till litterara och konstnirliga verk (SFS
1960:729). Upphovsritten (copyright) tillkommer upphovsmannen som emellertid
kan avtala bort det ekonomiska virdet av denna ritt. Har flera personer gemensamt
utformat rapporten (motsvarande) tillkommer upphovsritten dem gemensamt.

Vad giller icke patenterbara uppgifter kan alltsd sjilva beskrivningen skyddas.
Upphovsritten hindrar dock inte att sjdlva idén eller processen utnyttjas kommersiellt.
I tveksamma fall bor universitetets jurist kontaktas.

8.45.3  Sekretessbeliggning vid uppdrag

Offentlighet, 6ppenhet och insyn ar grundlaggande for all verksamhet inom
hégskolan. Genom sekretesslagen har dock méjligheten till sekretessbelaggning inom
uppdragsverksamheten inforts. Sekretess betyder enligt lagen forbud att r6ja uppgift,
vare sig det sker exempelvis muntligen eller genom att allmin handling limnas ut.

Uppgift kan sekretessbeldggas om den avser "uppdrag som myndigheten utfér for
enskilds rikning om det maste antas att uppdraget har limnats under forutsittning att
uppgiften inte 16js" (Sekretesslagen [Sekrl] 8:9). Formuleringen understryker att det
hir dr fraga om sekretess av nirmast fortroendekaraktir och att sekretessen forutsitts
vara sa vasentlig for uppdragsgivaren att denne utan sekretesskyddet skulle ha avstatt
fran att anlita myndigheten.



GOTEBORGS UNIVERSITET 2003-01-01 Kap 8 Projektekonomi
Avdelningen for ekonomistyrning

Krav pa sekretess maste klart framga i avtal och maste ocksé beaktas av institutionen
och universitetet vid beddmningen av ett samarbete. Det ligger i universitetets
intresse att 1 storsta mojliga utstrickning s6ka uppna att uppdragen inte kriver
sekretess. Det ankommer pa rektorsimbetet, att pa uppdrag av styrelsen, préva
sadana uppdrag for vilka uppdragsgivaren begirt att sekretess skall gilla.

8.4.5.4  Sekretess vid insamling av personuppgifter for forskningsindamal

Angiende sekretess vid insamling av personuppgifter for forskningsindamal bér man
sarskilt uppmirksamma att sarskilda regler giller

e for uppgifter i dialektologiskt eller etnologiskt inriktade upptagningar

e for personliga och ekonomiska uppgifter som insamlas for statistisk anvindning
eller uppgifter i register som anvinds for forskningsindamal

e avseende medicinska studier samt sociologiska och andra beteendevetenskapliga
undersokningar (begrinsad sekretess).

Detaljerade anvisningar i Sekretesslagen, 7 och 9 kap., samt Sekretessforordningen 3§.
I tveksamma fall, kontakta universitetets jurist.
Typexempel pa avtal (Bilagor)

I det f6ljande ges exempel pa avtal och kostnadsberidkning. I speciella fall kan det
finnas skil att infora ytterligare punkter. Las darfér noga igenom ocksa de textavsnitt
som tar upp den typ av uppdrag som ir aktuell.

Se dven ansokningsblanketter och avtalsbilagor pa resp. forskningsfinansierande
myndighet hemsida.

Ytterligare exempel finns 1 ”Avtala om forskningsfinansiering” (Sveriges universitets-
och hogskoleférbund, sept. 1997).

Kontakta universitetets jurist om avtalet giller uppdrag som omfattar beslut om
sekretess.
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Bilaga 0 Kostnadsberikning

Sid 8-30

Kostnadsberikning - vid all externt finansierad verksamhet

Se dven rikneexempel for uppdragsutbildning, bilaga 8, respektive f6r uppdrags-
forskning, bilaga 9.

1 PERSONALKOSTNADER
Direkt 16n: X kr/tim, X kr/méin
Forvintad 16neckning (generella och lokala férhandlingar)

under projekt/uppdragstiden +
Summa A

Semestertilligg 1,28% av summa A +
Semesterersattning (i vissa fall) 12% av summa A +
Summa B

Loéneomkostnadspalagg, LOP 51,825% av summa B +
Summa personalkostnader

Kommentarer:

e Kostnader f6r handledararvode, assistent- och sekreterartjinster skall ocksd beridknas som 16n.

e Semestertilligget utbetalas fr o m 1997 till den anstillde i anslutning till uttag av semester.

e Semester skall normalt tas ut i form av ledighet med 16n inom ramen fér uppdraget.
(Ansokan om semester skall ske pa sirskild blankett och tillstyrkas av prefekt, motsv.). I annat
fall betalas 12% enligt berdkningen ovan ut som semesterersittning.

LOP ir en rorlig procentsats som ofta revideras 1 samband med budgetarsskiften.
Kontrollera darfor alltid med respektive fakultetskansli om den fortfarande ar aktuell.

2 OVRIGA DIREKTA KOSTNADER

e kostnader for resor, material, instrument, provtagningar, litteratursokningar,
databearbetningar, utskrift och tryckning av rapport, utvirdering,
forskningsinformation etc.

e institutionens direkta kostnader (kostnader for telefon, kopiering, viss admi-
nistrativ service, férbrukningsmaterial, utnyttjande av utrustning etc.)

e sirskilda utvecklingskostnader bor uppskattas och inkluderas (forskares
deltagande i konferenser, seminarieverksamhet och kunskapsutveckling av
betydelse for uppdragets genomforande).

+

Summa direkta kostnader

3 KOSTNADER FOR SERVICE OCH ADMINISTRATION

e belastar gavor, bidrag och uppdrag med minst 18 procents paligg pa summa
direkta kostnader

Se aven avsnittet Full kostnadstackning.
Kontrollera alltid med resp. fakultetskansli. +
Summa 3
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4 LOKALKOSTNADER

e Lokalkostnader skall tas upp med 17% paslag pa de direkta kostnaderna

e Om universitetets lokaler ¢ kommer att utnyttjas, upptas ingen kostnad.
Om lokaler utanfor universitetet forhyres for ett uppdrag skall den faktiska hyres-
kostnaden tas upp. I sadana fall skall fastighetsavdelningen triffa avtal med hyres-
virden. (Kontakta fastighetsavdelningen).

Totalkostnad (exkl. moms)
Respektive fakultetsnimnd kan i undantagsfall medge minskat paslag om ett bidrag
anses ha synnerlig vikt for forskningen eller utbildningen. Kontakta respektive

fakultetskansli.
MOMS OCH MOMS ENLIGT ATTAPROCENTSREGELN
(HOGSKOLEAVGIFTEN)

e Vid uppdragsutbildning och uppdragsforskning liksom vid viss férsiljning

(icke-statliga uppdragsgivare/kunder, ej EU) debiteras moms, f.n. med 25% pa
totalkostnaden.

e Piicke statliga gavor och forskningsbidrag utgar moms enligt
attaprocentsregeln med 8% (berikna 8,7% paslag).

e Pi EU-medel (frin Europakommissionen) och statliga bidrag beriknas varken
moms eller moms enligt attaprocentsregeln.
r
Totalsumma (inkl. moms)
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Bilaga 1. Avtal for uppdragsforskning
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AVTAL  (datum)

Mellan (uppdragsgivaren) och  (uppdragstagaren = institutionen)
adress, tel, telefax, postgiro
Ansvar

har traffats f6ljande avtal.

§1

Uppdraget avser (kortfattad beskrivning av projektet)

Uppdraget utfores under perioden
Projektansvarig ar
§2

Kostnaderna f6r uppdragets genomforande har beriknats till kronor
inkl. moms, i enlighet med gillande debiteringsnormer vid G6teborgs universitet.
(Uppdragsgivaren)................. ersatter Goteborgs universitet enligt foljande:

(Ersittningsformer bor vara: Hela summan i forskott eller delar av summan efter
fakturering vid 6verenskomna tidpunkter)

Rintelagens bestimmelser om dréjsmalsrianta skall tillimpas.

§3

Foljande villkor giller (om inte annat éverenskommes med uppdragsgivaren):
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Ex

§4

Universitetet atar sig inte nagot ekonomiskt ansvar i forhallande till uppdrags-
givaren.

Alla resultat som har direkt anknytning till uppdraget utgér uppdragsgivarens
egendom. Institutionen/forskaren dger dock ritt att i akademiska sammanhang
utnyttja och redovisa samtliga resultat.

Innan publicering sker skall uppdragsgivaren beredas tillfille att ta del av manu-
skriptet och erbjudas mojlighet att framfora forslag till justeringar som av sakliga
skal bedoms vara angelidgna. Uppdragstagaren skall ta skilig hansyn till framforda
forslag.

Patenterbar uppfinning tillhor uppdragsgivaren. Dock skall skilig ersittning utga
till uppdragstagaren.

Universitetets namn far ej anvandas 1 uppdragsgivarens reklam, om inte
universitetet i férvag limnar skriftligt tillstand hartill.

Skulle p g a sjukdom eller annat liknande hinder ske visentlig forskjutning i den
overenskomna tidplanen far sirskild 6verenskommelse triffas.

Tvister om tolkning och tillimpning av detta avtal och dirmed sammanhingande
rittsforhallanden skall, efter uppdragstagarens val, avgoras av allmin domstol dir
universitetet har sitt site eller enligt lagen om skiljemin.

Detta avtal har upprittats i tva originalexemplar varav parterna tar var sitt.

For (uppdragsgivaren) For (institutionen)

(projektledare, forskare/lirare)

Harmed bekraftas att institutionen deltar 1 den verksamhet som ovan avtalats.

(prefekt)

(namnfo6rtydligande (Ansvar)

Basomrade (ifylls av resp. kansli)

Verksambhet (ifylls av resp. kansli)
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Bilaga 2 Avtal f6r uppdragsutbildning

Se bilaga 12 Lokala regler for uppdragsutbildning vid Goteborgs universitet
(bilaga 1). Faststillda av universitetsstyrelsen 2001-03-22.
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Bilaga 3 Avtal f6r uppdragsforskning

AVTAL  (datum)
Mellan (uppdragsgivaren) och (uppdragstagaren = institution)
adress, tel, telefax, postgiro Ansvar

har triffats féljande avtal.

§1  Uppdragets art och omfattning
Uppdraget avser (kortfattad beskrivning av projektet)

1 enlighet med projektplan, bilaga x.
Uppdraget skall paborjas den och

vara slutfortden

§2  Ersittning f6r uppdraget

Kostnaderna f6r uppdragets genomforande har beriknats till kronor
inkl. moms, i enlighet med gillande debiteringsnormer vid Géteborgs universitet.
(Uppdragsgivaren) ... ersatter Goteborgs universitet enligt foljande:
(Ersittningsformer bor vara: Hela summan i forskott eller delar av summan efter
fakturering vid 6verenskomna tidpunkter)

Rintelagens bestimmelser om dréjsmalsrinta skall tillimpas.

Uppdragstagaren skall omedelbart underritta uppdragsgivaren om det sammanlagda
ersattningsbeloppet vintas komma att 6verstiga det beraknade.

Goteborgs universitet atar sig inte nagot ekonomiskt ansvar i foérhallande till
uppdragsgivaren.

§3 Resurser m.m. (i férekommande fall)

Uppdragsgivaren anskaffar foljande utrustning

Efter uppdragets slutférande skall betriffande denna utrustning gilla
Institutionen tillhandahéller

§4 Uppdragets genomférande

Ansvaret for uppdragets utférande avilar projektledaren, som ocksa svarar for att
arbetet utférs enligt god vetenskaplig praxis.

______________________________ institutionen stiller erforderliga personella resurser till f6rfogande
for uppdragets genomférande och verkar for att det utfors planenligt.

Skulle p g a sjukdom eller annat liknande hinder ske vasentlig forskjutning i den
overenskomna tidsplanen far sirskild 6verenskommelse triffas.

Arbetet skall samordnas och styras genom 7 forekommande fall) ...

§5 Raitten till utnyttjandet av uppdragsresultat
Om ritten till och utnyttjandet av uppdragsresultat giller foljande:

e Alla resultat som har direkt anknytning till uppdraget utgér uppdragsgivarens
egendom. Institutionen/forskaren dger dock ritt att i akademiska sammanhang
utnyttja och redovisa samtliga resultat.

e Resulterar institutionens/forskarens medverkan i patenterbar uppfinning giller
sarskilt upprittat avtal, (e#f sadant avtal bor upprittas med bjdlp av juridisk expertis).
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§6  Publiceringsritt

Uppdragsgivaren far inte i skrift eller pa annat sitt hdnvisa till universitetet i
samband med reklamverksamhet (motsv.) om inte universitetet 1 forviag limnar
skriftligt tillstand hartill.

Uppdragstagaren skall iakttaga de sekretessbestimmelser som giller for arbetstagare
hos uppdragsgivaren.

§7 Redovisning av resultat

Vardera parten dger ritt att avbryta uppdragsarbetet efter manaders
skriftlig uppsigning. (Anm. Avtalet kan ocksa gilla tillsvidare med 6msesidig ritt till
uppsigning inom viss tid, som angivits).

§9 Tolkning och tillimpning

Tvister om tolkning och tillimpning av detta avtal och dirmed sammanhingande
rittsforhallanden  skall, efter uppdragstagarens wval, avgdras av domstol dir
universitetet har sitt site eller enligt lagen om skiljeman.

Avtalet ager giltighet forst sedan det undertecknats av parterna, bekriftats av institu-
tionen och godkants av universitetets styrelse.

Detta avtal har upprittats i tva originalexemplar varav parterna tar var sitt.

For (uppdragsgivaren) For (institutionen)

(projektledare, forskare/lirare)

(namnfortydligande) (namnfortydligande)
Hirmed bekriftas institutionens deltagande i ovannimnda uppdragsarbete pa de i
avtalet angivna villkoren.

(prefekt)

______________________________ (namnfo6rtydligande) (Ansvar)

Ovanstiaende avtal godkinnes for Goteborgs universitet
ada originalexemplaren insiandes till berort kansli som ombesorijer godkinnandet
d iginal pl i des till b kansli b jer godk d

(namnfortydligande)
basomrade (itylls av resp. kansli)

verksambet (ifylls av resp. kansli)
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Bilaga 4 Avtal f6r uppdragsutbildning

Se bilaga 12 Lokala regler for uppdragsutbildning vid Géteborgs universitet (bilaga 2).
Faststallda av universitetsstyrelsen 2001-03-22.
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Bilaga 5 Exempel pa underlag for offert
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Hirmed offereras nedanstaende utbildning

1.

Utbildningens omfattning

Antal deltagare:

Tid:

Plats:

Genomforande

Ersittning for uppdraget, ev. inkl. moms
Utbildningsansvarig

Offertens giltighet

Betalningsvillkor

For institutionen for

Prefekt

Offerten accepteras hirmed

Kap 8 Projektekonomi
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Bilaga 6 Exempel pa kursintyg vid genomgangen uppdragsutbildning

Se bilaga 12 Lokala regler f6r uppdragsutbildning vid G6teborgs universitet (bilaga 6).
Faststallda av universitetsstyrelsen 2001-03-22.
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Bilaga 7 Exempel pa gavo- och donationsbrev
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Exempel 1

Hirmed 6verlimnas XX miljoner kronor till Goteborgs universitet som gava, att
bidraga

till kostnaderna for

Namnfortydligande

Adress, telefon, telefax, postgiro

Exempel 2

xxxx far hirmed sisom gava till G6teborgs universitet 6verlimna xx miljoner kronor
tor att  mojliggbra  inrattandet av  en  professur  f6r  forskning i

For gavan skall foljande villkor gilla

1. Gdvotagaren dger ensam bestimma vem som skall utses till innehavare av
professuren samt de villkor som skall gilla for denna.

2. Gavan, liksom dess avkastning, skall f6rvaltas av gavotagaren ensam.

3. Av den behillna avkastningen skall 10% (eller den storre del ddrav som
gavotagaren bestimmer) ldggas till kapitalet. Vad som darefter aterstar skall
anvindas for att bestrida
dels erforderlig basutrustning sisom kontorsutrustning, datautrustning etc.
dels 16nekostnader fér innehavaren av professuren
dels 16nekostnader for sekreterare och/eller forskningsassistent/-er till
innehavren av professuren
dels Ovriga nyttiga och nédvindiga kostnader sammanhingande med
professuren sasom resekostnader, traktamenten etc.

Gavotagaren dger ensam bestimma hur den behallna avkastningen skall disponeras
for ovan angivna andamal.
Goteborg den

Namnfortydligande
adress, telefon, telefax, postgiro
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Bilaga 8 Rikneexempel for uppdragsutbildning

Detta exempel dr avsett som ett internt kalkylunderlag och bér normalt inte redovisas
tor uppdragsgivaren i offerter eller avtal.

Forutsittningar:

Uppdragsutbildning 20 timmar undervisning férlagd till universitetets lokaler, inkl
laboratorium. Kursen har inte givits tidigare. Exempel: kurs pa 20 timmar offereras till
en totalkostnad av 2.274 kr/tim + moms

Direkt 16n (exempel)

600kt/tim, totalt 20 timmar 12.000
Summa 1 12.000
Semestertilligg 1,28% av summa 1 154
Summa 2 12.154

Loéneomkostnadspalagg, (LOP) 51,825 % av sum 2

6.299
Samtliga personalkostnader 18.453
Ovriga kostnader (exkl lokaler)
-resor 3.000
-kursutveckling 2.500
-institutionens direkta kostnader 3.000
Summa 3, direkta kostnader 26.953
Paligg for service och administration (indirekta
kostnader)
Ligst 18 % av summa 3 4.852
Summa 4 31.805
Lokalkostnad
Lagst 17 % av summa 3 4.582
Summa 5 36.387
MOMS (enligt gallande %o-sats)
25 % (exempel) 9.097
Summa totalt 45.483
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Bilaga 9  Rikneexempel for uppdragsforskning

Forutsittningar: Institutionen X atar sig att pa uppdrag av kommunen Y genomféra
en attitydundersokning. En doktorand skall utféra arbetet under ledning av en
vetenskaplig handledare. Arbetsinsatserna har beriknats till sex manader pa heltid. 1
undersokningen ingar bl a intervjuer och dirmed databearbetningskostnader,
resekostnader m m.

Direkt lon, doktorand under 6 minader 108.000
heltid

Handledararvode motsv. 1/2 15.000
manmainad

Beriknad l6nedkning 3% * 3.700
Summa 1 126.700
Semestertilligg 1,28% av summa 1 1.622
Summa 2 128.322
Loéneomkostnadspaligg (LOP) 51,82% 66.502
av summa 2

Samtliga personalkostnader 194.824
Ovriga kostnader (exkl lokaler)

-resor 18.000
-andra direkta kostnader 26.000
-utvecklings- och utvirderingskostnader 5.000
- of6rutsebara kostnader 2.500
- institutionens direkta omkostnader: 3.000

kostnader f6r kopiering, telefon, porto,
material m m.

Summa 3, direkta kostnader 249.324
Paldgg tor service och administration

Lagst 18 % av summa 3 44.878
Lokalkostnader

Lagst 17% av summa 3 42.385
Summa 4 336.587
Moms 25% 84.148
Summa totalt 420.733
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Bilaga 10 Exempel for statliga bidragsmedel och icke-statliga bidragsmedel

Forutsittningar:
Forskningsraden samt offentliga och privata fonder har som regel speciella

ansOkningsblanketter, som ger vigledning fér utformningen av ansdkan om
forskningsbidrag. Pa ansokningsblanketten anges bl a hur kostnaderna skall
specificeras. Det ar viktigt att alla kostnader, som ir férenade med projektet, tas upp t
ex dven kostnader for utvirdering och information. Nedan ges exempel pa
kostnadsposter och berikning. Den anstallde tar ut ordinarie semester.

Statliga Icke-
statliga

Direkt lon under 12 minader heltid 240.000 240.000
Beriknad 16nedkning 3% 7.200 7.200
Summa 1 247.200 247.200
Semestertilligg 1,28% av summa 1 3.164 3.164
Summa 2 250.364 250.364
Loéneomkostnadspaligg, (LOP) 129.751 129.751
51,825% av summa 2
Samtliga personalkostnader 380.115 380.115
Ovriga kostnader (exkl lokaler)
-resekostnader och traktamente 13 000 13 000
-andra direkta kostnader: utrustning, 36 000 36 000
provtag-
ning, utskrift och tryckning av
rapport, popu-
lariserad forskningsinformation m m
- utvecklings- och 18 000 18.000
utvirderingskostnader
-institutionens direkta faktiska 3.000 3.000
kostnader for
kopiering, telefon, porto, material m
m.
Summa 3, direkta kostnader 450.115 450.115
Paligg for service och administration
Ligst 18% av summa 3 81.020 81.020
Lokalkostnader
Ligst 17% av summa 3 76.519 76.519
Summa 4 607.654 607.654
Moms enligt dttaprocentsregeln
8,7 % pa summa 4 0 52.865
Summa totalt 607.654 660.520
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Bilaga 11 Modell for 6verenskommelse
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Mellan 4 ena sidan MM, institutionen fof........ , Goteborgs universitet, nedan kallad

PREFEKTEN, och 4 andra sidan NN, institutionen fot........ , Goteborgs universitet

3

nedan kallad FORSKAREN, har denna dag triffats féljande

OVERENSKOMMELSE

1. PREFEKTEN tillstyrker att FORSKAREN ansoker och dger ritt att fullfolja
ett forskningsprojekt, benimnt:

2. Forskningsprojektet ingar i EU:s forskningsprogram:

3. FORSKAREN ir ansvarig for ansokan samt det eventuellt darpa foljande
forskningsarbetet vid institutionen.

4. Parterna dr ense om att alltid striva efter att samtliga for projektet tillkom-
mande kostnader (additional costs) relaterade till projektet skall tickas.

5. Det aligger FORSKAREN att tillse att gillande regler av vad slag det vara ma
inom Goteborgs universitet i alla delar atfoljes.

6. Det aligger FORSKAREN att ddrest sa erfordras teckna avtal och
overenskommelser med 1 forskningsprojektet ingaende personal oavsett dessa
ar universitetsanstallda eller ej.

7. FORSKAREN ir ansvarig for att regler och féreligganden frain EU-
kommissionen efterféljes och kommer samtliga i forskningsprojektet
medverkande till kinnedom.

8. FORSKAREN har ansvar for redovisning av samtliga medel, som stills till
forfogande for forskningsprojektet.

1. Ovanstaende parter ir medvetna om att EU-kommissionen dger ritt att kriva
aterbetalning av forbrukade medel, som inte riktigt redovisats och som inte
foljer EU:s regler f6r medelsanvindning och redovisning. Parterna ir ocksa
medvetna om att EU-kommissionen kan innehalla medel f6r samtliga
projektets partners om nagondera partner inte fullféljer sina skyldigheter.

2. DParterna ir medvetna om att det slutliga kontraktet skall fo6r Goteborgs
universitets del undertecknas av rektor och dekanus samt av handliggare vid
EU-sekretariatet.

3. Denna OVERENSKOMMELSE har triffats i tre likalydande exemplar,
varav PARTERNA och EU-sekretariatet vid Goteborgs Universitet har tagit
var sitt.

Goteborg
PREFEKT FORSKAREN
MM NN

For EU-sekretariatet
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Bilaga 12 Regler f61r uppdragsutbildning.........ccccevviviiiiiviniciiiiiiiriicecesicceiaes

Rektors kansli
Kristina Ullgren G211 3261/98

Lokala regler f6r uppdragsutbildning vid Géteborgs universitet

Faststilld av universitetsstyrelsen 2001-03-22
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Inledning

Universitetet ges mojlighet att bedriva uppdragsutbildning i enlighet med gillande lagar, férordningar
och andra foreskrifter. Det dr finansieringsformen och det sirskilda sitt pa vilket deltagarna utses som
skiljer uppdragsutbildning frin universitetets statsfinansierade reguljira utbildning.

Uppdragsutbildning dr inte att betrakta som hogskoleutbildning i formellt hinseende. Foljaktligen dr
inte deltagare i uppdragsutbildning studenter vid hégskolan varvid hégskoleférfattningarna i princip
inte 4r tillimpliga. Deltagare i uppdragsutbildning omfattas inte av kdrobligatoriet och kan inte heller
kriva att vara medlem i studentkédr om studentkaren inte sjilv medger detta. Det bér podngteras att
uppdragsutbildning inte berittigar deltagare till studiemedel. Deltagare omfattas inte heller av den
obligatoriska personskadeférsikringen inom hégskoleomradet.

Syftet med reglerna

Avsikten med de lokala reglerna f6r uppdragsutbildning vid G6teborgs universitet dr att tydliggdra hur
det allminna regelverket skall tillimpas pd den uppdragsutbildning som universitetet anordnar. De
lokala reglerna skall kunna tjina som en instruktion och ett hjdlpmedel f6r de medarbetare som i sin
verksamhet har att handha uppdragsutbildning. Reglerna skall ocksa kunna tjina som information om
de regler som giller f6r universitetets uppdragsutbildning till andra berérda i deras kontakter med
universitetet gillande uppdragsutbildning.

Det allminna regelverket omfattar

hégskoleférordning(1993:100),

férordning (1997:845) om uppdragsutbildning,

férordning (1993:1153) om redovisning av studier m.m.,

avgiftsférordning (1992:191),

férordning (1983:18) om studerandekirer, nationer och studentféreningar vid universitet
och hégskolor,

regleringsbrev avseende anslag till universitet och hégskolor

Definitioner

Med uppdragsutbildning avses utbildning som anordnas pa uppdrag av en bestillare mot erliggande
av en avgift. Det dr bestillaren som sjilv utser deltagare. Statliga, kommunala myndigheter och
landsting kan vara bestillare av personalutbildning och annan utbildning som betingas av
arbetsmarknadsskil eller bistindspolitiska skil. Aven enskilda féretag och andra organisationer kan
vara bestillare men dé endast ifraga om personalutbildning.

Med reguljir utbildning avses de kurser som universitet ger inom den statsfinansierade
grundutbildningen (kurser och utbildningsprogram). Denna utbildning skall vara avgiftsfri for
studenterna och studenterna antas till utbildningen via ordinarie antagningssystem.

Med bestillare avses den statliga eller kommunala myndighet eller det landsting eller det enskilda
foretag eller annan organisation som avtal om uppdragsutbildning har ingatts med. Bestillaren kan
aldrig vara en enskild person.

Med uppdragstagaren avses den som mot avgift anordnar utbildning d.v.s. universitetet.
Uppdragstagaren kan aldrig vara en enskild ldrare utan endast institution/motsvarande enhet. Avtal
om uppdragsutbildning upprittas reellt mellan universitetet, genom institutionen/motsvarande enhet,
och bestallaren. Enligt delegationsordning har prefekt/motsvarande ratt att ingd avtal for
universitetets rikning avseende belopp understigande tjugo prisbasbelopp. For avtal Gverstigande
tjugo prisbasbelopp skall rektor ge sitt godkdnnande.

Nagra avtalsrittsliga principer
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Avtal kommer till stind genom att ett anbud “mots” av en identisk accept. Vardera parten avger en
s.k. viljeférklaring som dr identisk med den andra partens. Enkelt uttryckt, de 4r Gverens.

I princip giller anbud-accept-modellen oavsett vilket avtalsférhallande som det r6r sig om. Detta giller
sdvil rent privata avtal som avtal ingdngna i universitetets verksamhet t.ex. avtal om
uppdragsutbildning. Ett avtal om uppdragsutbildning kan sdledes komma till stind genom att en
institution/motsvarande enhet ger ett foretag en offert (ett anbud) gillande uppdragsutbildning under
givna forutsittningar och till ett visst belopp varvid foéretaget forklarar att det accepterar offerten.

En accept skall vara ren, d.v.s. vara identisk med anbudet. Om bestillaren avviker frin anbudet i nigot
avseende kommer dennes accept att kallas ”oren”. En “oren accept” innebir ett avslag av det
ursprungliga anbudet och avslaget i sig kommer att betraktas som ett nytt anbud, nu stillt fran
bestillaren till institutionen/motsvarande enhet. Om inte institutionen/motsvarande enhet accepterar
detta nya anbud kommer inget avtal till stind - och institutionen/motsvarande enhet ir inte langte
bundet av det ursprungliga anbudet eftersom det inte accepterats. Accepterar
institutionen/motsvarande enheten kommer diremot ett avtal till stind med det innehall det nya
anbudet, den orena accepten, har. Sjilvfallet kan institutionen/motsvaranden enheten i sin tur limna
en oren accept och sd kan man fortsitta tills anbud och accept blir identiska.

En accept skall komma i ritt tid. Om ett anbud inte innehdller nagon tidsfrist har motparten skilig
betinketid. Med “skilig betinketid” menas att anbudstagaren har lingre tid pa sig att bestimma sig
om anbudet r6r mera komplicerade férhéllanden som kan tinkas krdva mera moget 6vervigande. Nir
det giller muntliga anbud har anbudstagaren dock ingen betinketid, om inte motparten gir med pa
det. Det krivs siledes normalt att ett muntligt anbud blir accepterat redan under samtalets ging. Nir
samtalet dr slut 4r anbudsgivaren inte lingre buden av anbudet. Kommer accepten for sent, dr den att
betrakta som ett nytt anbud. For att avtal dé skall komma tillstind, maste den ursprunglige
anbudsgivaren acceptera det nya anbudet.

Om anbudsgivaren dngrar sig och vill dterkalla sitt anbud, maste aterkallelsen komma till
anbudstagaren senast samtidigt med anbudet. Detta kan givetvis bara bli aktuellt vid skriftliga anbud.

Observera att for att bindande avtal skall komma till stind ricker det att anbud och accept stimmer
6verens, och detta oavsett om dessa utvixlats muntligt eller skriftligt.
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Att beakta innan avtal om uppdragsutbildning upprittas

Uppdragsutbildning

— kan avse kurs som berittigar till hdgskolepoing och kursbevis,

— kan avse kurs som inte berittigar till hogskolepoing och d4 inte heller till kursbevis,
— kan avse seminarier, féreldsningar och studiedagar,

— kan avse utbildningsprogram med ett antal ddri ingdende kurser. Dessa kurser kan berittiga till
hégskolepoidng och examensbevis,

— maste knyta an till den reguljira utbildningens art och niva vilket innebir att uppdragsutbildning
endast skall omfatta sidan utbildning som innehalls- och nivimassigt 4r hégskoleutbildning vid
Goteborgs universitet,

— skall planeras och genomféras som en del av den ordinarie verksamheten,

— skall anordnas och planeras pd sidant sitt att ndgon menlig inverkan pd den reguljira utbildningen
inte uppstar,

- fir genomforas med nyttjande av lediga studieplatser inom den reguljira utbildningen,

— som omfattar mer dn 40 studieveckor skall anmiilas till Hégskoleverket - kontakta handliggare pa
avdelningen f6r information och omvirldskontakter,

— fir inte ta sddan form att den kan inverka menligt pd fértroendet eller pa annat sitt skadar
Goteborgs universitets anseende och goda rykte.

Avtal om uppdragsutbildning far

— triffas med statlig eller kommunal myndighet eller landsting och skall da avse personalutbildning
eller utbildning som behdvs av arbetsmarknadsskal eller av bistindspolitiska skil,

— traffas med enskilt foretag eller annan organisation; utbildning far dd endast avse personalutbildning
som har betydelse f6r deltagarnas arbete i bestillarens anstillning,

— endast omfatta deltagare utsedda av bestillaren,

— triffas med bestillare frin land utanfér Europeiska ekonomiska samarbetsomradet (EES)
(kontakta handliggare pa avdelningen f6r information och omvirldskontakter).

Kursplan

For hogskolepoanggivande kurs skall kursplan faststillas av fakultetsnimnd/motsvarande enhet.
Bilaga 5.

For annan uppdragsutbildning som inte berittigar till hégskolepoidng skall pa motsvarande sitt en plan
for utbildningen faststillas. Bilaga 5.

Utbildningar av mindre omfattning, t.ex. seminarier, studiedagar och forelisningar kan dokumenteras
P4 annat sitt.
Hogskolepoing, kursbevis, examensbevis och kursintyg

Deltagatren dr berittigad till hégskolepoing, betyg och kurs- eller examensbevis efter genomgingen
utbildning under forutsittning att deltagaren uppfyller de behorighetsvillkor som giller f6r antagning
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till motsvarande reguljdra utbildning eller medgivits undantag fran sidant villkor i den ordning och
efter samma bedémningsgrunder som giller for antagning till motsvarande reguljira utbildning.

Deltagaren dr berittigad till kursintyg, om hogskolepoing, betyg och kurs-eller examensbevis inte kan
utfirdas pa grund av att deltagaren inte uppfyller behérighetsvillkoren. Bilaga 6.

Deltagaren dr berittigad till kursintyg i 6vriga fall nir detta avtalats. Bilaga 6.

Kutsintyg utfirdas av institution/motsvarande enhet f6r de deltagare som genomgitt kurs/utbildning
pé sitt som avtalats och kursintyget bor utformas i samrdd med bestéllaren. Det fir dock inte ges en
sddan utformning att det kan férvixlas med ett kursbevis.

Kurs-/examensbevis utfirdas pd begiran av deltagaren av avdelningen for studentfrigor. Blankett
rekvireras fran avdelningen f6r studentfragor.

Arbetsrutin for institution/motsvarande enhet

Avtal om uppdragsutbildning skall upprittas skriftligt. I avtalet skall regleras uppdragsutbildningens
omfattning, innehall och form, antalet deltagare, ersittning m.m. Bilaga 1 eller 2.

I férekommande fall utarbetas kursplan/plan f6r uppdragsutbildning i samrdd med bestillaren,
varefter den faststalls av fakultetsnimnden/motsvarande enhet. Kursplan/plan for
uppdragsutbildning skall ingd som bilaga i avtalet. Bilaga 5.

Bestillaren utser deltagare och anmodas inkomma med forteckning 6ver deltagare med uppgifter om
namn, personnummer och adress. Bilaga 4.

Deltagare i kurs som berittigar till hgskolepoing, méste kunna styrka grundliggande och eventuell
sirskild behorighet f6r hogskolestudier. Deltagaren skall bifoga vidimerade kopior av
behorighetsgrundande meriter. Bilaga 4. Granskning av behérighet sker vid avdelningen f6r
studentfragor, varefter etablering i LADOK sker av de deltagare som uppfyller behorighetskraven.

Deltagare som inte uppfyller de grundliggande och eventuella sirskilda behorighetskrav dr inte
berittigade till hogskolepoing och kurs-/examensbevis och skall inte registreras i LADOK.
Institutionen/motsvarande enhet har att bokfora dessa deltagare pd annat sitt.

Avtalet skall diarieforas och arkiveras.

Redovisning av uppdragsutbildning

Universitetet dr skyldigt att arligen redovisa uppdragsutbildningens totala omfattning, vilket innebir att
alla prestationer och resultat som genereras inom universitetet maste dokumenteras.

Dokumentation av podnggivande kurser sker i LADOK av de deltagare som styrkt sin grundldggande
och eventuella sirskilda behorighet f6r hégskolestudier. Kurser i uppdragsutbildning ér inte
resursgrundande. Dessa kurser skall mirkas med kurstyp U (uppdragsutbildning) fo6r att vid
resultatrapportering kunna sirskiljas frin de reguljira kurserna.
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Allminna principer for berikningar av kostnader och fakturering vid uppdragsutbildning

Institutionen/motsvarande enhet har sjilvstindigt ritt att bestimma ersittningens stotlek vid
uppdragsutbildning. Principen om full kostnadstickning skall beaktas. Detta innebir att vid berikning
av ersittning skall samtliga kostnader beaktas - bade de direkta kostnaderna (direkt relaterade till
uppdragsutbildningen) och en sa exakt andel som méjligt av de indirekta kostnaderna.

Exempel pa direkta kostnader ar 16ner jimte LOP, resekostnader, traktamenten, material, kopiering
m.m. Med indirekta kostnader avses beriknad andel av institutionens/motsvarande enhetens
gemensamma kostnader som den planerade uppdragsutbildningen férvintas belasta
institutionen/motsvarande enheten med.

Det skall dven beaktas att uppdragsutbildning i princip inte far ge nagot &verskott. Varje enskilt
uppdrag skall bira sina egna kostnader men inte mer. Det ér inte tilldtet att berdkna ersittning for
uppdragsutbildning genom att enbart belasta den med de direkta kostnaderna varvid de
statsfinansierade nyttigheterna kommer att nyttjas ersittningsfritt. Det skulle innebdra subventionering
av uppdragsutbildning. Det dr inte heller tillatet att budgetera uppdrag med 6verskott for att anvinda
detta f6r jimkning av forlust av andra uppdrag eller annan verksamhet.

Ovrigt

Overgangsbestimmelser
Dessa foreskrifter trider i kraft 2001-03-22. Aldre avtal giller till dess de 16per ut.

Avtal
For all uppdragsutbildning skall avtal upprittas. Avtalet bor granskas ur juridisk och ekonomisk
synvinkel.

For avtal vars virde understiger tjugo prisbasbelopp kan mallen i Bilaga 1 anvindas. Mallen kan sigas
utgbra en modell av vad ett avtal om uppdragsutbildning kan omfatta.

For avtal vars virde 6verstiger tjugo prisbasbelopp skall avtalet jimte kostnadskalkyl godkdnnas av
universitetets rektor. Mallen i Bilaga 2 kan anvindas. Mallen kan sigas utgbra en modell av vad ett
avtal om uppdragsutbildning kan omfatta.

Vid tveksamheter kontakta fakultetskansliet, avdelningen f6r information och omvirldskontakter eller
ndgon av universitetets jurister.
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Bilaga 1
Exempel pa avtal for uppdragsutbildning dar ersattningen understiger 20 prisbasbelopp.

Avtal om uppdragsutbildning Diarienummer(GU:.s)
Mellan

GOteborgs UNIVELSItEt «.vvvnvninininiiiiiiitit et ivineeeeseseneneen (INstitution/ enhet)
nedan GU,

och

(otganisation/foretag/organisationsnummer), nedan Bestillaren,

har triffas féljande avtal om genomférande av uppdragsutbildning.

1. Uppdragsutbildningens benimning och omfattning

1.1 GU étar sig att for bestillaren genomfora kursen/utbildningen

............................................................................................................ for ...........antal deltagare
Alternativ 1

hégskolepoidng/motsvarande hogskolepodng ........c..cvcvcvcerceencereencrnceecen.

skall pabétjas den ....ccoccvicuvicueaes och vara slutférd den ...

utsedda deltagare framgir av Bilaga A till detta avtal.
Alternativ 2

utbildningen omfattar ..., (ex timmar/veckor).

skall pabétjas den .............. och vara slutférd den .......ccocucnneeeee

utsedda deltagare framgir av Bilaga A till detta avtal.
1.2. Utbildningens omfattning i 6vrigt framgir av bifogade kursplan - Bilaga B.

2. Uppdragsutbildningens genomférande
GU ansvarar for kursledning, undervisning, administration och i férekommande fall examination.

Kursansvarig larare dr...............oooin,

EXaminator A1 ...eoevevveeeeerenieeeenrennereennens

Vid eventuellt f6rfall dger GU ritt att utse annan kursansvarig lirare och examinator.
GU tillhandahéller féljande utbildningsmaterial/litteratur etc.

T.ex. kopiering och distribUtion ..o

3. Ersittning
Ersittning f6r denna uppdragsutbildningens uppgar till ............ kronor jimte lagstadgad mervirdesskatt
och skall mot faktura frin GU erliggas av Bestillaren enligt foljande:
Alternativ 1
Femtio (50) procent av ersittningen skall erliggas senast vid utbildnings start och resterande femtio(50)
procent eller .......ccceeuneee. kronor nir utbildningen slutférts, dock senast den .......ccccuieeneees

Alternativ 2
Ersittningen skall i sin helhet erliggas senast vid utbildningens start.

Ersittning f6r uppdragsutbildningen utgér i enlighet med gillande debiteringsnormer vid GU.
Rintelagens bestimmelser om dr6jsmalsrinta skall tillimpas.

4. Ritt till utnyttjande av utbildningsplan, material m.m.
4.1 Aganderitten till kurs- och annat utbildningsmaterial som framtagits av GU tillfaller Bestillaren efter
avslutad utbildning. Bestillaren dger dock inte ritt att utan GU:s skriftliga medgivande anvinda detta
material for annat dn internt bruk i Bestillarens verksamhet. GU dger ritt att utan Bestillarens
medgivande anvinda detta material f6r annan uppdragsutbildning och {6t vetenskaplig forskning samt
undervisning.
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5. Publiceringsritt
5.1 Bestillaren fir inte i skrift eller pa annat sitt hinvisa till GU i samband med reklamverksamhet
(motsvarande) utan GU:s skriftliga medgivande i f6rvig.

6. Redovisning av resultat
Betriffande redovisning av arbetets resultat giller i 6vrigt (t.ex. utvirdering)

7. Kurs/examensbevis
7.1 Efter genomgangen och godkind utbildning kan deltagare efter sirskild framstillning erhélla
kurs/examensbevis under forutsittning att behorighetskraven ar uppfyllda.

8. Giltighetstid och avtalets fértida upphérande
8.1 Detta avtal giller frin undertecknandet till och med den ........c..ccce.c.

8.2 Part har ritt att hiva avtalet, om den andra parten gjort sig skyldig till avtalsbrott, savida inte den
felande parten upph6r med avtalsbrottet och verkstiller full upprittelse inom en (1) ménad efter skriftligt
pépekande fran den andra parten.

8.3 GU har ritt att hiva avtalet om Bestillaren forsitts i konkurs, inleder likvidationsforfarande, inleder
ackordsférhandlingar, stiller in betalningarna eller ddrar sig niringsférbud.

8.4 Vid fortida upphorande av avtalet skall parterna striva efter en smidig avveckling av
avtalsforhallandet. Bestillaren dger ritt att dterfd erlagd ersittning i den man denna inte atgar till tickande
av redan nedlagda kostnader relaterade till utbildningsuppdraget hos GU. Bestillaren skall ersitta GU for
nédvindiga avvecklingskostnader relaterade till utbildningsuppdragets fortida upphérande.

9. Tvister

Tvist i anledning av detta avtal skall i férsta hand avgoras genom férhandling mellan parterna. Om
parterna inte skulle komma 6verens genom férhandling skall kvarstdende tvist slutligt avgéras enligt
forenklat skiljeforfarande enligt G6teborgsklausulerna om forenklat skiljeférfarande. Svensk lag skall
tillimpas.

Detta avtal dr upprittat i tvd exemplar varav parterna tagit var sitt.

Goteborg den ... Goteborg den ...

For Géteborgs universitet: For bestillaren:
Prefekt Bestillarens firmatecknare
Institution

Bilagor Bilaga A Deltagare
Bilaga B Kursplan
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Bilaga 2
Exempel pa avtal for uppdragsutbhildning dar ersattningen dr minst 20 prisbasbelopp.

OBS! denna typ av avtal kriver rektors godkinnande.

Avtal om uppdragsutbildning Diarienummer(GU:s)
Mellan

Goteborgs universitet geNOM ... (institution/enhet)

nedan GU,

(otganisation/foretag/organisationsnummer), nedan Bestillaren
har triffats féljande avtal om genomférande av uppdragsutbildning.

1. Uppdragsutbildningens benimning och omfattning
GU itar sig att for Bestillaren genomféra kursen/utbildningen

Alternativ 1
hégskolepodng/motsvarande hOgskolepoang ........c.cvveuneeeeeecerererrerenen.
Utbildningen skall pabotjas den .............. och vara slutférd den ...............

Utsedda deltagare framgér av Bilaga A till detta avtal.

Alternativ 2
Utbildningen omfattar .......cccveveneivivicineinenrieiecnnes (t.ex. immat/veckor) Utbildningen skall
péabotjas den ............ och vara slutférd vara slutférd — den............

1.2 Utsedda deltagare framgar av Bilaga A till detta avtal.

2. Ersittning

Ersittning for denna uppdragsutbildning uppgir till ................. kronor jimte mervirdeskatt och skall mot
faktura fran GU erldggas av

Bestillaren enligt féljande;

Femtio (50) procent ellef .........c.ccuu.e. kr i samband med utbildningens bérjan, dock senast den ...
och

femtio (50) procent efter avslutad utbildning, dock senast den .........ccceerucuniennee

2.2 Ersittning f6r uppdragsutbildningens utférande utgér i enlighet med gillande debiteringsnormer vid
Goteborgs universitet. Rintelagens bestimmelser om dréjsmalsrinta skall tillimpas.
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3. Uppdragsutbildningens genomférande

3.1 Bestallaren/GU skall tillhandah4lla

t.ex. lokaler

samt foljande utbildningsmatetial /HtEratur .c.eeeecercererereeeceecineneneececeneinenne

och svarar i 6vrigt f6r administration av utbildningen.

3.2 GU ansvarar for kursledning, undervisning, administration och i férekommande fall examination.

Utbildningsansvarig/eXaminator Af........ccocveueeeeeeererremremneeeeneesessenseeeeesesees

Foljande hos uppdragsgivaren anstillda personer skall medverka i utbildningen och ansvara f6r

Vid eventuellt f6rfall dger uppdragstagaren ritt att utse annan att trida i ovanstiendes stille.
4. Ritt till och utnyttjande av utbildningsplan, material m.m.

4.1 Aganderitten till kurs- och annat utbildningsmaterial som framtagits av GU tillfaller Bestillaren efter
avslutad utbildning. Bestillaren dger dock inte ritt att utan GU:s skriftliga medgivande anvinda detta
material f6r annat 4n internt bruk i Bestillarens verksamhet. GU dger ritt att utan Bestillarens
medgivande anvinda detta material f6r annan uppdragsutbildning och f6r vetenskaplig forskning samt
undervisning.

5. Publiceringsritt

5.1 Bestillaren far inte i skrift eller pd annat sitt hidnvisa till GU i samband med reklamverksamhet
(motsvarande) utan GU:s skriftliga medgivande i férvig,.

6 Redovisning av resultat

Betriffande redovisning av arbetets resultat giller i Gvrigt (t.ex. utvirdering)

7 Kurs-/examensbevis

7.1 Efter genomgangen och godkind utbildning kan deltagare, efter sdrskild framstillning, erhalla kurs-
/examensbevis under forutsittning att behorighetskraven dr uppfyllda.

8 Giltighetstid
8.1 Detta avtal giller fran undertecknandet till och med den .....................

8.2 Part har ritt att hiva avtalet, om den andra parten gjort sig skyldig till avtalsbrott, sdvida inte den
felande parten upph6r med avtalsbrottet och verkstiller full rittelse inom en (1) manad efter skriftligt
papekande frin den andra parten.

8.2 GU har ritt att hiva avtalet om Bestillaren forsitts i konkurs, inleder likvidationsforfarande, inleder
ackordsférhandlingar, stiller in betalningarna eller ddrar sig niringsférbud.

8.3 Vid fértida upphorande av avtalet skall parterna striva efter en smidig avveckling av
avtalsforhallandet. Bestillaren dger ritt att dterfd erlagd ersittning i den man denna inte 4tgar till tickande
av redan nedlagda kostnader hos GU. Bestillaren skall ersitta GU f6r nédvindiga avvecklingskostnader
relaterade till utbildningsuppdragets fortida upphérande.
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9. Tvister
9.1 Tvister med anledning av detta Avtal skall i férsta hand hinskjutas till f6rhandling mellan Parterna.

9.2 Om Parterna inte kommer &verens i férhandling, skall tvisten hinskjutas till medling enligt
Goteborgsklausulerna om medling.

9.3 Om Part motsitter sig medling, eller om medling avslutas utan att tvisten 16sts, skall kvarstaende tvist
slutligt avgéras genom skiljeférfarande enligt Géteborgsklausulerna om férenklat skiljeférfarande.

Domstolen skall besta av en skiljeman. Skiljefrfarandet skall ske i Géteborg. Svensk lag skall tillimpas.

Detta avtal har upprittats i tva originalexemplar varav parterna tar var sitt.

For GU For Bestallaren
Prefekt Bestillarens firmatecknare
Rektor
Bilagor: Bilaga A Deltagare

Bilaga B Kursplan
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Bilaga 3
Ifpylls av knrsansvarig/ motsvarande for etablering i LADOK. Insdndes till avdelningen for studentfrigor

Uppgifter om uppdragsutbildning
Uppdragsutbildningens benammng och
kurskod.. .

Hanvisa tz// di/m/ ofb dmmmwﬂlmr

Utbildningen/kurs td -

[ o TR+ s F U

Kursansvarigs Namn. . ...oouiiiiiiiii i

Behorig person vid institutionen som rapporterar resultat i LADOK

Bifogas: Anmailningsblankett (bilaga 3) samt fullstindiga merithandlingar som styrker bade grundliggande
och eventuell sirskild behorighet f6r deltagare som 6nskar hégskolepoidng och kursbevis.

Anmidirkning se bilaga 7



GOTEBORGS UNIVERSITET 2003-01-01 Kap 8 Projektekonomi
Avdelningen for ekonomistyrning

Bilaga 4
ihlls av kursdeltagaren

Anmilan till uppdragsutbildning

Deltagare personnummer
Adpress

PW‘WW.?;E.;. e Te[gfm/gpwmdm;
Jag kommer att deltaga i uppdragsutbildningen:

Ufhz/dﬂmgem/k”mmbma”mmg Wb Zﬁ,&éowﬂ,ﬂ”deﬁzl/k”m@d
Vid institutionen fOr...........oooiiiiiiiii vid Géteborgs universitet

Under tiden....coooiiiiinnn. ..

Jag bifogar vidimerade kopior av intyg/betyg samt personbevis som styrker min grundliggande- och
sirskilda behorighet till utbildningen/kursen.

Goéteborg den 2001-00-00

Underskrift
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Bilaga 5

Mall for kursplan

En kursplan skall ha féljande innehall

Kursen benimning - (svenska)
-7 - (engelska)

Kursens poingtal

Fordjupningsnivd (om moijligt)

Syfte/mal med kursen

Innehiéll (huvudsakligt)

X X X X X X ¥

rubriceras och poidngsittas)
Kurslitteratur

Krav pa sirskilda férkunskaper
Examinationsformer och betygsskala

* ¥ X X

utbildning.
Ansvarig institution och utbildningsomride
Ovriga foreskrifter

o

Mall for icke higskolepodnggivande ntbildning

En plan f6r utbildningen kan ha féljande innehall
*  Utbildningens benimning - (svenska)
-7 - (engelska)
Utbildningens omfattning i tid
Foérdjupningsniva (om méjligt)
Syfte/mal med utbildningen
Innehall (huvudsakligt)

Litteratur
Krav pa sirskilda férkunskaper

* X X X X X X X ¥

hégskolepodnggivande utbildning
Ansvarig institution och utbildningsomride
Ovriga foreskrifter

o

Kursens delmoment (om kursen ér uppdelad skall dessa

I vad man kursen kan tillgodoriknas tillsammans med annan

Utbildningens delmoment (om sidana kan urskiljas)

Det skall klart framg4 att utbildningen inte ar

Kap 8 Projektekonomi
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Bilaga 6

Exempel pa kursintyg vid genomgangen uppdragsutbildning

GOTEBORGS UNIVERSITET KURSINTYG
Institutionen for xxxxxx 2001-00-00
Namn Personnummer

Omfattning: timmar/ veckor

Utbildningen har genomférts inom ramen for ett avtal om uppdragsutbildning mellan

bestéllare - uppdragstagare

Kursbeskrivning kan avse uppgifter som: Kursen vinder sig till - malgrupp, Kursen kan till omfattning och inneball
Jdmforas med - bendmning, podng, kurskod, som dr inrittad som kurs vid Goteborgs universitet m.m.

Kursinneball: Upprakning av specifika moment och exempel pa innehall n.m.

1 tiginsten
namnfortydligande
tidnstetitel
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Bilaga 7

Foljande uppgifter behéver LADOK for att ett kurstillfille skall kunna skapas i LADOK

Kurskod eller faststilld kursplan om kursen inte finns i LADOK
Kurstakt t.ex. helfart
Kurstid t.ex. dag
Undervisningsform t.ex. normal, distans
Kurstyp U= uppdragsutbildning alt.
UV= uppdragsutbildning Virdhogskolan
Startermin
Startvecka
Slutvecka

Poing under terminen

Om kursen gar 6ver flera terminer skall poing redovisas per aktuella terminer.
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Bilaga 13 Bidragsgivare
Svenska organisationer ir den storsta gruppen bland bidragsgivare
Exempel pa givare i denna grupp:
Stiftelsen for strategisk forskning
Virdal-stiftelsen
KK-stiftelsen
Mistra
Privata och ideella organisationer
Wallenbergstiftelsen
Riksbankens Jubileumsfond
Riksféreningen mot cancer
Goteborgs likarsillskap
Forskningsrad och 6vriga statliga givare
Vetenskapsradet, VR
Forskningsradet f6r Arbetsliv och Socialvetenskap, FAS
Forskningsradet f6r milj6, areella niringar och samhillsbyggande, Formas
Verket f6r Innovationssystem, Vinnova
Opvriga statliga myndigheter
Exempel pi statliga myndigheter som finansierar forskning vid universitetet:
SIDA
Statens skolverk (SV)
EU, Nordiska ministerradet
For bidrag fran EU giller 1 viss utstrackning sarskilt regelverk — se avsnittet om EU-
bidrag.
Foretag
Exempel:
Likemedelsforetag, svenska och utlindska

Ekonomistyrningsverkets register 6ver myndigheter innehiller uppgifter om organ som har
status av statlig myndighet (se ESVs hemsida www.esv.se).
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Bilaga 14 Handldggningsordning for avtal inom uppdragsverksamhet vid Goteborgs

Sid 8-62

universitet

1. Inledning

En stor del av universitetets forskning och utbildning finansieras genom uppdrag fran
niringslivet. Samverkan med niringslivet och andra externa uppdragsgivare
medverkar till att forskningsresultaten kommer till nytta i samhallet och att
universitetet far en aterkoppling vad giller forskningens relevans.

Denna handliggningsordning syftar till att férenkla och skapa en enhetlig hantering
av avtalen for uppdragsverksamheten vid Goteborgs universitet (GU). Dirigenom
kan de speciella frigor som aktualiseras uppmirksammas och regleras pa ett for
universitetet och dess anstillda tillfredsstallande sitt.

2. Huvudprinciper

GU:s avtal om uppdragsverksamhet triffas for universitetets rakning och inte for
enskilda institutioner. Avtalet undertecknas i allminhet av prefekterna pa delegation
av rektor. Delegationen ir villkorad av att bestimmelserna i universitetets
Ekonomihandbok beaktas 1 den interna beslutsprocessen.

Uppdragsverksamhet kan innebira risker eller speciella rittsftérhallanden som sdrskilt
behover uppmirksammas. Dirfor foreskriver rektor att skriftligt avtal alltid upprittas
samt att samtliga avtalsforslag granskas av GU:s affirsjurister innan avtal traffas. En
enhetlig hantering av denna verksamhet forstirker ocksa universitetets mojligheter att
tillvarata sina intressen.

Inget projekt skall paborjas innan avtal ar undertecknat.

Det pris som tas ut for det externt finansierade uppdraget skall beriknas utifrin
principen om full kostnadstickning och i enlighet med universitetets E&onomibandbok.

Observera att anbud (offerter) som universitet limnar skall behandlas pa samma satt
som avtal eftersom de binder universitetet.

3. Personligt godkinnande

Avtal om uppdragsverksamhet kan innebara att universitetet for ett visst projekt atar
sig att gentemot avtalsparten gora avsteg fran de grundldggande principer som
forskarna arbetar utifran.

Dessa avsteg kan exempelvis avse:

- Sekretess

- Fordrojning av publicering av forskningsresultat
- Disponering av upphovsmannens dganderitt

- Nyttjande av forskningsresultat i annan forskning

Prefekten skall se till att samtliga medverkande i projektet dr informerade om siadana
villkor och att de undertecknar en férbindelse om personligt godkidnnande av
avtalsvillkoren. Den for projektet vetenskapligt huvudansvarige forskaren godkinner,
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istallet for att underteckna en férbindelse, personligen avtalsvillkoren genom sitt
undertecknande av sjilva avtalet.

4. Definition av uppdragsverksamhet

Uppdragsverksamhet definieras generellt av Ekonomistyrningsverket som medel som
en givare limnar till en myndighet med krav pa motprestation.

Med motprestation kan avses att ett resultat skall tillfalla uppdragsgivaren, att
uppdragsgivaren kriver fordréjning av publicering, att uppdragsgivaren staller krav pa
hur projektet skall utforas, eller pa annat sitt far en formansstallning. Graden av
motprestation avgor om det ror sig om uppdrag eller bidrag. Vid osidkerhet kontaktas
affirsjuristen.

4.1 Uppdragsforskning

Med uppdragsforskning menas att privat eller offentlig organisation uppdrar at
universitetet att samverka med eller utfora tjanster for uppdragsgivaren. Uppdraget
finansieras normalt av uppdragsgivaren. Kompletterande finansiering med offentliga
eller privata medel kan férekomma.

Uppdragsgivare som ir universitetets avtalspart far i dessa avtal normalt som
motprestation ett inflytande pa verksamhetens genomfoérande vid universitetet och
toretrade 1 forhallande till tredje man nar det giller ritt till resultaten fran uppdraget.

4.2 Uppdragsutbildning

Med uppdragsutbildning menas utbildning som andordnas pa uppdrag av en
bestillare mot erliggande av en avgift, i enlighet med férordningen (1997:845) om
uppdragsutbildning. Det dr bestillaren sjilv som utser deltagare. Utbildningen kan
vara poanggivande.

4.1 Bidrag fran forskningsrad, sektorforskningsorgan, offentliga eller privata
forskningsstiftelser och andra liknande organisationer som utbetalas via féretag
Hirmed avses bidrag frin organisation som stédjer forskning om medlen utbetalas
via ett foretag som dven kriver nigon form av motprestation eller férmansstallning.

4.4 Exempel pa avtal om uppdragsverksamhet

- forskningsuppdrag

- externt finansierad alternativt hos uppdragsgivare anstalld doktorand, t ex industri-
doktorand

- adjungerad professor

- examensarbete forlagt till foretag

- projekt stodda av Vinnova eller forskningsstiftelserna dér foretag medverkar

- uppdragsutbildning.

5. Beslut/forhandling om externt finansierat projekt

Den som undertecknar avtalet f6r Goteborgs universitet ansvarar dven for
forhandling med den externa parten. Férhandling bor ske under medverkan av den
vetenskapligt huvudansvarige forskaren.
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Fore undertecknandet av ett avtal skall universitetets Ekonomibandbok och sdirskilt
avsnittet Rad och riktlinjer for externt finansierad verksambet beaktas. Beslutsfattarna har
tillgdng till stod fran universitetets affarsjurister och skall utnyttja detta stod.

6. Granskningspromemoria

Samtliga avtal om uppdragsverksamhet skall granskas av universitetets affirsjurister,
som upprittar en granskningspromemoria som underlag f6r beslutsfattare infér
undertecknandet.

7. Undertecknande av avtal
Prefekten undertecknar avtalet f6r Goteborgs universitet efter samrad med dekanus.

For det fall flera institutioner ar inblandade 1 projektet skall dekanus underteckna
avtalet.

For det fall flera fakultetsndamnder édr inblandade i projektet skall rektor underteckna
avtalet.

For Sahlgrenska akademin undertecknar preses avtalet for det fall flera
fakultetsndmnder inom Sahlgrenska akademin 4r inblandade.

Avtal som Overstiger 200 prisbasbelopp, enligt lagen (1962:381) om allmin foérsikring,
skall alltid undertecknas av rektor.

Den f6r projektet vetenskapligt huvudansvarige forskaren bekriftar sitt ansvar,
godkinner personligen villkoren och undertecknar avtalet.

8. Diarieforing

Nir avtalet undertecknats for bada parter skall det diarieféras och arkiveras i enlighet
med ekonomihandbokens anvisningar. Institutionen skall se till att en kopia av det
slutliga avtalet skickas till universitetets affdrsjurister.
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Bilaga till Handldggningsordning f6r avtal inom uppdragsverksamhet vid Goéteborgs universitet

Vem undertecknar avtal och offert om uppdragsverksamhet?

Underteck-

nande av
offert

Underteck-

nande av avtal

Samrid med
Dekanus

Juridisk
granskning av
universitetets
affarsjurist

Vetenskapligt
huvudansvarig
undertecknar

< 200
basbelopp,
En institution

Prefekt

Prefekt

Ja

Ja

Ja

<200
basbelopp,
flera
institutioner,
en fakultets-
nimnd

Dekanus

Dekanus

Ja

Ja

< 200
basbelopp,
flera
institutioner,
flera fakultets-
namnder inom
Sahlgrenska
akademin

Preses

Preses

< 200
basbelopp,
flera
institutioner,
flera fakultets-
nimnder

Rektor

Rektor

> 200
basbelopp

Rektor

Rektor

Ja

Ja

Ja

* 1 prisbasbelopp = 37 900 kr, 2002, 200 prisbasbelopp = 7 580 000 kr

GOTEBORGS UNIVERSITET
Information och omvirldskontakter/Forskningsfinansiering

Sid 8-65




GOTEBORGS UNIVERSITET 2003-01-01 Kap 8 Projektekonomi
Avdelningen for ekonomistyrning

Margareta Ahlqwist 2003-02-05  N22101/03
GOTEBORGS UNIVERSITET BILAGA 15
Information och omvirldskontakter/Forskningsfinansiering 2003-02-05  N22101/03
Margareta Ahlqwist

Bilaga 15 Handliggningsordning f6r EU-forskningskontrakt inom sjitte ram-programmet
vid Goteborgs universitet

EU:s sjitte ramprogram for forskning och utveckling har en budget pa 17,5 miljarder euro (drygt 160 miljarder
kronor). Reglerna for deltagande skiljer sig mellan programformerna inom ramprogrammet och beroende pa vilka
olika organisationer som deltar. Komplexiteten i det regelverk som giller f6r programmets olika delar kridver en
sdrskild delegationsordning och administrativt stod.

Denna handliggningsordning f6r EU:s sjitte ramprogram syftar till att sikerstilla god kvalitet och bra rutiner i det
administrativa arbetet pa alla nivaer i universitetets organisation.

Huvudprinciper

Goteborgs universitets avtal om EU-finansierad forskning triffas for universitets rikning och inte fér enskilda
fakulteter eller institutioner. Avtalen undertecknas av Gemensamma forvaltningens (GFs) handliggare i EU-
forskningsfrigor pa delegation av rektor. I vrigt giller universitetets allminna delegationsordning och
bestimmelserna i universitetets ckonomihandbok. Det dligger institutionen att utifrin den ordning fakulteten
bestimt férankra ansékan/projektet hos fakulteten.

Information

GFs handliggare i EU-forskningsfragor informerar forskare, ekonomipersonal och andra ber6rda infor
ansokningstillfillena om kommissionens regler f6r aktuellt program och projektform inom sjitte ramprogrammet.
Lista 6ver godkinda projekt 6versindes till fakultetskanslierna av handldggaren.

Riédgivning/st6d
GFs handliggare i EU-forskningsfrigor och GFs affirsjurist stodjer forskaren och institutionen infér ansékan och
fortlpande under projekttiden i administrativa och juridiska fragor.

Fo6r EU-forskningsprojekt inom sjitte ramprogrammet giller foljande rutiner:

Ansékan inkl. budget och prefektintyg

GF's handliggare i EU-forskningsfragor granskar ansékningarna utifrin EU-kommissionens direktiv och utarbetar i
samrdd med ber6rd forskare en budget f6r projektet. Ett s k prefektintyg skall bifogas ans6kan. En sadan
6verenskommelse mellan forskare och prefekt upprittas, enligt sirskilt formuldr, gemensamt av prefekten, forskaren
och EU-handldggaren.

Det aligger sedan prefekten, att utifrin den ordning fakulteten bestimt, férankra ansékan efter att prefektintyget dr
signerat. Detta prefektintyg arkiveras pa institutionen och centralt. Ett exemplar behéller forskaren.

Forvaltningsavgift

Full kostnadstickning tillimpas inte fullt ut ndr det giller uttag av férvaltningsavgift, utan hinsyn maste tas till
godkind ”overhead-storlek” inom respektive EU-program. GFs handliggare i EU-forskningsfragor skall alltid se till
att den av EU faststillda maximala overheadkostnaden finns medtagen i projektbudgeten.

Kontraktsunderlag

GFs handliggare i EU-forskningsfragor och forskaren utarbetar gemensamt ett s k kontraktsunderlag. Handldggaren
undertecknar kontraktsunderlaget och ser till att detta kommer till ritt mottagare. Handldggaren skickar dessutom
kopia till prefekten, som informerar fakulteten enligt den ordning som giller respektive fakultet.
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Kontrakt

Det av Europeiska kommissionen godkinda kontraktsunderlaget resulterar i ett kontrakt. GFs handliggare i EU-
forskningsfrigor undertecknar kontraktet pd delegation av rektor enligt ovan och ombesétjer ocksa att detta
returneras till ritt mottagare.

"Amendments"

Om férindringar inom ett projekt sker under projektets ging miste ett kontrakt ("Amendments") upprittas, varvid
GF's handliggare i EU-forskningsfragor skall granska kontraktet utifrain EU- kommissionens direktiv. Vid behov sker
samrad med GT's affirsjurist. Handlidggaren undertecknar detta tilliggskontrakt (’Amendments”) i enlighet med
delegationsordningen ovan.

Konsortialavtal
GFs handliggare i EU-forskningsfrigor och GFs affirsjurist granskar och, i de fall GU koordinerar ett projekt, dven
utarbetar ett s k konsortialavtal. Handldggaren undertecknar detta avtal pa delegation enligt ovan.

Kostnadsredovisning

En kostnadstedovisning skall tas fram av ekonomihandliggaren pa berotd institution/avdelning i samrid med
forskaren samt med stéd av GFs handliggare i EU-forskningsfragor. Kostnadsredovisningen skall vara
genomgingen och kontrollerad av den administrativa personal som svarar f6r projektets ekonomi. Vissa
projektformer kriver revisorsintyg. For 6vriga projektformer skall kostnadsredovisningen godkinnas och signeras av
GFs handliggare i EU-forskningsfragor.
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