GOTEBORGS UNIVERSITET

Studentavdelningen

Till ldrare och administratorer

Rekommendationer fér anvandande av Kursportalen

Kursportalen ir en on-line tjinst for att skapa hemsidor pa Internet for varje
enskild kurs och program, en digital méotesplats f6r informationsutbyte mellan
studenter, ldrare och administratérer.

Syftet med dessa rekommendationer ir att ge lidrare och administratorer
information om vilka bestimmelser som beror Kursportalen och hur de i
praktiken péverkar anvindningen av Kursportalen.

De hir rekommendationerna innehdller riktlinjer f6r anvindandet av
Kursportalen och har utformats av Kursportalens forvaltningsgrupp.

Manual f6r handgriplig anvindarhandledning hittar du via Kursportalens
inloggningssida: http://kursportal.personal.gu.se under linken ”Information om
Kursportalen for administratérer och lirare”.

Rekommendationerna innehiller
1 Grundliggande uppgifter

Vad som bér finnas om varje program och kurstillfille

2 IT-sikerhet och ansvar
Hantering av personuppgifter, upphovsritt och ansvar for elektroniska
anslagstavlor

3 Arkivering av kursmaterial
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1 Grundlaggande information om program och kurstillfallen

* Kursplan respektive utbildningsplan ska alltid finnas anslagen i
Kursportalen.

* Litteraturlista/kursmaterial ingdr i kursplanen men det underlittar for
studenterna om litteraturlistan/kursmaterial anslés som ett separat dokument,
inte endast som en del av kursplan eller schema.

e Schema

2 |T-sékerhet och ansvar — personuppgifter, upphovsréatt och
ansvar for elektroniska anslagstavlor

Universitetet dr en myndighet som ska tillimpa offentlighetsprincipen, dvs
handlingar som finns hos myndigheten ir som regel offentliga och méste limnas
ut till den som begir att fi ta del av dem. Begrinsningar gérs for arbetsmaterial
(pigdende arbete) och sekretessbelagda uppgifter. Att sprida offentliga eller andra
handlingar via ett elektroniskt medium som Kursportalen ir emellertid frenat
med ytterligare hinsynstaganden. Personuppgiftsregleringen begrinsar ritten att
utan samtycke sprida vad som utgér uppgifter om personer och
upphovsrittsregler inskrinker mojligheterna att utan samtycke sprida verk (i
form av texter, bilder, ljud). Det stadgas ocks& begrinsningar med hinvisning till
brottsliga girningar som fortal, hets mot folkgrupp, olaga véldskildringar etc.

Personuppgifter

Det krivs samtycke frin varje student for att ligga ut uppgifter som utgor
personuppgift t ex tentamensresultat och protokoll éver laborationer och
gruppovningar som kan kopplas till personen. Det idr dirfor inte tilldtet att utan
samtycke ligga ut listor med hela personnummer eller s stora delar av
personnumret att det for ndgon annan in personen sjilv ir mojligt att identifiera
vederborande. Anvind dirfor, i forsta hand, tentamensprotokoll med kodnamn
eller i andra hand utan namn och med utelimnande av t ex de tvd forsta och de
fyra sista siffrorna i personnumret.

Kursutvirderingssammanstillningar kan innehlla personrelaterade uppgifter,
ofta betriffande lirare. Personuppgifter om ldrare fir inte liggas ut i Kursportalen
utan samtycke.
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Upphovsratt

Kursmaterial 4r ofta av sidan karakdir att det skyddas av upphovsritt. Att ligga
ut texter, bilder eller ljud i Kursportalen innebir en spridning som kriver
samtycke frin upphovsmannen och eventuella fotografer, medverkande etc. For
material som givits ut pa forlag eller liknande krivs ocksd samtycke fran forlaget.
Det sk kopieringsavtalet f6r lirare omfattar inte ndgon ritt att sprida material i
elektronisk form. Notera att krav pd samtycke stills dven for spridning inom en
mindre krets. Det giller alltsd dven nir tillgingen 4r begrinsad till den grupp
studenter som ir registrerade pd programmet eller kurstillfillet och dirmed nér
den aktuella platsen i Kursportalen tackvare att de dr behériga och kan logga in.
For 6vrigt bor rent generellt beaktas att material bakom 16senordsskydd kan
komma att spridas vidare utan majlighet att spara vem av dem som haft tillging
till I3senordet som ansvarar.

Linkar

Linkning dr den metod som ska anviindas for de fall materialet finns pd en
webbsida som har tillstind for spridning. Att ladda hem materialet frén en sddan
sida och ligga ut det i Kursportalen ir inte ritt metod.

Linkar fir inte anvindas i syfte att kringga regler som skulle 6vertridas om
materialet laddades upp direke i Kursportalen. Anvind t ex inte metoden att
linka till en sida dir upphovsrittsligt skyddat material ligger i syfte att lata
studenterna pa detta sitt fi del av materialet. Linka inte heller till sidor som
innehéller material som innebir fértal, hets mot folkgrupp, olaga véldsskildring
etc. Om syftet 4r att studera sddana fenomen bér detta syfte tydligt klargoras och
vara motiverat.

Referenser

Hinvisningar till artiklar i UB:s databaser kan man alltid ligga i Kursportalen.
Nir det giller linkar till artiklar i fulltext frin UBs tidskriftsdatabaser och
e-boksdatabaser varierar de avtal UB har med leverantorerna. Avtalen innebir att
leverantorerna forser universitetet med ett antal licenser dir UB forbinder sig att
databaserna inte anvinds utanfér GUNET annat 4n av GU-studenter och
forskare/anstillda. Om man befinner sig utanfér GUNET fir man alltid
identifiera sig med personnummer och linekortsnummer. Om en link till en
artikel liggs ut i Kursportalen si ska det ske dir det krivs inloggning. D3 varje
databas har egna licensvillkor kan man inte generellt siga vad som ir tilldtet.

Kontakta girna licensansvariga vid UB for nidrmare upplysningar telefon
773 1727 eller Ingalill.Johansson@ub.gu.se eller Ann-Mari.Jonsson@ub.gu.se.
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Ansvar for elektroniska anslagstavlor

Lirare och studenter bor beakta att det 4dr den som lagt ut materialet som ytterst
ansvarar for att det material som laddas upp ir acceptabelt. Kursansvarig bor
dock ocksd beakta ansvaret f6r att ta bort upphovsrittsligt skyddat material och
material som innebir uppvigling, hets mot folkgrupp, olaga véldsskildring eller
barnpornografi som stadgas i Lagen om ansvar for elektroniska anslagstavlor
(ibland kallad BBS-lagen, BBS=Bill Board System). Likas ansvaret for att hilla
sddan uppsike 6ver filuppladdningen som skiligen kan krivas — en tumregel ir,
enligt lagforarbetena, kontroll minst en ging per vecka. Det dr "den som
tillhandahaller den elektroniska anslagstavlan” som ansvarar, dvs Géteborgs
universitet och dess foretridare. Men det ir viktigt f6r GU som organisation att
varje ldrare tar ansvar och det kan heller inte anses helt uteslutet att en enskild
lirare kan f bira ansvar om han eller hon bedéms ha agerat uppsatligt eller grovt
oaktsamt. Observera i sammanhanget méjligheten att vid uppladdningen ange
att uppladdat material bara kan lisas av lirarna. Denna uppladdningsvariant bor
anges i instruktionerna f6r uppgiften si linge det inte finns anledning dven f6r
studenterna pd kursen att ta del av de uppladdade dokumenten.

I diskussionsforum miste lirare och studenter ta ansvar for vad som skrivs och
for bevakning och borttagning av material. Det giller dven filuppladdning.

E-post

Allt material som skickas till studenter maste sindas via GU mail-adress, den
slutar alltid pd @student.gu.se. Andra adresser ska inte anvindas, av
sikerhetsskil, da risken 4r att e-posten inte ndr ritt person.

Arkivering av kursmaterial

Varje institution har skyldighet ska bevara sitt eget kursmaterial for all framtid, dvs:
- kursplaner

- schema

- litteraturlistor

- prov- och tentamensfrigor

- sammanstillda kursutvirderingar

- ovrigt kursmaterial (t ex egenproducerade kompendier)

Detta material ska arkiveras utskrivet pd papper pd institutionen. (Fér ytterligare
information se Arkivhandbok for Gioteborgs universitet .)

Kursutvirdering

Kursutvirderingar ir det enda material som produceras i Kursportalen och inte
finns ndgon annanstans. Kursutvirderingssammanstillningar ska arkiveras, pa
samma sitt som materialet i listan ovan. Nir sammanstillningen gjorts kan det
underliggande materialet gallras, forutsatt att det inte tillfér ndgot ytterligare.
Eventuella personrelaterade uppgifter fir inte liggas ut utan samtycke.
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Anvindbara linkar
Kursportalen
hetp://kursportal.personal.gu.se

Goteborgs universitets IT-policy
www.fa.adm.gu.se/sakerhet/itpolicy. html
www.fa.adm.gu.se/sakerhet/doc/it-sakerhetspolicy.pdf

PUL — Personuppgiftlagen
Lagtexten fullversion www.pul.nu/lagtext.html
Diskussion om PUL www.pul.nu/

Lagen om ansvar for elektroniska anslagstavlor
Lagtexten i fullversion www.notisum.se/rnp/sls/lag/19980112.HTM

Om upphovsritt
www.regeringen.se/sb/d/5074/a/50728
www.kb.se/bibsam/juridik/upphovsr/grund.htm

Om arkivering
www3.gu.se/organisation/gf/rektors-kansli/arkivhandboken.html

Andra anvindbara linkar

Datainspektionen: www.datainspektionen.se/index.shtml

Myndigheten for nitverk och samarbete inom hgre utbildning har samla information om
hantering av uppgifter pé nitet pa ett mycket dskadligt site i vad de kallar Legala handboken
www.legalahandboken.netuniversity.se/lagar/index.html
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