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1 Allméant om programadministrationen

Varje program har sin Programanslagstavla. Programanslagstavlan motsvaras pa
kurssidan av en kursanlagstavla. For att programmet ska finnas med i listningen i
kolumnen ”S6k bland Program” méste en huvudprogramadministrator vara knuten
till programmet.

Administratdrer och studenter anropar Kursportalen frin olika webbadresser.
Adressen till administratdrsdelen ir heep://kursportal. personal.gu.se

Info

OBS! Du miste vara inloggad far att kunna anvanda vissa funktioner,
Fér inloggning i Kursportalen géller samma anvandarid ach l§senord som i Studentkonto,

Funktionsbeskrivning och FA0 Information om cookies

Inst fir anatomi ach cellbiologi [v]

Sok bland Institutioner

Sok bland Fristdende kurser

A

Adrninistrativ teknik
Afrikanska sprik

Afrikastudier

Allrén sprikuetenskap
Antikens kultur och samhallsliv
Arabisks

Arbetsterapi

Arkeologi srskilt nordeuropeisk
Arkiveetenskap

Asienstudier

Audiologi

B

Barn- och ungdomskultur

Biologi

Biornedicinsk laboratorievetenskap

Sok bland Program

ABDEFHIKLMHNPREST

Apotekarprogrammet
Arbetsterapeutprograrmmet
Audionormprogrammmet

B
Bebvggelseantikvsrieprogrammet

Bioredicinsk analytikerutbildning

Biowetenskapligt lskermedelsprogram

D

Catavetenskapligh program
Datorstédd fusikalisk mstteknik
Dietistprograrmret

E
Europaprogramrmet

2 Behdrighet

Fér att kunna administrera ett program mdste man logga in.

Kursadministration - Logga in

Information om Kursportalen fér larare och administratérer

Anwandar id

Lasenord

Inloggning sker med eget personnummer (vilket skrivs in vid ”Anvindar id”) samt
antingen det institutionsgemensamma lsenord eller programmets losenord. Bida
l6senorden fungerar.
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¥alj institution eller program

Adrinistrera kurs

IFéretagsekonomiska inst ;I walj |

Administrera program/inriktning

ISEURM - Europaprograrnmet - Féretagsekonomi ;I walj |

Ar anvindaren behérig till fler program samt till en eller flera institutioner fir man en
bild didr man viljer vilket program eller institution man vill arbeta med. Alternativet
”Vilj Institution/Program” finns 4ven i menyn hégst upp.

Programadministratérer kan administrera programanslagstavlan, ligga upp
kategorier, koppla programkurserna till den kategori/inriktning dir den hér hemma,
koppla studenter till programanslagstavlan samt ligga upp utvirdering/enkiter som
beror hela programmet. Administratéren kan dock inte administrerar ndgra andra
kurser 4r de som han/hon ir behérig att administrera frin den egna institutionen (via
kursadministrationen).

3 Huvudsida

Administrera program

Alctuellt
Programkategori
Tillfsllen pa program
Studenter pa program
Programansvarig
Programadministratir
E-postiista
Diskussionsforum

Fysikprogrammet

Information

Programkod NFYSM
Inriktningskod
Programnamn  Fysikprogrammet

Fils laddnis
iluppladdning Inriktningsnamn

Enkat/ Utvirdering

sidfat Poing 160
Inriktningspo&ng

rrrrrrrrrrrrrrrr Anslagstavla hitp:/7kursportal. student.gu.se/inst/NFYSM% 7 C_% 7 CNONE/default/ans|_prog/index.php
URL [Rttp 1/ utbkeat. gu. sefutbildning/ uth/ PHFYSM. htrml

onsforum for
istratorer

sk institution for kurs
Kursportal support

Aktuellt
[vill ni koppla GU-mailen Hill er privata e-post? &
33 in p3 faliand= lank:

http: /¢ suppart student. gu.se/kanfig. htenl

F&lj bara instruktionarna =8 ska det g8 |8t
som en platt!

/VE060404

Inbjudsn till internationell studentkonferens,
e linken nedan,

http:/icps. asub.rof

vaE 060328 |

Uppdatera

Uppgifterna om programmet som visas genereras frin Ladok.

I vinsterkolumnen visas de funktioner som ir aktuella f6r programanslagstavlan.
I menyn hégst upp, det ljusbla filtet, finns linkar till bl a till "Vilj

Institution/Program” man ir behorig att administrera samt till Studentdelen.

URL: Liggs en webbadress in hir gors program/inriktningsnamnet pa anslagstavlan
till en ldnk. Linka till en sida som innehéller information om
programmet/inriktningen.

Abktuellt: Den fritext som skrivs in visas under "Aktuellt” pa programanslagstavlan.
Filtet rymmer 4 000 tecken (inklusive mellanslag). Texten kan formateras. For att
gora text fet, kursiv, understruken eller i firg skriver man “taggar” fore och efter
texten som ska formateras.
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Fet: <b> </b>

Kursiv: <i> </i>

Understruken text: <u> </u>

Firg (ex gron): <font color="green”> </font>

Exempel:

Introduktionen f6r <b>grundkursen i arkeologi</b> ir
fredagen den 16 januari klockan <i>13.00</i>

<font color="green”>Vilkomna!</font>

S& hir blir resultatet.
Introduktionskursen for grundkursen i arkeologi ir
fredagen den 16 januari klockan 13.00

Vilkomna!

4 Programkategori

Programadministration GOTEBORGS UNIVERSITET

Kategorier fir Europaprogrammet - Foretagsekonomi

Aktuellt
Programkategori
Tillfsllen pa program
Studenter pi program Swenska |
Programansvarig
Programadministrator
E-postiista
Diskussionsforum
Filuppladdning S
Enkst/Utvardering

Ny Kategori: Tag bort Kategari

Engelska |

skapa |

Sidfot
Rensa

Diskussionsforum far
administratirer
56k institution for kurs

© Bokstavsardning
& yalfri ardning

[ Grundkurs ()

[z Fortsattningskurs { )

[z Eardiupningskurser ( )
Spara ordningsfalid |

underkateqorier...
underkateqorier...
underkateqorier...

Kursportal support

De kurser som ingdr i ett program kan sorteras i programanslagstavlans
mittenkolumn under inriktning/kategori. Programmets olika inriktningar himtas
fran Ladok. De kategorier man 6nskar ska finnas méste skapas.

Ange svenskt och ev engelskt namn nir kategori skapas. Aven underkategorier kan
skapas. Genom att klicka p& namnet pa en kategori kan den redigeras. De tillfillen
som ir kopplade till kategorin 4dndras inte nir man redigerar en redan existerande
kategori.

Man kan vilja sorteringsordning f6r kategorierna. Antingen bokstavsordning, som r
default, eller i den ordning man sjilv dnskar.

En kategori kan endast tas bort om det inte finns nagra tillfillen kopplade till
kategorin.
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5 Tillfallen pa program
5.1 Ligg till

OTEBORGS UNIVERSITET

Programadm

Koppla tillfdllen till Handelshégskolans civilekonomprogram

Aktuellt OBS! valj kategori farst innan du markerar nigra tillfallen, Tag bort
Programkategori )
Tillfallen p3 program el e | R =]
=Laga till Kategarilank: [http:s/ Lagg fill lank
Tag bort
Sartering Tillfallen
Studenter pd program Laga till tillfallen
Programanswvarig Markera alla
Programadministratir
=
Diskussionsforum [~ FEBS005 - &nalysis of Carporations 5 poang Mej Infa
Filuppladdning
Enkit/Utvirdering I~ FEBS006 - Avancerad externredovisning, 5 p MNej info
Sidfot [” FE62008 - Business and Managerial Ethics Nej info
R
__f_'_‘_sj ________ I FES324 - Capital Budgeting and Real Options Mej Infa
ulera student I~ FEG2001 - Case Studies, 5 p Nej info
onsforam for I~ FEGB2006 - Comparative Management, Sp Mej info
admlnlstratorer ™ FEB2004 - Competence, Learning and Knowledge Management 5 p MNej info
Sk institution for kurs -
Kursportal support [~ FES1008 - Corporate Branding, 5 p MNej info
I~ FES321 - Carporate Finance, 5 podng Mej Info
I~ FES325 - Corporate Gowernance and Financial Structure MNej info
[~ ICU202 - Ekonomi I med handelsratt [ Ja Termin 2 info
[~ 1CU301 - Ekonomi I med handelsratt I la Termin 3 Info
I~ FE54001 - Ekonomistyrning, 5 p Mej info
I~ EME100 - Engelska fir ekonomer 1 la Termin 1 info
™ FEG5003 - Externredovisning och analvs. Sp Nei info

Hir listas de kurser som i Kursportalen ir kopplade/kan kopplas till programmet.
Med hjilp av denna funktion kan man sortera kurserna under kategori.

For de kurser som ir kopplade till kategori/motsv finns ett "Ja”angivet i kolumnen

”Kopplat”.

* indikerar att tillfillet inte dr publicerat.

Programadministration

Aktuellt 0OBS! Walj kategori farst innan du markerar nagra tillfallen, Tag bort

Programkategori

Tillfillen p& program walj kategori: l-mgen - e

Lagaq till i M ingen - = -
T> aqhqut Kategorilank: ‘hnalytisk inriktning Lagg till I3nk
agbart Fransk inriktning

Sortering Tillfallen Japansk inriktning

Studenter pd program Kinesisk inriktning Lagqg till tillfallen

Programansvarig Markera alla ‘Srsfrals: Fﬂktﬂlﬂﬂ

Programadministratir P—

T z

E-postlista n- T::m:: b Tillfalle Kopplat Kategorier -

Diskussionsforum I | FEASO00S - Termin 4 ns 5 poang Nej info

Filuppladdning Termin &

Enkit/Utvardering I FEG5006 Eﬁm ? hvisning, 5 p Nej info

Sidfot | FEB2008 - 1<\ inriktning rial Ethics Nej info

R

,i[‘iimm I~ FES324 - Capital Budgeting and Real Options MNej info

Simulera student I~ FE62001 - Case Studies, 5 p Nej info

Disku. nsforum for I FEG2006 - Comparative Management, Sp MNej info

administratirer I~ FE62004 - Competence, Learning and Knowledge Management 5 p MNej info

Sk institution for kurs

Kursportal support I~ FES1008 - Corporate Branding, 5 p MNej Info
I FES321 - Corporate Finance, 5 poang Nej info
I~ FES325 - Corparate Governance and Financial Structure MNej info
[ 1CU202 - Ekonomi I med handelsratt I Ja Termin 2 info
™ ICU301 - Ekonomi IT med handelsratt 1T Ja Termin 3 info
[~ FES4001 - Ekanamistyrning, 5 p MNej info
[~ ENEL0D - Engelska far ekonomer 1 Ja Termin 1 info
™ FRASNNZ - Futarnradnvisninn arh anale Sn Mai infm

Att koppla kurs till kategori: Vilj forst kategori i dropdown-listan, direfter de kurser
som ska kopplas till kategorin. Uppdatera med hjilp av "Ligg till tillfillen”. Vald
kategori visas i kolumnen "Kategorier”. Viljs kategorin ”-ingen-" hamnar de
kopplade tillfillen under "Ovrigt” pi programanslagstavlan.
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Istillet for att koppla tillfillen till en kategori kan man definiera en link som 6ppnas
nir studenten klickar pd kategorin pa programanslagstavlan. Klicka "Ligg till link”
eller "Uppdatera link” for att skapa ny respektive redigera befintlig kategorilink. Vilj

”Tag bort” i menyn om du vill ta bort en redan skapad kategorilink.

5.2 Tag bort

"GOTEBORGS UNIVERSITET

Programadministration

Handelshiégskolans civilekonomprogram - Tag bort tillfdllen

Aktuellt R walj kategori: | - alla - -
Programkategori
I:;f;t"';" pd program Obs: Tar du bort tillfallen som inte &r kategoriserade farsvinner kopplingen till programmet.
>Tag bort
Sortering Tillfallen -
Studenter p3 program Laag till
Programansvarig
Programadministratir Tag bort tillfallen
E"’:“"sm . Markera alla
Diskussionsforum p— "
O
Enk&t/Utvardering I~ 1CU202 - Ekonomi I med handelsratt 1 Termin 2
Sidfot
R T~ ICU301 - Ekonomi 1T med handelsratt 1T Termin 3
ensa
e [~ EME100 - Engelska fir ekonomer 1 Termin 1
Simulera student L
R I~ FRE20D - Franska for ekonomer 1 Fransk inriktning
Diskussionsforum for I~ FRE200 - Franska fir ekonomer 1 Termin 2
administratirer
Stk institution for kurs ™ FRE200 - Franska fir ekonomer 2 Termin 3
Kurspertal support I~ FRE300 - Franska fir ekanomer 2 Fransk inrikitning
I~ FRE400 - Franska fdr ekonomer 3 Termin 4
™ FRE4DD - Franska fér ekonomer 3 Fransk inriktning
I~ 1CU354 - Informationsteknaolagier fisr ekonamer Analytisk inriktning
I~ 1CU354 - Informationsteknolagier far ekonomer Termin 3
I~ ICU340 - Infarmationsteknalogier ach affarsmodeller Termin 3
I~ 1CU340 - Informationsteknalagier och affarsmadeller Analytisk inriktning
I~ ICU401 - Internationell ekonomi Termin 4

Med denna funktion tas kopplingen kurs — kategori/program bort. I dropdown-listan
viljer man kategori. Kategori ”-a/la-” visar alla tillfillen kopplade till programmet
oberoende av programkategori. Kategori ”-ingen” visar de tillfillen som ir
okategoriserade, dvs kopplade till programmet men inte tillhér nigon
programkategori.

Kryssmarkera den kurs du vill ska tas bort frin kategorin, klicka direfter pa "Tag bort
tillfillen”. Kursen raderas inte frin Kursportalen med detta handgrepp, endast
kopplingen till vald kategori férsvinner.

Tas ett tillfille bort frin en kategori, och denna ir den enda kategori tillfillet dr
kopplat till, blir tillfillet okategoriserat men kopplingen till programmet finns kvar.
Tas ett okategoriserat tillfille bort forsvinner kopplingen till programmet/
inriktningen.
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5.2 Sortering Tillfillen

Programadministration GOTEBORGS UNIVERSITET

Sortering av tillfdllen for Apotekarprogrammet

Aktuellt
Programkategori Sortering per kategori
Tillfillen p& program
Kategori: | T 3 = wal
Lagg till c S _valy|
Tag bort
Sortering Tillf3llen
Studenter ph program BC2301 - Molekylar cellbiologi, del 2
Programansvarig BC3200 - Utvecklingshiologi
:f:z::l'i';‘::m'"'Strat"r BMI310 - Integrativ fysiologi och farmakologi, introduktionskurs

Diskussionsforum

Filuppladdning Generell sortering

Enkat/Utvardering . 5 - * stigande
N Sortera i 1:a hand pa | Tillfalle id =
Sidfot " Fallande
Sortera i 2:a hand p3 -  stigande
" Fallande
1 fi
orum for Uppdatera

tratorer
Sok institution for kurs
Kursportal support

Sorteringen av tillfillena kan géras utifrin en generell sortering (som giller alla
kategorier) efter Tillfille-id och Kursnamn i stigande eller fallande ordning.
Sorteringen kan dven goras av tillfillena inom respektive kategori. I det sistnimnda
fallet viljs forst kategori, direfter skrivs sorteringsordningen in. Glém inte att klicka

pa "Uppdatera”.

6 Studenter pa program R

Programadministration GOTEBORGS UNIVERSITET

Koppla studenter till Apotekarprogrammet
Aktuellt

Programkategori Ange mellan vilka terminer registreringar skall gélla for programmet/inriktningen
Tillfsllen pa program
Studenter pé program Frén och med termin: lm Till och med termin: ,m
>Registrera Termin
Programansvarig

Programadministratér Uppdatera
E-postlista
Diskussionsforum
Filuppladdning
Enkat/Utvirdering
sidfot

Rensa

De studenter som har registrering p& kurs inom program inom det angivna
terminsintervallet kopplas till programmet. De idr dirmed behériga till alla moduler

pa programanslagstavlan.

Hir dr det vikeigt att alla kurser som ingdr i ett program har en programmirkning i
Ladok. Uppgifterna om kurs, programmirkning och registrerade studenter pé kurs
himtas frin Ladok. Det idr endast de studenter som ir registrerade péd kurs som i
Ladok ir kopplad till programmet som har tillgéng till inloggningsmodulerna pé
anslagstavlan.
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7 Programansvarig

Ange programansvarig for Handelshgskolans civilekonomprogram

Aktuellt
Programkategori
Tillfallen p& program
Studenter pi program
Programansvarig
Programadministratir
E-postlista
Diskussionsforum
Filuppladdning (| [ Bt
Enkidt/Utvardering
sidfot -
Rensa Sortering

Personer som anges kommer att visas under rubrik Programansvarig p3 programanslagstavlan.

Bornmalm-Jardeldw Gunilla (431020) ;I
Selander Martin (641217}

[

;:” I’"” R Ll Bokstavsordning
ij“ erjjﬁu e " valfri ordning

Diskussionsforum for Bornmalm-Jardeléw Gunilla (431020)

administratbrer Selandar Martin (541217}
Sk institution fér kurs

Kursportal support

Hir kan de personer som 4r programansvariga anges. De kan sorteras inbordes
antingen i bokstavsordning eller i valfri ordning. Sorteringen avgor i vilken ordning
de programansvariga visas pd programanslagstavlan.

8 Programadministrator

Programadministration GOTEBORGS UNIVERSITET

Sortera programadministratérer fér Handelshégskolans civilekonomprogram

Aktuellt

Programkategori Eme—

Tillféllen pd program

Studenter pd program " Bokstawsordning
Programansvarig © yalfri ordning
:f::::lli::mm's"amr |1_ Cederhalm Karin (670903)
Diskussionsforum [ Johansson Margareta (700404)
Filuppladdning

Enkéat/Utvardering Spara ordningsfaljd

Sidfot

Rensa

Diskussionsforum fir
administratdrer

ik institution for kurs

Kursportal support

Hir kan de som angivits som programadminsitratorer sorteras. De kan sorteras
inbérdes antingen i bokstavsordning eller i valfri ordning. Sorteringen avgor i vilken
ordning programadministratdrerna visas pa programanslagstavlan.
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9 E-postlista
9.1 Skicka e-post

Programadministration

"GOTEBORGS UNIVERSITET

Epostlista f6r Handelshégskolans civilekonomprogram

Aktuellt
Programkategori
Tillfsllen p3 program
Studenter p§ program
Programansvarig |

Antal anmalda p3 epostlistan &r fir narvarande 968 st
Antal kopplade till programmet ar 968 st

Nasta sida > Sista sidan >>\
Epostadresser

Programadministratir
E-postlista Markera alla
=Skicka epost

Se meddelanden
Diskussionsforum
Filuppladdning
Enkit/Utvirdering
Sidfot

Rensa

Diskussionsforum for
administratérer
ik institution for kurs
Kursportal support

=
I
I ]
[
]
r
V'
r
™ AHLGREN AMMA
:
g
:
]
:
.
-
g
:
:
:
:

ABRAHAMSSON EMELIE
ADAMSSON ANMA
ADAMSSON CHARLOTTE
ADIELS MIKAELA
AHLBERG AMIE
AHLBERG FREDRIK
AHLBERG JOHM
AHLBOM RICKARD

AHLGREN KARIN
AKKURT TALIN
ALEXANDERSSON FILIP ROBERT
ALEXANDERSSON SARA
ALFBECKER JENNY

ALFREDSON LISA

ALGARD LINDA

ALLTORP KIM

ALLTORP SANNA

ALMEN ERICA

ALSHAMN ALBERT

ALSTERBERG RICKARD

EDSTROM OSCAR

gusabrae@student.gu.se
gusadamss@student.gu.se
gusadamc@student.gu se
gusadimi@student.gu.se
gusahami@student.gu.se
gusahfre@student.gu.se
gusjohn8é@student.gu.se
gusahlbom@student.gu.se
gusahlgra@student.gu.se
gusahlgrk@student.gu.se
gusakkta@student.gu.se
gusalefi@student.gu.se
gusalsar@student.gu.se
gusalfien@student.gu.se
gusalfred@student.gu.se
gusalgli@student.gu.se
gusalki@student.gu.se
gusallts@student.gu.se
gusericB4@student.gu.se
gusalsal@student.gu.se
gusalsri@student.gu.se

gusedsos@student.gu.se
gusedvha@student.gu.se

-
[~ EDWARDSSON HAMMA
-

EDWVARDSSOMN LINDA, gusedvali@student.gu.se

Epostadresser

Masta sida > Sista sidan =>

Du som har ett epostprogram ps din dator kan klicka p3 adresserna nedan och de visas dar,
Du som anvander webbmail kan kopiera adresserna och klistra in dem i din webbmail.

Epostadresser fir valda personer

= S oL

ET=T= SN iy — - emammis i mn = e e e .
dusalfred@student.qu.se; gusericg4@student.gu.se; qusalsal@student.qu.se; gusalsi@student.qu.se

Skriv ditt e-postmeddelande har

Arenderad: |

Skicka ditt meddelande

Hir visas de studenter som ir registrerade pd kurs inom program inom valt
terminsintervall (vilket dr gjort i funktionen ”Studenter pd program”). Forst listas de
studenter som har e-postadress, direfter de som saknar e-postadress eller ir
avanmilda frin e-postlistan. Studenternas e-postadress himtas frin Studentkonto.

E-postmeddelande skickas till de vars namn ir férbockade. Man kan skicka till alla
eller enbart till vissa i listan.

Mail kan skickas pa tvi siitt

A: Om man har ett e-postprogram pé sin dator eller vill anvinda webbmail klickar
man p3 "E-postadresser”, de personer man vill skicka till ska vara forbockade.
E-postadresser for valda personer visas efter e-postlistningen under rubriken
E-postadresser for valda personer. Direfter klickar man pé adresserna och det egna
e-postprogrammet dppnas med dessa adresser ifyllda. Om alltfér manga adresser
dr valda fir man ett felmeddelande kopiera d4 istillet adresserna och klistra in
dem i e-postprogram/ webbmail.
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B Det gir dven att skicka meddelande via Kursportalen. Meddelandet skrivs dd i
rutan lingst ner pé sidan. Béde drenderad och meddelande méste fyllas i.
OBS! Att klippa/klistra frin Word kan ge felaktigt formaterade tecken som inte
godtas. Anvind ”Anteckningar” (Notepad) eller Wordpad istillet. Den
bekriftelse som fés giller att inlagda uppgifter dr ok. Diremot fir man ingen
bekriftelse att mottagaren fitt e-postmeddelandet.

9.2 Se meddelande

Epostlista meddelanden - Europaprogrammet - Firetagsekonomi

Aktuellt H
& ) Meddelande skickade under de senaste 30 dagarna.
Programkategori
Tillfsllen ps program antal meddelande 1 st
Studenter pa program
Programansvarig st | 2004-11-26 10:15
Programadministratir tastar
E-postista

Skicka epost

=5Se meddelanden
Diskussionsforum
Filuppladdning
Enkit/Utvirdering

Man kan se de senaste 30 dagarnas meddelanden som administrator skickat.
Meddelanden #ldre 4n 30 dagar rensas automatiskt.

10 Diskussionsforum
10.1 Kategorier och Inligg

Programadministration

GOTEBORGS UNIVERSITET

Diskussionsforum - Handelshdgskolans civilekonomprogram

Aktuellt Markera kategori som du vill ta bort

Programkategori

Tillfallen p3 program Markera alla

s T A S
Programansvarig

Programadministratir ™ analytikerforum 1] 1]

ALl I” | Kurslitteratur 8 2005-08-28
Diskussionsforum

=Kstegorier och Inl&gg I kursstart 4 2006-04-04

Behdrighet

Filuppladdning Tag bort kategori
Enkéat/Utvardering

sidfot

Rensa

Markera inldgg som du vill ta bort!

Diskussionsforum far
administratorer

Sok institution for kurs

Kursportal support I dariel skrew 2004-08-06

Beq. backer kan kdpas/saljas har: www bokghg.com

™ markera alla

I Ceclla skrev 2004-08-31

Jag ar ny civilekonomstudent och jag letar efter beg. backer och samanfattningar till term 1 -
Ornwarldsanalys. Will du s&lia? Ring Cecilia 070-320 45 23

™ MaLin svarade 2004-08-01

Diskussionskategorier och enskilda inldgg visas och kan tas bort. For varje kategori
visas hur ménga inligg dir finns och datum nir senaste inligg lades in. Bide
kategorierna och inlidggen kan sorteras, i bokstavsordning respektive i datumordning,
genom att klicka pd rubriken.

Klicka p en kategori for att se de inligg som ingdr i denna. Inliggen kan raderas.
Nir en kategori raderas forsvinner inliggen. Tas huvudinligget bort forsvinner dven
svarsinldggen.
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10.2  Behorighet

Behorighetsklassning diskussionsforum - &

Aktuellt
Programkategor
Tillfsllen pa program
Studenter pé program ¥alj!
Programanswarig
Programadministratir (+) Publikt

E-postlista () Endast far programstudenter
Diskussionsforum

kategaorier och Inldgg Uppdatera

=eeharighet
Filuppladdning
Enkat/Utvardering
sidfot

Rensa

Hir kan man vilja om programmets diskussionsforum ska vara publikt (dvs
tillgingligt for alla, dven f6r dem som inte ir inloggade) pd programanslagstavlan eller
om det bara ska vara tillgingligt for studenter som ir angivna i modulen Studenter pa

program (se punkt 6).

11  Filuppladdning

11.1 Information

Under Filuppladdning kan mappar skapas, filer laddas upp och linkar liggas in.

Dessa visas i vinsterkolumnen pa studentdelens Programanslagstavla.

* " "GOTEBORGS UNIVERSITET

Programadministration

Filadministration for Apotekarprogrammet

Skapa mapp Ladda upp fil Skapa lank Tag bort

Aktuellt

Programkategori Enformation/
Tillfallen p& program
Studenter pd program Mappar

Programanswvarig
drmini |1 Blanketter

|_I Kursbeskrivningar pd engelska

| I omtentamen 27 juli - 4 aug

|1 Programaversikt

|| Ramschema

[ varlden i virden

Progr atbr
E-postlista
Diskussionsforum
Filuppladdning
=Information
Uthildningsplan

EnkédtfUtvdrdering Filer

sidfot

Rensa CSM i mai.ont

e FAQ Vanliga frégor om programmet.pdf
simulera student

Information om e-post mm.odf
I%] Studiehandbok Apotekarprogrammet.pdf

Dis| sionsforum for
administratorer

Sok institution for kurs ety

Kursportal support 2] arbetsmarknadslank (http: /fwww pharmguse net/pharma-iobs html}
* | E-mvtt fir studenter (http: /fwww sahlgrenska .gu.se/e-nytt/Student406.htm)
2| WHO rapport (http: ffwww who.int/medicines/areas/rational_use/drugPromodhai.pdf)
nd (

studier utomlands http: ffwewwr . sahlgrenska.gu.se/utbildningfinternationalisering/medfak/apex.jsp)

Mappar kan skapas, uppladdning av filer och inlidggning av linkar kan goras.
Tidigare skapade mappar, uppladdade filer och linkar visas.

Mappar skapas genom att trycka p& "Skapa mapp”. Ange namn pd mappen och spara.
Det gér dven att skapa mapp i mapp. I mapparna kan filer och linkar liggas.

Filer kan laddas upp direke pé anslagstavlan eller i en mapp. Blidddra fram fil och
ladda upp. Macanvindare bor tinka pa att ligga till filindelser efter filnamn (t ex
.doc eller .pdf). Max filstorlek per fil ir 8 Mb. Filen liggs i den mapp man stdr i nir
filuppladdning sker.

Liinkar kan liggas in direkt pd anslagstavlan eller i en mapp. Link och linktext ir
obligatoriskt att ange. P& Studentdelen stir linktexten, inte sjilv linkadressen.

Andra namn pa redan skapad mapp: For att kunna byta namn miste man befinna sig i
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aktuell mapp. Tryck pa "Andra namn pa mapp” och skriv in det nya namnet. Klicka
direfter p3 knappen “Andra namn”.

Radera filer/mappar/linkar: Klicka pa "Tag bort” och markera de filer/mappar/linkar
som ska raderas. Direfter klicka pa knappen till héger "Tag bort...”.

Vid borttagning av mapp tas dven de filer eller linkar som ingdr i mappen bort.
Borttagning av enskilda filer i mapp kan ske nir man befinner sig i den mappen.

11.2  Utbildningsplan

+ Aktuelit

« TillEsllen pd program

+ Studenter pi program Filer

* Pragramansyariy

+ Programadministratir an i fr & m ht 2000 odf

- E-pustlista [ for apotek fr 0 m h2006.odf

+ Filuppladdning Linkar

« Sidfot
* Hensa

* Simulera student

* Diskussionsfarum fir
administratiirer

+ SHk institution fir kurs
- Eursportal support

En eller flera utbildningsplaner kan liggas in som filer och/eller som linkar. Finns en
fil eller link inlagd visas denna direkt nir man klickar pa linken. Finns flera filer
och/eller linkar inlagda listas dessa.

Ikonen for utbildningsplan pé anslagstavlan visas endast da ndgot finns
uppladdat/inlagt.

12  Enkat/Utvardering
12.1 Ny

Det finns tvi skillnader mellan enkit och utvirdering: publiceringsformen samt vilka
som kan svara. Det ir endast utvirdering som publiceras under funktionen Publicera.
Det ir endast studenter som ir knuten till programmet som kan svara pa en
utvirdering. Studenten kan svara bara en ging. En enkit maste publiceras som link.
Hir finns heller ingen kontroll vilken som svarar. En person kan avge hur manga svar
som helst.

Programadministration SIOEEBDEU SINIVERSIEY

| kommentar | Frégor | Resultat | __urL |

PU  apotekarprogrammet 2005-04-26 Programutwardering Fragor Resultat Student URL
U=Utwardering E=Enkat,P=Publicerat

Aktuellt
Programkategori
Tillfallen pé program
Studenter pd program
Programansvarig
Programadministratir

CRLELL Ny Utvirdering/Enkit
Diskussionsforum

Filuppladdning Utvarderingsnamn [apotekarproararmet

Enkét/Utvirdering Datum z006-05-13

=Ny T &

Redigera ¥R - Utwardering

Publicera Enkat

sidfot Podng 200

Rensa Kommentar |

Simulera student

e Fritext
Diskussionsforum fir

administratirer

Sik institution for kurs skapa

Kursportal support

13/19



Anvindarhandledning Kursportalen - Programadministration

Skapad: 2004-04-14 Andrad datum: 2006-05-18 | Version: 4 | Sida: 14/19

De enkiter/utvirderingar som finns pa valt tillfille listas. Typ E och U anger om det
ir enkit eller utvirdering. P framfor U visar att utvirderingen ir publicerad. Flera
utvirderingar kan vara publicerade samtidigt. Vid varje utvirdering/enkit kan man
komma vidare till frigorna, resultatet eller kopiera linken till frigeformuliret genom
att klicka pa respektive namn.

Utviirderingsnamn: Programnamnet ges som f6rslag till namn pa enkit/utvirdering.
Det kan indras.

Datum: Dagens datum liggs ut automatiskt men kan dndras.
Namn och datum ir obligatoriska uppgifter.

Typ anger om det dr en utvirdering eller en enkit. Utvirdering kan publiceras pd
anslagstavlan medan enkit vidarebefordras som link (StudentURL) till berorda, ex
via e-post.

Kommentar visas vid listning i administratorsdelen.

Fritext: Den fritext som skrivs in visas dverst i sjdlva frigeformuliret.

Programadministration

Programutvidrdering - Frdgor

LTI Frégor fir Apotekarprogrammet 2005-04-26 Utvérdering
Programkategori g 3
Tillfillen pé program Visa frageformular Kopiera fragor...
Studenter pd program
Programansvarig T
Programadministratir Fraganr1
E-postlista Svarsalternativ ¢ Ja/Mej © Flerval O Fritext
Diskussionsforum
Filuppladdning M3len med utbildningen har uppnatts
Enkit/Utvardering Frigans text
Ny
fedigera
Publicera Svartext 1 [1. Inga alls
sidfot
- Svartext 2 [=.
e Svartext 3 |.
Simulera student Sartext 4 o samtiga
Diskussionsforum fir Flor svar
administratirer
sok institution for kurs
Kurspartal support _ Uspdstora_| _ mgbor |
Inflika ny fréga My friga sist
Gitilfrigalr |

Fragor
Frigor kan definieras friga for friga eller kopieras frén annan enkit/utvirdering pa
institutionen.

Skapa frigor. Man bérjar att ange vilket svarsalternativ frigan ska ha: Ja/Nej,
Flervalssvar eller Fritext. Efter att frgan ir inskriven och svarsalternativen angivna
(aktuellt endast vid flervalssvar) klickar man p& "Uppdatera”. Vid flervalssvar klickar
man pd “Fler svar” om man vill ha ny svarsrad. Uppdatering gors efter varje friga. Ny
frga kan inflikas mellan redan existerande frigor eller liggas sist (klicka pa den
knapp som ir aktuell). Man kan dven g3 till en viss friga genom att vilja dess
nummer i drop-downlistan. Frigor kan tas bort via knappen ”Tag bort”.
Numreringen av de efterfoljande frigorna rittas till automatiske.

Kopiera fragor: Frigor kan kopieras frin annan utvirdering/enkit vid institutionen
(knappen ”Kopiera frigor...”). I ett nytt fonster viljer man den enkit/utvirdering
man vill kopiera. Efter att enkiten/utvirderingen ir kopierad kan man redigera, ligga
till nya eller ta bort dessa frigor. Finns det redan frigor definierade pd
enkiten/utvirderingen nir man viljer att kopiera frigor frén annan enkit/utvirdering
tas dessa bort. Aven resultat om det finns.
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Finns resultat inlagt nidr man redigerar en friga s tas resultatet pa den frigan bort.
Varning ges forst.

Via knappen ”Visa frigeformulirkan” man se hur frigeformuliret kommer att se ut.

Max 3 000 tecken (inklusive mellanslag) kan skrivas in av studenten vid ett
fritextsvar.

Kursutvardering - resultat

Resultat for Arkeologi: Antropologisk arkeologi - m&nniskan pa jorden 2001-12-28 -

Utvardering
Fréga 1
fraga
Ja 1 33%
Mej 0 0%
Swarar ej z 66 %
Totalt 3 1o00< NN

Resultat
Visar procentuell férdelning av svaren pa resp friga. Svar pa fritextfriga skrivs ut.

12.2  Redigera

Programadministration GOTEBORGS UNIVERSITET

Programutvdrdering - Redigera

* Aktuellt ) Klicka pa namnet far att redigera utvardering/enkat!
+ Programkategori
« Tillfillen pa program Markera alla
+ Studenter pd program
= BT = R ) s
U P""‘Jrﬂlmﬂdf"i“iSt"at""" I~ PU gpotekarprogrammet 2005-04-26 Programutyardering Frigor  Resultat Student URL
+ E-postlist,
R ——— U=Utvardering,E=Enkat,P=Publicarat
+ Diskussionsforum
« Filuppladdning Tag bort |

+ Enkat/Utvirdering
My
>Redigera
Publicers

« Sidfot

+ Diskussionsforum for
administratorer

+ Sk institution fér kurs
+ Kursportal support

De enkiter/utvirderingar som finns pd valt tillfille listas. Typ E och U anger om det
ar enkit eller utvirdering. P framf6r U visar att utvirderingen ir publicerad. Flera
utvirderingar kan vara publicerade samtidigt.

Genom att klicka pa utvirderingens/enkitens namn kan man redigera

frageformuliret, sdsom ligga till/ta bort frigor (se punkten 13.1). Genom att klicka
o » o b2l . *ee o .. . » 3

pa "Frigor” kommer man till sjilva frigeformuliret. Via "Resultat” kan man se de

inkomna svaren och resultatet. Via ”Student URL” kan man kopiera linken till

frigeformuliret.

En eller flera utvirderingar/enkiter kan markeras f6r borttagning. Aven fragor och
resultat férsvinner nir man tar bort enkit/utvirdering.
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12.3  Publicera

Programadministration

Publicera programutvdrderingar

Aktuellt

Tillfillen p& program =

Studenter pd program ~  Apotekarprogrammet 2005-04-26 Eragor Resultat
Programansvarig

Programadministratir Uppdatera
E-postlista

Diskussionsforum
Filuppladdning
EnkatfUtvirdering
My

Redigera

=Fublicera

sidfot
Rensa

ra student

Diskussionsforum for
administratérer
Sok institution for kurs
Kursportal support

Publicera utviirdering: De utvirderingar som finns pa valt tillfille listas. Genom att
klicka p& "Fragor” eller "Resultat” kommer man vidare till frigorna respektive
resultatet. Flera utvirderingar kan vara publicerade samtidigt (nyhet juni 2005). Det
dr bara utvirderingar som kan publiceras pa detta sitt. I 6vre hogra hornet syns
status.

Publicera enkiit: Enkiter gir ej att publicera pa detta sitt utan fir istillet publiceras
via filuppladdning. Enkiten publiceras som link. Gor pé foljande sitt: Ha formuliret
"Enkit/utvirdering >Ny” (se bild 13.1) uppe. Lingst ut till hoger stir "Student
URL”. Musmarkéren stills pd linken, man hégerklickar och far upp ett antal val.
Vilj "Kopiera genvig” (formuleringarna ser olika ut beroende pa webbprogram och
om det ir svensk eller engelsk text). Genvigen har kopierats. G4 till "Filuppladdning”
och vilj var den ska lidggas. Klicka pa ”Skapa link” och kopiera in linken.

Utvirderingen nds enbart av de studenter som ir registrerade pd programmet. Varje
student kan svara endast en ging pa utvirderingen. Enkiten ns av alla (4r publik).
Dir finns heller ingen svarskontroll utan man kan avge hur manga svar som helst.

13 Sidfot

Programadministration

Sidfot fér Apotekarprogrammet

Aktuellt

Programkategori Hamta sidfot fran institution:
Tillfsllen pé program
walj - ~
Studenter p& program I 1 Bl
GLCERETER TR walj ochyeller redigera uppgifter som skall visas i sidfoten nedan!
Programadministratir
Espostiste ~ Hamn (Svenska) [Utbildningsavdelningen Sahlgrenska at
Diskussionsforum
Filuppladdning u Namn (Engelska) |
E“dkfauu“’ard"i"g V¥ Bestksadress [Medicinaregatan 3
sidfot
Rensa I Postadress [405 30 Gateborg
R i Postnummer 405 30
simulera student
i Pastort |Géteborg
piskussionsforum for W Epost [studentexp@sahlgrenska.qu se
administratrer
sk institution fir kurs 2 Tel Jo31 - 773 3035
Kursportal support " L |
Uppdatera programsidfot

Frin dropdown-listan kan institution viljas. Institutionsuppgifterna himtas frin
Katagu. D3 ett program inte nédvindigtvis 4r knuten till en institution finns hir
mdjlighet att indra och skriva till data. De uppgifter man vill ska visas i sidfoten
markeras och uppdateras.
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14 Rensa

* " "GOTEBORGS UNIVERSITET

Programadministration

Rensa program Apotekarprogrammet
Aktuellt

Programkategori vilj vad som skall rensas pé programmet.
Tillfdllen pd program I~ aktuellt och URL

Studenter pi program

Programansvarig I Programkategorier

i ooraradministeatin I~ Tillfallen pa program

E-postlista .

Diskussionsforum ™ Studenter pa program

Filuppladdning ™ Programansvariga

Enkit/utvirdering

Sidfot I Diskussionsforum

Rensa ™ Information
™ Uthildningsplan

,,,,,,,,,,,, I~ Enkat/Utvardering

Diskussionsforum for
administratirer I sidfot

Sok institution for kurs Rensa

Kursportal support

Hir kan man rensa inlagda uppgifter, antingen allt eller endast valda delar, utan att
behova ga in pa varje enskilt formulidr. Markera kryssrutorna for de rubriker du vill
rensa och klicka "Rensa”.

Abktuellt och URL: Rensar fritextfiltet "Aktuellt”, som visas i hogerkolumnen pé
studenternas programanslagstavla, samt den www-adress som ir ingiven i
informations-filtet.

Programkategorier: Tar bort alla kategorier och underkategorier som finns definierade
pa programmet. Eventuella tillfillen som ir kopplade till dessa kategorier blir
okategoriserade och kommer visas under kategori ”Ovrigt” pd programanslagstavlan.

Tillfillen pa program: Tar bort samtliga programmets kopplingar till tillfillen, dven
tillfillen som ir kategoriserade.

Studenter pd program: Tar bort de studenter som ir kopplade till programmet.

Diskussionsforum: Tar bort alla kategorier, inligg och svar i programmets
diskussionsforum.

Information: Tar bort alla uppladdade filer, mappar och linkar. Eventuell
utbildningsplan tas ej bort.

Utbildningsplan: Tar bort utbildningsplanen.

Enkiit/Utviirdering: Tar bort alla utvirderingar, enkiter och eventuella resultat, som
finns pd programmet.

Sidfot: Rensar programmets sidfot.
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15 Simulera student

Funktionen Simulera student gor det méjligt att se kursanslagstavlan som om man ir
student.

Programadministration GOTEBORGS UNIVERSITET

Simulera student

Aktuellt

Programkategori

Tillfallen pd program alj profil for Studentdelen, bekrafta med uppdatera.

Studenter pd program @ Mormal administratirsprofil (Ingen simuleringsmaijlighet)

Programansvarig

Programadministratéir Ejinlaggad student

E-postlist

.  Simulera inloggad student med personnummer [ Sek student

Filuppladdning Vebdiiers
Enkit/Utvardering

Sidfot
Rensa

Diskussionsforum for
administratorer

Sik institution for kurs

Kursportal support

Det finns tre alternativ:

*  Normal administratorsprofil: det dr standardinstillningen.

» Ej inloggad student: da ser man det som studenten ser utan att logga in.

o Simulera inloggad student med personnummer: di ser man kursanslagstavlan som
den specifika student vars personnummer man skrivit in eller sokt fram. Anvinder
man Sk student fir man upp en lista med de studenter som ir kopplade till det

aktuella tillfillet.

Man maste klicka pa knappen Uppdatera nir man valt alternativ och direfter ga till
kursanslagstavlan via linken Szudentdelen. Det valda alternativet respektive den valda
studenten giller tills man byter alternativ och uppdaterar eller loggar ut. Instillningen
foljer ocksd med om man vixlar mellan kursadministration och
programadminstration.

Det gér inte att gora nigra forindringar pa kursanslagstavlan som om man ir
studenten nir man anvinder funktionen simulerar student, t ex anmilan till tentamen
eller liknande.

16 Diskussionsforum for administratorer

Administrativt diskussionsforum - Inla

Till

Programadministration BORTTAGNING
Ny Kategori
Vald kategori: Utvarderingsbibliotek
Kategori
Delkurser 8 Z004-03-18
Diskussionsforum 4 2004-09-01
epostlistan 10 2005-03-11
Filuppladdning 6 2005-01-20
inloggningen 2 2003-11-29
Kursportalen pd engelska 2 2004-04-08

I detta diskussionsforum ges méjlighet att diskutera mellan institutionerna. Alla
inloggade administratorer har behérighet och kan skapa kategorier, ligga in eller
svara pd inligg samt ta bort inligg/kategori.
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Inlagda kategorier visas. Man ser antal inlagda meddelanden inom varje kategori samt
nir det senaste var inlagt.

Genom att klicka pd kategorinamnet visas inlagda meddelanden.

Man kan skapa ny kategori: Nir kategorin skapats listas den, i bokstavsordning, bland
de dvriga.

Ligga in nytt inligg: Inligg anges. Namnet skrivs automatiske ut.

Svara pa inliigg: Inligg anges. Namnet skrivs automatiskt ut. Det visas under det
inldgg man svarade pa.

Inldggen kan sorteras i bokstavdordning (klicka pa "Kategori”) respektive
datumordning (klicka pd "Datum”).

Borttagning sker pd samma sitt som i anslagstavlans diskussionsforum.

17 Sok institution for kurs

Programadministration GOTEBORGS UNIVERSITET

56k institution for kurs

Aktuellt

Programkategori urakod T ok

Tillfsllen p& program

Studenter p& program Kursnamn [

Programansvarig

Programadministratér

E-postlista

Diskussionsforum
Filuppladdning
Enkét/Utvirdering

Sidfot
Rensa

ra student

Diskussionsforum fir
administratirer

Sok institution for kurs

Kursportal support

Hir kan man f3 reda pa vilken institution som ansvarar for vilken kurs. Ange kurskod
eller kursnamn (hela eller delar av namn) och klicka pa ”Sok”.

18  Kursportal support

Kursportal - support GOTEBORGS UNIVERSITET

Vlj typ av problem, Klicka pa knappen for att ga vidare.

@ Problem med funktioner
O dnskem3l om farbattringar,
O anvandarstad.

Goteborgs universitet, Box 100, 405 30 Gateborg, tel: 031-773 1000 (vx)

I ett nytt webbfonster 6ppnas ett formulir dir man kan fylla i om man har problem
med funktioner, 6nskemél om forbittringar eller har dvriga frigor och kommentarer.
Formuliret gér till Kursportalsupporten.
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