
Lathund – Mallar för rapporter och utdata i Agresso 
 

1. Utdata i Agresso 
Mallar för utdata i Agresso finns samlade i två särskilda utdataflikar, dels under Rapporter 
i Rapportfliken och dels under Egen meny->Utdata i Menyfliken, samt under respektive 
redovisningsmodul. Observera att ikonen för Rapportfliken ligger till längst till vänster i 
Agresso-fönstret, under ikonen för den ”vanliga” Menyfliken. 

 
1.1 Rapporter 
Under fliken Rapporter finns två mappar, en för globala och en för privata rapporter. 
I mappen för globala rapporter finns de rapporter som tagits fram centralt och som är 
tillgängliga för alla. I den privata mappen sparas favoriter och rapporter du själv byggt.  
De flesta av rapporterna öppnas på en aggregerad nivå. Flytt mellan olika nivåer, 
exempelvis ner på kontonivå, i rapporterna sker med hjälp av de blå pil-ikonerna i 
verktygsfältet (alternativt snabbkommando Ctrl+F5 – Ctrl+F8). Transaktioner på ett konto 
nås genom att dubbelklicka i aktuell kontorad (alternativt markera rad, snabbkommando 
F6). 
 
I Rapportfliken under globala rapporter finns till att börja med följande mappar med 
rapporter och mallar för uppföljning: 
 

 
 
1.1.1 Anläggningsrapporter 
Under utarbetande. 
 



1.1.2 Centrala rapporter 
Här ligger rapporter som används på den centrala ekonomiavdelningen för exempelvis 
avstämning av betalvägar, intrastatrapportering mm. 
 
1.1.3 Lönerapporter 
 

• Lönekostnadsdetaljer, per konto (urval på ansvar, konto och period) 
• Lönekostnadsdetaljer, per konto och verksamhet (urval på ansvar, verksamhet, 

konto och period) 
• Lönekostnadsdetaljer, per person (urval på ansvar, personnummer 10 siffror utan 

mellanslag och period) 
• Lönekostnadsdetaljer, per verksamhet (urval på ansvar, verksamhet och period) 
 

1.1.4 Resultat/balansräkning 
• Balansräkning per ansvar (differensen mellan tillgångar och skulder utgörs av 

likvida medel) 
• Resultaträkning per ansvar 

 
1.1.5 Uppföljning kund 

• Ålderfördelat kundsaldo 
• Öppna poster per kund 
 

1.1.6 Uppföljning leverantör 
• Åldersfördelat leverantörssaldo 
• Öppna poster per leverantör 

 
1.1.7 Övriga mallar 

• Resultatrapport - fritt fält (urval på ansvar, fritt fält och period) 
• Resultatrapport - verksamhet (urval på ansvar, verksamhet och period) 
• Resultatrapport - verksamhet/fritt fält (urval på ansvar, verksamhet, fritt fält och 

period) 
• Rapport ansvar – konto (urval på ansvar, konto och period) 
• Saldorapport - fritt fält (urval på ansvar, fritt fält och period) 
• Saldorapport – verksamhet (urval på ansvar, verksamhet och period) 
• Saldorapport - verksamhet/fritt fält (urval på ansvar, verksamhet, fritt fält och 

period) 
 
 
 



 
1.2 Egen meny->Utdata 
Under Egen meny->Utdata finns för närvarande följande rapporter och mallar 
 

 

 
 
1.2.1 Resultaträkningar 

• Resultaträkning per verksamhetsgrupp och ansvar 
• Resultaträkning per verksamhetsgrupp och institution/ansvar 
• Resultaträkning per verksamhetsgrupp och nämnd/inst 
• Resultaträkning per verksamhetsgrupp och GU total/nämnd 

 
1.2.2 Kund 

• Kundfakturor per förfallodag 
• Öppna poster per kund 
• Reskontraspecifikation kund 
 

1.2.3 Leverantör 
• Stora betalningar 
• Öppna poster per leverantör 
• Reskontraspecifikation leverantör 
 

1.2.4 Huvudbok (standardrapporter i Agresso) 
• Huvudbok per dimension 
• Verifikationsjournal 



• Verifikationsjournal per användare 
• Avstämda transaktioner (interimskonton) 

 
 

 
 
 
 
 
 


