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7 ANLAGGNINGSTILLGANGAR

Anvisningar for 16pande bokféring av anligeningstillgangar finns i kapitlet
Betalningar, avsnittet Leverantorsfakturor.

7.1 Goteborgs universitets anliggningsmodell

Modellen ir avsedd att ge bra underlag fér institutioners, nimnders och
styrelsens planering och uppfoljning.

Tre grundbegrepp 1 modellen ar d4gande, nyttjande (kostnaden) och
finansiering. Dessa beh6ver inte vara kopplade till samma ansvarsstille.

Anldggningstillgangen registreras via bokforingen i leverantdrsreskontran
eller i omféringsrutinen, antingen pa konto 10001 eller konto 39941.
Konto 10001 anvinds da verksamhet manatligen ska belastas med
avskrivningskostnaden utifran angiven nyttjandekontering i
anlidggningsregistret. Kontot ska bl.a. alltid anvindas da inkop av
anlidggningar gors inom den statsanslagsfinansierade verksamheten,
tillhérande verksamhetsgrupperna 10-13 f6r grundutbildningen och 20-23
tor forskning och forskarutbildningen. Nir konto 10001 har anvints ska
rutan for lan i anlaggningsregistret alltid fyllas i med Ja.

Konto 39941 anvinds da extern bidragsverksamhet ska belastas med
anskaffningsutgiften. Om den externa verksamheten finansieras med medel
fran statliga myndigheter ska rutan for lan 1 anlaggningsregistret alltid fyllas i
med Ja. Vi dr skyldiga att ta lan for investeringar finansierade med medel
fran statlig givare. Om man diremot fatt medel f6r anskaffningsutgiften
fran en icke statlig givare kan man i rutan for lan i anlaggningsregistret fylla
1 med Nej, se vidare 7.78.3 Handldggningsordning for investeringsérenden.

Den nya anlaggningsmodellen innebar att det inte lingre finns nagon
linereskontra, utan denna information hiamtas frin anliggningsregistret.

Det finns dessutom ytterligare tva konton som ska anvindas vid bokféring
av ¢j avskrivningsbara anldggningstillgangar som betraktas bl.a. som
stoldbegirliga och darfér maste registreras i anlaggningsregistret, se vidare
7.4.6 Korttidsinvesteringar (¢f anldggningstillgangar) och 7.4.7 Inventariefiring
kostnadsforda investeringar av mindre varde. Hir bokfér man utrustning m.m. av
mindre virde som inte uppfyller kriterierna f6r anligeningstillgang, se
vidare 7.3 Leverantirsfakturor avseende anliggningar. Man bokfor inkopet
antingen pa konto 5670 Korttidsinvestering till anlaggningsregistret eller konto
5660 Kostnadsfort, til] anlaggningsregistret.

I menyvalet ”Skapa anliggning” i ekonomisystemet anges anliggningsgrupp
utifrin vilken typ av anlidggning man képer, t.ex. datorutrustning eller
kontorsinredning. Anligeningsgrupperna ir dessutom uppdelade beroende
pa valt konto, sa att forsta tecknet i anlaggningsgruppen speglar forsta
positionen 1 kontot, for att avskrivningarna ska hamna ratt. Hir anges dven
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avskrivningstid 1 manader, se avsnittet 7.5 Anldggningsgrupper och
rekommenderade avskrivningstider.

I samband med registrering av leverantorsfakturor avseende anskaffning av
anldgening och konterade pa konton 10001 och 39941 skapas poster for
bokning av anskaffningsvirdet pa tillgaingskonton 1 konto klass 1. Denna
aktivering sker ca 1 gang i veckan.

Bokforingsavlimning fran anldggningsregistret till redovisningen sker minst
1 gang/kvartal, ofta 1 ging/minad. Da bokfors avskrivningar, virdeminsk-
ningar och andra former av bokféringar som anliggningsregistret genererar,
t ex bokforingstransaktioner i samband med avregistrering av anlidggning.
Avskrivningskostnaderna (nyttjande) belastar de verksamheter som angivits
vid registrering av anldggningstillgangen 1 anlaggningsregistret.

For narmare beskrivning av ovan naimnda bokféringstransaktioner, se
bilagor till detta kapitel.

For att knyta ihop flera anldggningar kan begreppet huvudanliggning
utnyttjas. Detta kan t ex anvandas da man gor en upprustning och dir
ink6pen ar av olika karaktir t ex bade datorer och mobler, som ju tillhor
olika anldggningsgrupper. Pa samma anliggningsnummer kan inte mer dn
en anlidggningsgrupp anvindas. Om man vill knyta ihop anliggningar som
ar inforskaffade olika budgetar kan tekniken med huvudanliggning ocksa
tillampas.

Genom olika rapporter ur ekonomisystemet kan ansvariga erhalla stod for
att veta: t.ex. vilka anldggningar som 4gs av ett visst ansvarsstille, den
tysiska placeringen, nyttjande och finansiering (d.v.s. lan eller ej). Dir finns
dven rapporter som visar simulering av kostnader f6r en investering (d.v.s.
avskrivningskostnader).

Se vidare lathundar och 6vrigt utbildningsmaterial till utbildning 1 Agresso
pa nedanstaende link
http://www.ea.adm.gu.se/default html?menu=484&page=1283.

7.2 Anliggningsregister

Anlageningsregistret skall innehalla samtliga inventarier som ingar i
universitetets verksamhet.

Syftet med anliggningsregistret dr

- att ge underlag till redovisningen vad avser tillgangarnas anskaffnings-
virde och virdeminskning. Detta innebdr att anldggningsregistret skall
initiera manatliga avskrivningar, vilka skall spegla resursftérbrukningen
(kostnaderna) for verksamheten
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- att anldggningsregistret skall fungera som ett register 6ver de inventarier
som man har bruk. I inventarieregistret kan dven anliggningar vars virde
och ekonomiska livslingd understigande nedanstiende gransvirden
registreras. Det kan exempelvis vara registrering av stoldbegirliga
inventarier.

Syftet med anliggningsregistret ar saledes att ge en helhetsbild och en
rittvisande redovisning av universitetets alla aktuella inventarier.

7.3 Leverantorsfakturor avseende anlidggningar

Hantering av leverantorsfaktura som giller anligening (utrustning/inred-
ning) foljer samma regler som Ovriga leverantorsfakturor enligt avsnittet
Svenska leverantirsfakturor i kapitel 5. Foljande foreskrifter skall darutover
tillimpas vid bokforing av leverantdrsfaktura avseende anliggning.

Generell regel

Utrustning/inventarier med ett anskaffningspris pd minst 10 000 kr exkl.
moms skall bokf6ras som en anldggningstillgang. Observera att det zuze dr
tillatet att gora momsavdrag vid inkdp av personbil. Utover vanliga personbilar
riknas som personbil enligt momslagen dven lastbil med skapkarosseri utan
separat forarhytt (d.v.s. utan luftspalt mellan férarhytten och skapet) och
buss, om totalvikten dr 3 500 kg eller mindre.

Dessutom maste den ha inforskaffats for stadigvarande bruk och den eko-
nomiska livslingden vara minst 3 ar. Med ekonomisk livslingd avses
vanligen den tidsperiod som en investering dr I16nsam att ha i drift f6r det
andamal den ursprungligen anskaffats.

Utrustning som inte uppfyller ovanstiende kriterier kostnadsbokfors 1
kontoklass 5 vid definitivbokf6ring av leverantérsfakturan.

Foljande skall betraktas som anliggningstillgang:

- I friga om uppsittningar eller grupper av inventarier med funktionellt
samband t ex datorer (inkl skdrm, tangentbord, mus etc.) ser man till
anskaffningsvirdet totalt for gruppen, dven om enstaka komponenter ej
uppgar till 10 000 kr. (Observera att datorprogram som uppfyller
kriterierna f6r anlaggningstillgang ska bokforas pa sirskild
anldgeningsgrupp, se vidare 7.5 Anliggningsgrupper och rekommenderade
avskrivningstider.) Detsamma giller t ex moblemang som kops till ett rum.
Rummet riknas som fungerande enhet. Moblerna ses da som en
anldggning om det totala anskaffningsvirdet uppgar till minst 10 000 kr
exkl. moms.

- Vid upprustning, t ex ett antal datorer képs in och dir varje dators
anskaffningspris inte uppgar till 10 000 kr exkl. moms, ses denna
upprustning dnda som en anldggningstillgang. (Om man inte bokfor
inképet som en anliggningstillgdng utan kostnadsbokfor inkopet istillet
ger det ett felaktigt resultat 1 resultatrakningen.)
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- Vad som sagts ovan giller om inképen kan hinféras till samma
beslutstillfalle.

Senare komplettering av enstaka mébler som inte uppgar till 10 000 kr ses
inte som en anldggningstillgang.

Kostnader for planering och projektering, importavgifter, tull, transport-
och installationskostnader samt 6vriga kostnader som avser att gora till-
gangen brukbar for avsedd verksamhet ska inga 1 virdet.

Utbildning av personal i samband med att anldggning tas i bruk ar dock inte
att betrakta som en investering (anligegningstillgang).

Vid eventuell direktimport av anlidgegningstillgang fran 3:e land skall tull-
frihetsnummer registreras. Anledningen till det ar att om anlidggningen saljs
till part utanfor universitetet skall tull redovisas, se vidare kap 7.70
Farsaljning externt.

Betriffande konteringen; se avsnittet 7.5 Anldggningsgrupper och
rekommenderade avskrivningstider.

Se vidare lathundar och 6vrigt utbildningsmaterial till utbildning 1 Agresso
pa nedanstiende link
http://www.ea.adm.gu.se/default.htmlPmenu=484&page=1283.

7.4 Specifikation av vissa anlidggningstillgangar och
inventarier

Nedan foljer en beskrivning av nagra speciella typer av anlaggningstillgangar
och inventarier.

7.4.1 TForbiattringsutgifter pa annans fastighet

Goteborgs universitet dger bara tva fastigheter, Agrenska villan och
Studenternas hus. Ovriga fastigheter som universitetet bedriver verksamhet
14r “annans” fastighet.

Som forbittringsutgift pa annans fastighet redovisas ny-, till- och ombygg-
nationer pa annans fastighet. Hit riknas dven reparations- och underhalls-
utgifter som uppgar till visentliga belopp (minst 100 000 kr). Den f6r-
viantade nyttjandeperioden och den ekonomiska livslingden skall uppga till
ldgst tre ar fOr att redovisning hir ska bli aktuell.

Mark- och byggnadsinventarier samt installationer pa annans fastighet skall
ocksa redovisas som forbattringsutgift pa annans fastighet. Byggnads-
inventarier utgors av sidana delar och tillbeh6r som ér avsedda att direkt
tjdna driften, t.ex. varuhissar, speciella vatten- och avloppsledningar,
sarskilda elektricitets- och ventilationsinstallationer, vaggfasta skiap och
kontorshyllor etc.
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7.4.2 Kulturtillgdngar och 6vrig konst

Kulturtillgangar som t.ex. konstféremal (tavlor och skulpturer etc.)
redovisas enligt samma principer som 6vriga materiella
anliggningstillgingar. Aven museiféremal som normalt inte omsitts pa en
marknad redovisas enligt dessa principer, under férutsittning att virdet kan
beriknas pa ett tillforlitligt satt.

Statens konstrad har tillsyn 6ver myndigheternas vard av konst som tillh6r
staten (SES 1990:195). Varje myndighet som har konst som tillhor staten
placerad hos sig ska uppritta en forteckning 6ver detta innehav samt varda
konstverken vil. Myndigheten ska ocksa édrligen inventera den statliga
konsten och limna uppgift om innehavet till Statens konstrad. Pa GU
registreras innehavet av konstféremal av fastighetsavdelningen som har
tillgang till Konstdatabasen. Fastighetsavdelningen ansvarar ocksa for
inventeringen av konstféremalen. Fastighetsavdelningen ansvarar dven for
inventering av konstféremal som Statens Konstrad deponerat pa
universitetet och ombesoérjer att dessa dr inforda 1 ett anldggningsregister.

Konstféremal definieras enligt Statens Konstrad: ”Unika féremal, vanligen
men inte alltid signerade av konstnaren. Till denna kategori riknas
malningar, grafik, skulpturer, fotografier och konsthantverk, som t.ex.
keramik, glas och textilier”. I regel skall inte affischer eller
fotoreproduktioner av konst riknas som konstféremal. Vid osikerhet om
vad som riknas som konstforemal bor Statens Konstrid kontaktas.

Foljande anskaffningstyper skall registreras i Konstdatabasen:

- Egna ink6p oavsett belopp (konstféremal > 10 000 kr skall registreras vid
anskaffningstillfillet i ekonomisystemet. Kontakta Karin Anved,
ckonomiavdelningen for vidare information)

- Konstféremal fran Statens Konstrad

- Gévor

Kopia av underlag som beskriver konstféremalen skickas till
ckonomiavdelningen, Karin Anved.

Lién far inte upptas f6r kulturtillgangar, da de anvinds for utsmyckning.
Eftersom kulturtillgangar inte sjunker i virde, utan oftast stiger i virde,
skrivs inte dessa av.

7.4.3 Immateriell anliggningstillgang

En immateriell anlaggningstillgang kan definieras som en identifierbar
tillgdng utan fysisk substans, t.ex. programvaror, licenser fér programvaror
(grundavgift vid kop av nytt system) och egenutvecklade I'T-system.

Enligt 5 kap 2 § férordning (2000:605) om arsredovisning och
budgetunderlag ska utgifter f6r utveckling som ér av visentligt virde for
myndighetens verksamhet under kommande ar tas upp som immateriell
anlageningstillgang. Detta giller t.ex. vid utveckling av stora administrativa
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datorsystem. Detsamma giller utgifter for koncessioner, patent, licenser och
liknande rittigheter. Utgifter f6r forskning far inte tas upp som
anlageningstillgang. For ytterligare information, se Ekonomi-
styrningsverkets hemsida www.esv.se , publikationer, immateriella
anldggningstillgangar.

For att aktivering till egenutvecklad immateriell anliggningstillgang ska
kunna goras maste blanketten ”Beslutsunderlag f6r aktivering av
egenutvecklade immateriella anlaggningstillgangar” anvindas. Blanketten
finns pa Goteborgs universitets hemsida pé féljande link

http://blanketter.gu.se/ekonomi.htm.
7.4.4 ZEgentillverkade anliggningstillgangar

Nir utveckling av anlidggningstillgangar sker i egen regi vid universitetet ska
dessa utgifter bokforas pa speciellt sitt. Lopande sker bokféring av utgif-
terna pa ordinarie utgiftskonton som da utgdrs av 16ner, materialkostnader
o s v. Aven eventuella internfakturor bokférs pa ordinarie konton. Nir
projektet ar klart och anldggningen ska tas 1 bruk och avskrivningar paborjas
ska de samlade utgifterna bokforingsmissigt omforas till egenutvecklad
anldggningstillgang via sirskilda periodiseringskonton i resultatrikningen,
for vidare information kontakta Karin Anved, ekonomiavdelningen.

7.4.5 DPagaende nyanliggning

I vissa fall ska en anliggningstilleang som ir under uppbyggnad bokféras
som pagdende nyanliggning. For att detta ska ske maste uppbyggnaden
uppga till minst 10 miljoner kronor och tidsmassigt vara 6ver ett budget-
arsskifte. Detta giller oavsett hur anliggningstillgangen finansieras. For att
bokforingen ska bli korrekt maste respektive fakultetskansli kontaktas.

7.4.6 Korttidsinvesteringar (ej anliggningstillgangar)

Hir redovisas kostnader f6r anskaffning av sidana investeringar som har en
ekonomisk livslingd 6verstigande 1 ar och som har ett inkOpspris pa minst
500 EURO (ca 4 500 kronor) exkl. moms men inte utgor
anldggningstillgang. Exempel pa sidana kan vara mébler,
standarddataprogram, verktyg och mindre kontorsmaskiner.

Korttidsinvesteringar som betraktas som stoldbegirliga, t.ex. IT- och
datorutrustning, skall konteras pa konto 5670 Korttidsinvesteringar till
anldggningsregistret och skall sedan 1 menyvalet ”Skapa anldggning” i
ckonomisystemet registreras pa anliggningsgruppen 5SKOSTN, se vidare
7.5 Anlaggningsgrupper och rekommenderade avskrivningstider.

Om korttidsinvesteringen inte ér stoldbegirlig ska nagot av de 6vriga
kontona i 561-gruppen anvindas, se vidare &ontoplanen i kapitel 4 Redovisning.
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Se dven avsnittet /.70 Forsdljning externt, punkten Anliggningen dr kostnadsford
och darefter inventarieford i anlaggningsregistret eller finns inte i anliggningsregistret 1
detta kapitel.

7.4.7 Inventarieforing kostnadsférda investeringar av mindre virde

Stoldbegirlig utrustning av mindre virde, som inte uppfyller kriterierna for
anldggningstillgang eller korttidsinvestering, ska vid inkopet
kostnadskonteras och sedan inventarieforas 1 anliggningsregistret. Det
virde som registreras paverkar inte balansrikningen, eftersom anliggningen
registrerats i resultatrakningen. Kostnadsbokférda inventarier som betraktas
som stoldbegirliga, t.ex. IT- och datorutrustning, skall konteras pa konto
5660 Kostnadsfort, till anlaggningsregistret och skall sedan i menyvalet ’Skapa
anldgening” 1 ekonomisystemet registreras pa anlaggningsgruppen
5KOSTN, se vidare 7.5 Anldggningsgrupper och rekommenderade avskrivningstider.

Om kostnadsbokforda inventarier inte dr stoldbegirliga ska nagot av de
6vriga kontona i 566-gruppen anvindas, se vidare &onfoplanen i kapitel 4
Redovisning.

Se dven avsnittet /.70 Forsdljning externt, punkten Anliggningen dr kostnadsford
och darefter inventarieford i anlaggningsregistret eller finns inte i anliggningsregistret 1
detta kapitel.

7.5 Anlaggningsgrupper och rekommenderade
avskrivningstider

Nedan visas rekommenderade avskrivningstider och anliggningsgrupper
for olika typer av anlidggningar vid G6teborgs universitet.

Dessutom redovisas anliggningsgrupp f6r anvindning i samband med
ink6p av utrustning som ej uppfyller kriterierna f6r anldggningstillgdng. Det
kan dels rora sig om vad som ovan beskrivits som korttidsinvestering och
dels kostnadsforda investeringar av mindre varde.

Anliggningsgrupp

GU tillampar avskrivningstiderna 36, 60, 84 och 120 mdanader Konterat pa | Konterat pa
konto konto
10001 39941

Maskiner och inventarier — 16s inredning och 16s
utrustning

Datorer med kringutrustning (systemenheter, bildskdrmar, | IDATOR 3DATOR
tangentbord, skrivare, modem etc.)
Rekommenderad avskrivningstid 36 man (3 ar)

Datanitverk, servrar 1DATOR 3DATOR
Rekommenderad avskrivningstid 60 man (5 ar)

Laboratorieutrustning (kursmikroskop, pumpar, kylar, 1LAUTR 3LAUTR
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centrifuger etc.) InkGpspriset Gverstiger oftast inte ett
prisbasbelopp per enhet.
Rekommenderad avskrivningstid 60 eller 84 man (5el 7 ar)

Forskningsutrustning (avancerad) och vetenskapliga 1FOUTR 3FOUTR
instrument (PCR-utrustning, micro-array scanners, DNA-
sekvenatorer, mass- och flodesspektrometrar, NMR-
utrustning etc.)

Rekommenderad avskrivningstid 60, 84 eller 120 man (5, 7 ¢/ 10

ar)

AV-utrustning, TV, video, projektorer, fotoutrustning, 1AVUTR 3AVUTR
overheadapparater etc.
Rekommenderad avskrivningstid 60 eller 84 man (5el 7 ar)

Kontorsutrustning, kopieringsmaskiner, faxar, telefoner 1KOUTR 3KOUTR
etc.
Rekommenderad avskrivningstid 36 man (3 ar)

Tryckeri- och reproutrustning 1KOUTR 3KOUTR
Rekommenderad avskrivningstid 60 man (5 ar)

Kontorsinredning (stolar, bord, bokhyllor, gardiner, 1KOINR 3KOINR
mattor etc.)
Rekommenderad avskrivningstid 120 man (10 dr)

Inredning 6vriga utrymmen (ej kontor), t.ex. 16s inredning | 1TOVINR 30VINR
1 laboratorium
Rekommenderad avskrivningstid 120 man (10 dr)

Transportmedel ITRANS 3TRANS
Rekonmenderad avskrivningstid 60 man (5 ar)

Musikutrustning 1MUSIK 3MUSIK
Rekommenderad avskrivningstid 36, 60, 84 eller 120 mdn (3, 5,
7 el 10 ar)

Dataprogram

Dataprogram 1DPROG | 3DPROG
Avskrivningstid 36 eller 60 man (3 el 5 ar)

Kostnadsford utrustning — ej anliggningstillgang

IT - och datorutrustning, stoldbegirlig  Konterat pa konto
Ovrig utrustning, stoldbegirlig 5610 eller 5660: 5KOSTN

Forbittringsutgift pa annans fastighet
Som forbittringsutgift pa annans fastighet riknas dven
fast inredning och installationer som inte planeras tas med
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vid flytt, t.ex. viggfasta skap. Avskrivningstiden ska
anpassas till férvintade nyttjanderittsperioden, dock
hogst 120 man (10 4r)

Forbittringsutgifter pa annans fastighet (dven
kabeldragningar for nitverk mellan fastigheter och
larminstallationer). Hir bokférs dven reparation och
underhdll pd annans fastighet pa minst 100 000 kr

1FORBU

3FORBU

Fast laboratorieinredning som ej tas med vid flytt, t.ex.

dragskap

1LABIN

3LABIN

Fast inredning i horsalar som ej tas med vid flytt, t.ex.
fastskruvade horsalsstolar och fastskruvade bord

1THORIN

3HORIN

Utvecklingsverksamhet

Egenutvecklade I'T-system pa minst 100 000 kr
Avskrivningstid 36 eller 60 man (3 el 5 ar)

1UTVEG

3UTVEG

7.6 Korrigeringar av anldggningar

Om en anliaggningsfaktura i leverantérsreskontran bokforts felaktigt finns
det korrigeringsrutiner for detta. Se nedanstiende exempel pa felsituationer.

Se vidare lathund 6ver omféring och 6vrigt utbildningsmaterial till

utbildning i Agresso pa nedanstiaende link

http://www.ea.adm.gu.se/default.htmlPmenu=484&page=1283.

Felhantering Har
kommit till
Felsituationer, Skapa Har markerats 1 Skapa | Har markerats 1 Skapa
exempel anldgening | anldggning och anldgening och
anldgening har sparats. | anligening har sparats.
Avskrivning ej kérd Avskrivning kérd
Lev.faktura konterad | Omféring | Omféring Omforing
med konto 10001 + Tabort | + Ligg till anlaggning + Lagg till anliggning
istallet for 39941 + Ny + Ny anliggning + Ny anliggning
anlidggning + hantering restvirde
gammal anliggning
Lev.faktura konterad | Omféring | Omféring Omféring
med konto 39941 + Tabort | + Ligg till anldggning | + Ligg till anlaggning
istillet t6r 10001 + Ny + Ny anlaggning + Ny anlaggning
anldgening + hantering restvirde
gammal anliggning
Lev.faktura konterad | Omféring | Omféring Omféring
med konto 5660 eller | + Ta bort | + Ligg till anldggning | + Lagg till anldggning
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5610 istallet for + Ny + Ny anliggning + Ny anldggning
10001 eller 39941 anlidggning + hantering restvirde
gammal anliggning
Lev.faktura konterad | Omféring
som kostnad istillet | + Ny Ej aktuellt Ej aktuellt
for anligening anligening
Kreditnota har Registrera | Registrera som Registrera som
erhéllits pa tidigare som lev.faktura lev.faktura
registrerad lev.faktura | + Lagg till anligening + Liagg till anldggning
anlageningsfaktura + Ta bort + hantering av
restvirde
Fel Omféring Omféring
anlageningsgrupp, + Liagg till anldggning + Lagg till anligening
konto 10001 med Ej aktuellt | + Ny anliggning + Ny anlaggning
anlgrp 3XXXX eller +hantering restvirde
konto 39941 med gammal anliggning
anlgrp 1XXXX
7.7 Mirkning av datorer och andra apparater

Sid 7-12

For att underlitta inventering bor anldggningsnumret markeras pa alla

datorer och andra apparater. Detta giller dd dven stoldbegarlig utrustning av
mindre virde som har inventarieforts i anliggningsregistret enligt beskriv-
ning ovan i avsnitten /.4.6 Korttidsinvesteringar (¢f anlédggningstillgangar) och
7.4.7 Inventarieforing Rostnadsforda investeringar av mindre vérde.

7.8 St6ldmirkning

Stoldskyddsutrustning f6r datorer kan man képa savil fran ramavtal for
PC-datorer som frin ramavtal for kontorsmateriel, se nedanstiende link
http://www.upphandling.adm.gu.se/.

7.9 Inventering och avregistrering av anliggningar och
inventarier

Institutionerna skall inventera sitt anldggningsbestand enligt 22 § i
Férordning om myndigheters bokforing. Inventeringen skall ske minst 1
gang/ar och skall protokollforas, vilket sker genom att lista
(inventeringsprotokoll) tas ut ur ekonomisystemet 6éver samtliga
anldggningar i registret (bade avskrivningsbara och ej avskrivningsbara). Pa
inventeringsprotokollet antecknas inventeringens resultat, t.ex. om
utrustning fortfarande dr i bruk, om den ar stulen, kasserad etc..
Inventeringsprotokollet skrivs under av prefekt och arkiveras pa respektive
institution/enhet. Kopia pé inventeringsprotokollet ska sindas till
fakultetskansliet. Detta dr ett krav frin universitets revisorer. De
anlidggningar som inte lingre av olika orsaker finns kvar inom institutionen,
skall avregistreras. Ange orsak till avregistreringen pa rad for
inventeringsresultat. Fakultetskansliet vidarebefordrar till
ekonomiavdelningen, uppgifter om de anliggningar som skall avregistreras.
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Det ar lampligt att resp. fakultetskansli ser till att inventering inom deras
omrade sker vid en gemensam tidpunkt samt - nir inventeringen
genomforts - meddelar ekonomiavdelningen de eventuella forindringar
som skett i bestandet av anldggningar och inventarier. Pa grundval av dessa
uppgifter uppdaterar ekonomiavdelningen anldggningsregistret.

All avregistrering av anldggningar gors tillsvidare centralt. Institutionen
maste meddela sitt fakultetskansli nir en anlaggning forsalts, stulits eller
utrangerats. Med utrangering menas att anldggningen inte lingre finns kvar 1
verksamheten genom att den forstorts, kasserats, skrotats etc. Vid stéld av
anlidggning maste kopia av polisanmailan av stélden inskickas till respektive
fakultetskansli, fOr att avregistrering i anldggningsregistret ska kunna goras.
Anlidggningsnummer maste ocksa anges. Om en anliggning siljs till ett ligre
virde 4n det bokforda, sa skall detta motiveras. Blankett kan anvindas
l6pande under aret for att avregistrera forsald och 1 dvrigt utrangerad
anlageningstillgang. Blankett Anmdlan avregistrering av anliggningstillgang kan
himtas fran ekonomiavdelningens hemsida

http://blanketter.gu.se/ekonomi.htm.

Enligt férordning (2000:606) om myndigheters bokféring 22 § ska
inventeringsforrittare utses, d.v.s. varje ansvarsstille eller grupp av
ansvarsstillen utser en person som ansvarar for inventeringen. Samma
person som ir ansvarig (prefekt motsv.) for anldggningstillgangarna far inte
férordnas som inventeringsforrittare. FOr att genomféra inventeringen tas
inventeringsprotokoll fram ur ekonomisystemet. Dessa rapporter anvinds
som underlag for att pricka av de anliggningstillgdngar som finns.

For att underlitta framtida inventeringar ar det lampligt att notera var
inventariet dr placerad. Detta bor dven registreras i anlaggningsregistret,
eftersom inventeringsprotokollet kan sorteras pa begreppet placering. Efter
inventering sitter inventeringsforrittaren sin signatur vid varje
anldggningsnummer. Prefekten skriver under i slutet av inventeringslistan.

Anlageningstillgangar som inte kan aterfinnas tas bort ur anldggnings-
registret. Anledningen till att de saknas bor utredas. Underlag for att ta bort
anldggningar ur anldggningsregistret skall attesteras av prefekt eller stf
prefekt. Inventeringsprotokollet kan anvindas som underlag for att ta bort
anldggningar. Om sadan anliggning har ett kvarstiende restvirde,
uppkommer en kostnad f6r berort ansvarsstille.

Vigledning vid inventering:

Datorer och 6vrig utrustning (ej inredning)

Datorer och 6vrig utrustning inventeras per fysisk placering, t ex rum, vid
resp. institution/avdelning (=ansvar i ekonomisystemet).

Inredning
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Inredning t ex bord, stolar och bokhyllor, inventeras per ansvar, dock ej
nédviandigtvis per rum, da ju t ex bord och stolar inte alltid aterfinns i de
rum dit de ursprungligen inférskaffades till.

7.10 Forsiljning externt

Om Goteborgs universitet har 16s egendom som inte lingre behovs for den
egna verksamheten eller har blivit obrukbar, dr det tillitet med forsiljning
eller byte av egendomen enligt f6rordning (1996:1191) om 6verlitelse av
statens 16sa egendom. Los egendom dr sadant som férbrukningsvaror,
utrustning etc.

Da forsiljning av anliaggning sker till kund utanfor universitetet eller till
anstilld skall institutionen registrera kundfaktura pa vanligt sitt i kundres-
kontran med kontering enligt nedan. Observera att moms inte ska liggas pa
fakturan vid forsiljning av anliggningstillgangar. Vid f6rsiljning av
anlidggningstillgangar (ska goras till marknadsmassigt pris) hanvisar man pa
fakturan till 3 kap. 24 1 ML (1994:200). Ett fortydligande till detta finns 1
RSV:s skrivelse daterad 021213 Statliga myndigheters forsiljning av vissa
tillgdngar (finns pa skatteverkets hemsida www.skatteverket.se,
rittsinformation, skrivelser).

Vid forsiljning av utrustning ska institution/enhet se till att programlicenser
eller uppgifter pa datamedia inte sprids pa obehorigt sitt. Pa nedanstiende
link till I'T-Sakerhet vid 6 Skydd for IT-utrustning och system (6.5
Omthandertagande av I'T-media och utrustning som skall lamna universitetet) finns
bl.a. uppgifter om hur 6verskrivning av lagrad information ska ga till.
http://www.fa.adm.gu.se/sakerhet/itpolicy.html.

Anvisningar och rekommendationer for f6rsaljning till anstéllda aterges i
avsnittet /.72 Anvisningar for forsdljning av inventarier til] anstilld.

Vid eventuell direktimport av anliggningstillgang fran 3: e land skall tull-
frihetsnummer registreras. Anledningen till det ar att om anldggningen siljs
till part utanfor universitetet skall tull redovisas, se vidare kap 7.3
Leverantirsfakturor avseende anliggningar, sista stycket.

7.10.1 Avskrivningsbar anldggning i anliggningsregistret
Anlidggningsnumret borjar pa nigon av siffrorna 1, 2, 3 eller 4.

Vid kontering 1 kundreskontran skall anges

- konto 6731 (Forsiljning av maskiner och inventarier)
- ansvar

- verksamhet, dar vinst/forlust ska bokforas

- belopp

- aktuellt anldggningsnummer i faltet for anliggningsnummer
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- vid delforsiljning ska procentandel anges i texten, annars betraktas hela
anliggningen som sald

Forsiljningen skall ocksa medfora att det angivna anliggningsnumret
avregistreras 1 anlaggningsregistret helt eller delvis beroende pa hur stor
andel av anldggningen som siljs. Via kontot och anlidggningsnumret far
ckonomiavdelningen kinnedom om forsaljningstransaktionen och startar
de automatiska konteringar som beskrivs nedan. Forsiljning ska ske till
marknadsmassigt pris och ldgst till det bokférda virdet av anlaggnings-
tillgangen.

For att fa reda pa aktuellt bokfort virde, se vidare instruktioner for
ekonomisystemet. Om férsaljningspriset for en anlidggningstillgang
understiger det bokforda virdet skall blanketten Awmilan avregistrering av
anldggningstillgang fyllas 1 och motivering till forsaljningspriset anges. Direfter
sandes blanketten till ekonomiavdelningen. Blanketten finns att haimta pa

http://blanketter.gu.se/ekonomi.htm. For en korrekt avregistrering i

anldggningsregistret krivs foljande uppgifter om anlidggningen:

- avregistreringsorsak, i detta fall forsiljning/avyttring

- om hela eller del av anldggningen ska avregistreras, d.v.s. idet hir fallet
om hela eller en del av anldggningen har salts/avyttrats

- ersittningsbelopp konterat i kundreskontran

Ovanstaende uppgifter far ekonomiavdelningen kinnedom om via
forsaljningskonteringen i kundreskontran.

Anlidggningsregistret berdknar vinsten eller forlusten med dessa uppgifter
som underlag. Om forsaljningspriset r hogre dn anlaggningens aktuella
bokforda virde blir det en vinst och saledes om forsiljningspriset
understiger aktuellt bokfort virde blir det en forlust. I redovisningen
kommer kontona f6r anskaffningsvirdet och ackumulerad vardeminskning
att backas och vinst eller forlust kommer att berdknas och bokforas.

7.10.2 Anliggningen dr kostnadsférd och direfter inventarieford i
anliggningsregistret eller finns inte i anliggningsregistret

Da anliggningen inte finns med i anldggningsregistret t.ex. p.g.a. att anskaff-
ningsvardet understiger 10 000 kr och inte betraktas som stoldbegarlig, skall
ovanstaende metod inte anvindas. Istillet konterar man pa konto 3437
Forsalning kostnadsforda inventarier. Dessutom ska ocksa ansvar, verksamhet,
ev. fritt filt och belopp ifyllas. Denna metod anvinds ocksa da anlagg-
ningen/utrustningen 4r inventarieférd i anldggningsregistret och har erhillit
anldggningsnummer som borjar pa 5 eller 6. Blanketten Anmzdilan
avregistrering av anlaggningstillgang skall anvandas for avregistrering i
anldgeningsregistret. Blanketten finns att hamta pa

http://blanketter.gu.se/ekonomi.htm.
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Vid denna typ av forsiljning ska moms laggas pa fakturan, eftersom det inte
ar fraga om forsiljning av anlidggningstillgang med bokféring i
balansrakningen kontogrupp 10-12.

711 Anvisningar vid flyttning av utrustning i samband med
att forskare flyttar sin verksambhet till annat lirosite

Da forskare eller annan anstalld vid Géteborgs universitet flyttar sin
verksamhet till annat lirosite och tar med sig tillhérande utrustning skall
foljande hanteringsordning tillimpas.

Steg 1:

Folj nagot av de forfaringssitt som beskrivits ovan 1 avsnitt /.70 Forsdljning
externt. Forfaringssittet ar olika beroende pa om anlaggningsnumret borjar
pa 1, 2, 3 eller 4 i anldggningsregistret eller om anliaggningsnumret borjar pa
5 eller 6, eller inte finns i anldggningsregistret, vilket framgar i nimnda
avsnitt.

Steg 2:

Nir forsiljningstransaktionen har bokforts i ekonomisystemet och nar
avregistrering i anliggningsregistret har gjorts och didrmed dven
vinsten/foérlusten har bokforts (galler anliggningsnummer som botjar pd 5
eller 6) pa resp. forskares verksamhetskod i ekonomisystemet, kan
resterande medel pa verksamhetskoden 6verflyttas till det nya lirositet och
verksamhetskoden avslutas i ekonomisystemet.

Om anliggningstillgdngen (anldggningsnumret borjar pa 1, 2, 3 eller 4 1
anlageningsregistret) saknar bokfort virde och ingen kundfaktura registreras
1 kundreskontran skall blanketten anmailan avregistrering av
anldggningstillgang anvindas. Som motivering till avregistreringen skall
anges att verksamheten och dirmed ocksa utrustningen har flyttats till annat
lirosite.

7.12 Anvisningar for forsiljning av inventarier till anstélld

Vid all f6rsaljning till anstélld galler att samtliga anstillda inom myndigheten
skall ha samma mdéjlighet att kopa inventarier som inte lingre kan anvindas
inom myndigheten. Erbjudandet bér darfor ga ut till alla inom dtminstone
institutionen/enheten for att inte skapa orittvisa. Betriffande prissittning
av dessa inventarier giller att universitetet maste upptriada affarsmassigt.

Vid forsiljning av andra tillgangar 4n omsittningstillgangar till personalen
bor dock myndigheten beakta reglerna om skattepliktiga férmaner vid
prissittningen. Alla férmaner i tjdnsten som inte dr personalvardsférmaner
eller sirskilt angivna skattefria férméner dr i princip skattepliktiga.
Skattepliktiga formaner varderas som regel till marknadsvardet, d.v.s. det
virde som den anstillde skulle ha fatt betala pa orten om den anstillde sjilv
skaffat motsvarande vara eller tjainst mot kontant betalning (61 kap. 2 §
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inkomstskattelagen). Om priset som en anstalld far betala understiger
marknadsvirdet dr formanen skattepliktig fran forsta kronan.

Vid prissittning gentemot den egna personalen bor alltsa en bedomning
gbras av marknadspriset for tillgangen inklusive moms, eftersom den
anstillde i de allra flesta fall hade varit tvungen att betala moms om den
anstillde hade kopt motsvarande vara sjilv. Aven om myndigheten vid
prissattning av andra tillgingar 4n omsittningstillgangar som saljs till
personalen ska ta hansyn till moms, ska alltsa ingen utgdende moms
specificeras, redovisas och betalas i samband med f6rsiljning av
anlidggningstillgang. Hela intikten gar till Goteborgs universitet. Moms ska
alltsd inte liggas pa fakturan. Det belopp som tas ut skall vara lika med
marknadsvirde, si att inte konkurrensfordel uppstar. Regelverk:
Momslagen 3 kap. 24§, RSV:s skrivelse 13/12 2002.

Foéljande kan dirfor ses som en vigledning:

Losore av mindre virde, som ar registrerat 1 anldggningsregistret far inte
sdljas till ligre pris an oavskrivet restvirde. I de fall inventariet ar fullt
avskrivet alternativt inte dr inford i anldggningsredovisningen far bedom-
ning goras av prefekt eller stf prefekt om vilket pris som skall sittas.

Datorutrustning far siljas till ligst restvirde. I de fall restvirdet understiger
1 000 kronor men utrustningen kan antas ha ett hogre marknadsvirde satts
priset till 1 000 kronor. I de fall som virdet 1 000 kronor anses vara orimligt
gors forst en bedomning av dataansvarig.

For inventarier av storre virde (t.ex. bilar) skall virdering ske med hjilp av
oberoende virderingsman. Ett virderingsintyg ska ocksa upprattas. Forsilj-
ning kan darefter ske till detta pris. Vid forsiljning av inventarier av storre
virde giller dock 1 forsta hand att inbyte skall ske (d.v.s. ingen forsiljning
till anstalld) gentemot leverantoren.

Vid forsiljning av utrustning ska institution/enhet se till att programlicenser
eller uppgifter pa datamedia inte sprids pa obehorigt sitt. Pa nedanstiende
link till I'T-Sakerhet vid 6 Skydd for IT-utrustning och system (6.5
Omthindertagande av I'T-media och utrustning som skall lanna universitetet) finns
bl.a. uppgifter om hur 6verskrivning av lagrad information ska ga till.
http://www.fa.adm.gu.se/sakerhet/itpolicy.html.

7.13 Internférsiljning och internkop
7.13.1 Avskrivningsbar anldggning i anliggningsregistret
Anlidggningsnumret botjar pa nagon av siffrorna 1, 2, 3 eller 4.

Vid leverantérens kontering i internfakturarutinen skall anges
- konto 6731 (Forsiljning av maskiner och inventarier)
- ansvar

- verksamhet, dir vinst/forlust ska bokforas
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- belopp
- aktuellt anldggningsnummer i faltet for anliggningsnummer

- vid delf6rsaljning ska procentandel anges 1 texten, annars betraktas hela
anliggningen som sald

Forsaljningen skall ocksa medfora att det angivna anlidggningsnumret
avregistreras 1 anlaggningsregistret helt eller delvis beroende pa hur stor
andel av anldggningen som siljs. Via kontot och anlidggningsnumret far
ekonomiavdelningen kinnedom om forsaljningstransaktionen och startar
de automatiska konteringar som beskrivs nedan.

For att fa reda pa aktuellt bokfort virde, se vidare instruktioner for
ekonomisystemet. Om férsaljningspriset for en anlidggningstillgang
understiger det bokforda virdet skall blanketten Anmzilan avregistrering av
anldggningstillgang fyllas 1 och motivering till forsaljningspriset anges. Direfter
sandes blanketten till ekonomiavdelningen. Blanketten finns att haimta pa

http://blanketter.gu.se/ekonomi.htm. For en korrekt avregistrering i

anldggningsregistret krivs foljande uppgifter om anlidggningen:

- avregistreringsorsak, i detta fall forsiljning/avyttring

- om hela eller del av anldggningen ska avregistreras, d.v.s. 1 det hir fallet
om hela eller en del av anldggningen har salts/avyttrats

- ersittningsbelopp konterat i internfakturarutinen

Ovanstaende uppgifter far ekonomiavdelningen kinnedom om via
forsaljningskonteringen i internfakturarutinen.

Anlidggningsregistret berdknar vinsten eller forlusten med dessa uppgifter
som underlag. Om forsaljningspriset ar hogre dn anlaggningens aktuella
bokforda virde blir det en vinst och saledes om forsiljningspriset
understiger aktuellt bokfort virde blir det en forlust. I redovisningen
kommer kontona f6r anskaffningsvirdet och ackumulerad vardeminskning
att backas och vinst eller forlust kommer att berdknas.

7.13.2 Anliggningen ir kostnadsférd och direfter inventarieford i
anliggningsregistret eller finns inte i anliggningsregistret

Da anliggningen inte finns med i anldggningsregistret t.ex. p.g.a. att anskaff-
ningsvardet understiger 10 000 kr och inte betraktas som stoldbegarlig, skall
ovanstaende metod inte anvindas. Istillet konterar man pa konto 3437
Forsiljning kostnadsforda inventarier. Dessutom ska ocksa ansvar, verksambhet,
ev. fritt filt och belopp ifyllas. Denna metod anvinds ocksa da anligg-
ningen/utrustningen ir inventarieford i anliggningsregistret och har erhallit
anldggningsnummer som borjar pa 5 eller 6. Blanketten Anmzdilan
avregistrering av anlaggningstillgang skall anvandas for avregistrering i
anlageningsregistret. Blanketten finns att himta pa

http://blanketter.gu.se/ekonomi.htm.
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7.13.3 Internkép av anliggning

Fore bokning av internk&p, kontakta Karin Anved, ekonomiavdelningen.

7.14 Forluster efter inbrott, stolder m m

Vid stold av anldggning skall avregistrering i anldggningsregistret goras.
Detta gors f.n. centralt pa ekonomiavdelningen. Som underlag f6r detta
kravs kopia pa polisanmailan, som enligt rektorsbeslut alltid méste goras, se
vidare under punkt 7 pa nedanstiende link
http://www.fa.adm.gu.se/sakerhet/policy.html. Tillsammans med
polisanmalan ska blankett Anmilan avregistrering av anliggningstillgang, som
himtas frin ekonomiavdelningens hemsida
http://blanketter.gu.se/ekonomi.htm, anvindas l6pande under aret for att
avregistrera forsald och 1 6vrigt utrangerad anliggningstillgang. Om
anmilan om avregistrering sker i samband med den érliga inventeringen, se
avsnitt 7.9 Inventering och avregistreringar av anlaggningar och inventarier, kan
polisanmalan istallet bifogas inventeringsprotokollet.

7.15 Utrustning utanfor arbetslokalen

Det intriffar att utrustning placeras utanfor universitetets lokaler t ex i
anstillds hem. Detta giller bl.a. barbara datorer. Sadan placering skall
godkinnas av prefekten oavsett om det ér tillfillig (mindre an en manad)
eller stadigvarande placering.

Prefektens ratt att besluta om stadigvarande placering giller endast under
forutsittning att ett avtal upprattas mellan universitetet och den anstallde.
Sadant avtal far avse hogst ett ar och maste direfter fornyas. Avtalet skall
utformas enligt blankett som finns pa Goteborgs universitets hemsida pa
foljande link http://blanketter.gu.se/ekonomi.htm. Vidare skall det av
inventarieforteckning framga vilken utrustning som stadigvarande ar
placerad utanfor universitetets lokaler. Arkivering av avtalen sker samlat pa
institutionen 1 anslutning till det arligen upprittade inventeringsprotokollet.

For att utrustning eller inredning skall fa placeras i anstallds hem eller
motsvarande krivs att den anstillde patar sig fullstindigt ansvar f6r
inredningen eller utrustningen. Detta ansvar omfattar dock inte fel som
uppstir vid normal anvindning.

Beslut i detta drende har fattats av rektorsimbetet 1988-10-18 (B 315
3354/88).

Om arbetsgivaren anser att arbetstagare maste ha viss utrustning i sitt hem
for att kunna fullgora sina arbetsuppgifter blir det inte nagon skattepliktig
férman.

7.16 Sakférsiakringar

[ forordning om statliga myndigheters riskhantering (SES 1300:95) sigs
uttryckligen att en myndighet inte hos ett enskilt forsikringsbolag fir
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teckna forsikring for statens egendom, ansvarighet eller i évrigt for skador
som staten ska ersitta.

Universitetet har sin verksamhetsforsikring hos Kammarkollegiet med en
sjilvrisk pa 5 basbelopp. Detaljinformation om GU férsikringar finns pa
http://www.fa.adm.gu.se/sakerhet/forsakring.html

I enlighet med gillande delegationsprinciper bir fakulteterna (motsv.) det
ekonomiska ansvaret for risk- och skadehanteringen inom respektive
omride. Fakulteterna fir sjilva bestimma vilka regler som skall gilla for
hanteringen av riskkostnaderna inom den egna verksamheten, se vidare
Universitetets risk- och skadehantering dnr A11 2411/94,1996-11-25.
Skadeanmiilan ska skickas via universitetets kontaktperson mot
kammarkollegiet, sikerhetschef Leif Bouvin, som ocksé kan ge rdd vid
skadereglering.

Fordonsforsikringar

Trafikforsikring av statens fordon ir obligatorisk, detta sker automatiske vid
fordonsregistreringen. Vid registreringen av fordonet skall man uppge sitt
filialorganisationsnummer, som finns pd
www.fa.adm.gu.se/sakerhet/doc/gusfordon.pdf .

Respektive fakultet, avdelning eller enhet som inhandlar ett fordon har
ansvar att hos kammarkollegiet gora tilliggsforsikring (delkasko) och
vagnskadeforsikra sina fordon.

Information om kammarkollegiets forsikringar, anvisningar for
skadeanmilan och blanketter finns pd
www.fa.adm.gu.se/sakherhet/doc/gusfordon.pdf dir det ocksd finns aktuella
linkar till kammarkollegiet.

Ansvarig handliggare: Karin Anved, ekonomiavdelningen, tel. 031-773 10
83; Karin.Anved@adm.gu.se

7.17 Investeringsbudget f6r anliggningstillgangar

Enligt féreskrifterna till kapitalférsorjningsférordningen bér myndigheterna
uppritta en langsiktig investeringsplan.

Rektor har 1995-10-10 bl.a. beslutat att fakultetsnimnd (motsv.) skall
uppritta investeringsplaner for de kommande tre budgetiren.

Varje fakultet utfirdar de lokala anvisningar som behévs f6r uppdraget.
7.18 Finansiering av investeringar
7.18.1 Bakgrund

Resultatstyrning och finansiell styrning ar tva centrala begrepp i
statsforvaltningen. Resultatstyrning innefattar begrepp som 6vergripande
mal, verksamhetsmal, prestationer, uppfoljning och utvirdering. Den
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finansiella styrningen innebir att statsmakterna sitter upp ekonomiska
ramar och regler f6r hur myndighetens verksamhet skall styras, sisom
exempelvis former for finansiering, regler for kassahallning (cash
management), riktlinjer for redovisningens utformning etc.

Ett flertal f6rordningar med tillimpningsforeskrifter finns utfirdade inom
dessa omraden. Vad avser den finansiella styrningen reglerar kapital-
torsorjningstorordningen (SFS 1996:1188) bl a fragorna kring varje
myndighets rintekonto i1 Rikgildskontoret (RGK). Syftet med ett rante-
konto 1 RGK ir att rintebeldgga alla betalningsfléden till och frin
myndigheterna for att ddirmed ge incitament till god kassahallning och
likviditetsplanering.

Kapitalforsorjningsférordningen reglerar vidare formerna for finansiering
av investeringar i anliggningstilleangar. Av férordningen framgar att en
myndighet skall finansiera sina investeringar i anliggningstillgdngar genom
lan i Riksgéldskontoret.

Med anliggningstillgingar menas utrustning/inventarier med ett
anskaffningspris exkl. moms pa minst 10 000 kr. De skall ocksé ha
anskaffats for stadigvarande bruk och ha en ekonomisk livslingd pa minst 3
ar.

I ESV:s foreskrifter anges att undantag fran linefinansieringen kan goras
for "enstaka objekt" som finansieras med statsanslagsmedel, bidrag fran
statliga forskningsrad eller annan statlig myndighet, eller medel fran
avgiftsbelagd verksamhet (uppdragsverksamhet) som myndigheten far
disponera. "Vad som skall forstis med "enstaka objekt" far bedémas frin
myndighet till myndighet. Den bokféringsskyldiga myndighetens chef skall
senast vid budgetarets borjan ha fattat beslut om huruvida undantags-
mojligheten skall tillimpas av myndigheten, och i sa fall under vilka
omstiandigheter”.

Det framhalls vidare i féreskrifterna att den foreskrivna ordningen kriver
planmaissighet i friga om myndighetens investeringsverksamhet.

Av ESV:s foreskrifter framgar vidare att en anliggningstillgang som
anvinds 1 verksamheten far finansieras med bidrag som mottagits fran en
icke statlig givare. Bidraget skall ticka samtliga utgifter som ér forknippade
med anskaffningen. Ricker bidraget inte till detta, skall myndigheten ta upp
lan f6r hela anskaffningen. Bidrag fran flera givare kan ldggas thop for att
svara for hela finansieringen.

Med bidrag frin en icke statlig givare avses bidrag fran andra én statliga
myndigheter. Bidrag fran EU, Nordiska ministerradet, statliga bolag och
stiftelser betraktas 1 detta hinseende som bidrag fran en icke statlig givare.

Rektor har, med hinvisning till ESV:s féreskrifter, 1995-10-10 beslutat:
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- att alla investeringar skall lanefinansieras (med investering avses
anligening vars virde 6verskrider 10 000 kronor och har en ekonomisk
livslangd tre dr eller lingre; se ovan)

- att undantag fran regeln enbart giller nir givomedel har erhallits for att
finansiera en investering (s.k. egenfinansiering)

- att varje fakultetsnimnd/motsv. skall uppritta investeringsbudget.

Laneramen for universitetet beslutas av regeringen for ett budgetar i taget
och framgar av regleringsbrevet.

Av ESV:s foreskrifter framgar vidare att tillgangarnas bokfoérda virde bor i
bokslutet inte visentligt avvika frain summan av kvarstiende lanebelopp och
belastat avistakonto. Lan behéver dock inte tas upp forran pafoljande
halvar for tillgangar anskaffade efter den 30 november respektive 31 maj.
Amorteringarna bor 1 princip 6verensstimma med de sammanlagda arliga
avskrivningarna pa de tillgangar som lanefinansierats.

RGK har beslutat om de villkor och rutiner som skall gilla for statliga
myndigheters upplaning. Man tillhandahaller tre olika laneformer.

- Avistakonto med fri dragnings- och aterbetalningsmaéjlighet upp till den
totala laineramen. Rintan f6ljer Riksbankens reporinta och justeras
vanligen veckovis.

- Kortfristiga lan upp till ett ar med fast rinta. Rintan baseras pa
statsskuldvixlar.

- Langfristiga lan med l6ptid lingre tid 4n ett ar men hogst 40 ar. Rintan
kan bindas i tre manader, sex manader eller £6r helarsperioder upp till 13
ar. For lingre rintebindning dn ett ar baseras rintan pa statsobligationer.

Inkomsterna vid forsaljning av inredning/utrustning far - oavsett finansiar -
disponeras av universitetet och tillféras dess rintekonto.

7.18.2 Internbanksfunktionen vid G6teborgs universitet

RGK har i sina instruktioner framhallit vikten av att det finns enbart en
motpart per myndighet. Det dr alltsd endast universitetet som myndighet
som kan ta upp lan i RGK. For andamalet finns inréttat en
internbanksfunktion vid ekonomiavdelningen. Internbankens uppgift ar att

utforma en lanepolicy for universitetet, samt att agera motpart vid lan i
RGK.

I den ekonomimodell universitetet tillimpar fran och med budgetaret 2006
(eg. efter inférandet av Agresso som ekonomisystem) bokas inga
universitetsinterna lan for anlaggningstillgangar i redovisningen. Oaktat
detta giller dven framgent det regelverk kring finansiering av investeringar i
anldggningstillgangar som framgar av kapitalférsorjningstérordningen. Den
upplaning som skall ske i RGK hanteras av internbanken, som hir ér helt
beroende av den information som gar att utlisa ur det anlidggningsregister
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som upprittats i Agresso. Det dr dirfor av yttersta vikt att de registrerings-
ock konteringsregler som beskrivs nedan och i bilagal efterfoljs.

Da inga universitetsinterna lan bokas i redovisningen, interndebiteras inte
heller ndgon separat laneranta. Den interna rinteeffekt som uppstar som en
foljd av anldggningshanteringen far genomslag i de fall dir utgiftsmassig
belastning ej skall ske av projekt/verksamhet och dir ldn skall anges (se
nedan). I dessa fall minskas berakningsunderlaget f6r likvidsaldordntan med
anlidggningstillgangens kvarvarande bokforda virde.

7.18.3 Handliggningsordning f6r investeringsirenden

Formerna for behandling av investeringsarenden kan eventuellt skilja sig
nagot mellan de olika fakultetsomriadena, men schematiskt ser
handliggningsordningen ut som foljer:

Ett investeringsbehov uppstir pa institution/motsv.

Avser investeringsbehovet en ersittningsanskaffning eller nyinvestering i
utrustning eller 16s inredning gbrs en bedémning tillsammans med
fakultetskansliet om investeringen skall finansieras med lan enligt
foreskrifterna i kapitalforsorjningsforordningen, samt om investeringen
ryms inom fakultetsnimndens/motsvarande investeringsram. For att en
investering skall kunna finansieras utan lan maste de sirskilda
forutsattningar som galler for s.k. egenfinansiering, och som tidigare
beskrivits i punkt 7.18.1, vara uppfyllda. Avser behovet en investering i
lokalprojekt, alltsa projekt som paverkar lokalkostnaderna, skall detta
samordnas och hanteras hos Fastighetsavdelningen i samrad och samverkan
med berorda fakultetsnimnder/motsvarande.

Universitetets ramavtal skall 1 forsta hand anvindas. Saknas ramavtal begir
institutionen in offert for investeringsobjektet. Universitetets inkopspolicy
samt EU-avtalets regler om upphandling beaktas.

Bestillning av investeringsobjektet gors hos den leverantor som utvalts
enligt formerna i stycket ovan.

Efter leverans registreras anlaggningsfakturan i leverantérsreskontran. Vid
kontering av anliggningsfakturan maste tva stallningstaganden goras som dr
betingade av hur investeringen ér finansierad. Stillningstagandena styr
sedan hur finansieringen av investeringen kommer att bokforas.

Den forsta bedémningen som skall goras dr om, eller om inte, hela
anskaffningsutgiften skall belasta projektet/verksamheten direkt
(utgiftsbelastning). Det andra stillningstagandet 4r om anskaffningen skall
linefinansieras eller ej.

Utifran de olika finansieringsformer som star till buds kan ett antal olika
kombinationer av de bada stillningstagandena uppstd. Registrerings- och
konteringsregler for dessa framgar av bilaga 1. Nedan beskrivs
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kombinationerna med utgangspunkt i varifran, och pa vilket sitt,
finansieringen har sitt ursprung.

Anslagsmedel, dvs. medel som tilldelats GU som grundutbildnings-
eller fakultetsanslag:

Utgiftsbelastning = NEJ
Lanefinansiering = JA

Finansieringen sker alltid med lan. Nagon momentan
utgiftsbelastning av verksamheten sker inte. Belastningen sker
istallet manadsvis som avskrivningskostnad.

Bidrag fran forskningsrad eller annan statlig myndighet som erhalles
1 efterskott:

Utgiftsbelastning = NEJ
Lanefinansiering = JA

Finansieringen sker alltid med lan. Nagon momentan
utgiftsbelastning av projektet/verksamheten sker inte. Belastningen
sker istillet manadsvis som avskrivningskostnad.

Bidrag fran forskningsrad eller annan statlig myndighet som erhalles
1 forskott eller i tolftedelar:

Utgiftsbelastning = JA
Lanefinansiering = JA

Finansieringen sker alltid med lin. En momentan belastning av
projektet/verksamheten med anskaffningsutgiften sker. Det belopp
som projektet/verksamheten utgiftsbelastas med fors som en
avsittning till balansrikningen for att darifran successivt dterforas
till projektet/verksamhetens resultatrikning for att ticka de
manatliga avskrivningskostnaderna.

Bidrag fran icke statlig myndighet som erhalles i efterskott:
Utgiftsbelastning = NEJ
Lanefinansiering = JA

Finansieringen sker alltid med lan. Ndgon momentan
utgiftsbelastning av projektet/verksamheten sker inte. Belastningen
sker istillet manadsvis som avskrivningskostnad.

Bidrag fran icke statlig myndighet som erhalles i forskott men dar
det ¢j av kontraktet framgar att medlen kan avse investering:

Utgiftsbelastning = JA
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Lanefinansiering = JA

Finansieringen sker alltid med lan. En momentan belastning av
projektet/verksamheten med anskaffningsutgiften sket. Det belopp
som projektet/verksamheten utgiftsbelastas med fors som en
avsittning till balansrikningen for att darifran successivt aterforas
till projektet/verksamhetens resultatrikning for att ticka de
manatliga avskrivningskostnaderna.

e Bidrag fran icke statlig myndighet som erhalles i férskott dir det av
kontraktet framgar att medlen kan avse investering:

Utgiftsbelastning = JA
Lanefinansiering = NE]J

Egenfinansieringen sker med de medel som erhallits fran
bidragsgivaren. En momentan belastning av
projektet/verksamheten med anskaffningsutgiften sker. Det belopp
som projektet/verksamheten utgiftsbelastas med fors som en
avsittning till balansrikningen for att darifran successivt dterforas
till projektet/verksamhetens resultatrikning for att ticka de
manatliga avskrivningskostnaderna.

e Uppdragsmedel:
Utgiftsbelastning = NEJ
Lanefinansiering = JA

Finansieringen sker alltid med lan. Ndgon momentan
utgiftsbelastning av uppdraget/verksamheten sker inte.
Belastningen sker istallet manadsvis som avskrivningskostnad.

Obsetvera att en "projekt/verksamhetskod" ej kan avslutas forrin
anldggningstillgangen slutavskrivits.

7.18.4 Leasing

Leasing ar ett alternativt sitt att finansiera anldggningstillgangar. Det
innebdr att en leasetagare ges ritt att pa avtalade villkor under en avtalad
period anvinda en tillgang i utbyte mot leasingavgift (hyra) till leasegivaren.

Ett leasingavtal klassificeras antingen som ett finansiellt eller som ett
operationellt leasingavtal. Avtalet dr finansiellt om det innehéller villkor som
innebdr att leasetagaren i allt visentligt dtnjuter de ekonomiska férméner
och bir de ekonomiska risker som férknippas med dgandet till objektet. Ar
detta inte fallet klassificeras avtalet som operationellt, dvs. leasegivaren
svarar fOr service och underhall, star risken for att tillgangen minskar i
virde mm. Avtalstiden vid finansiell leasing sammanfaller som regel med
tillgangens ekonomiska livslingd, medan den for operationell leasing som
regel ir kortare. Klassificeringen har betydelse for redovisningen.
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Enligt 12 § kapitalforsorjningsférordningen far en myndighet ingd avtal om
hyra eller hyrkép (leasing) av utrustning i de fall avtalet innebir en ldgre
kostnad for statsverkat, sett Over utrustningens hela ekonomiska livslingd,
an om utrustningen anskaffats genom kop. Observera att férordningen
anger att kostnaden skall vara ligre for statsverket och saledes inte enbart
tor myndigheten. (Avtal om leasing av fast egendom (byggnader, mark) far
bara ingas med regeringens tillstind.)

Nir den planerade anvindningstiden sammanfaller med hela den
forvintade ekonomiska livslingden - t ex vid finansiell leasing - blir leasing
av utrustning 1 regel dyrare an kép. Om myndigheten har méjlighet att képa
utrustningen - t ex med lan i Riksgildskontoret - torde det oftast vara
ckonomiskt mer fordelaktigt for myndigheten dn att leasa den.
Utrustningen bor saledes kopas i dessa fall. Leasingalternativet kan dock
vara férdelaktigt ndr behovet av utrustning dr begrinsat i tiden.

I de fall man trots allt viljer finansiell leasing giller speciella regler.
Finansiell leasing ska beaktas vid berdkning av utnyttjad laineram. GU ska
redovisa objekt som innehas enligt ett finansiellt leasingavtal som
anlageningstillgang i balansrakningen. Forpliktelsen att 1 framtiden betala
leasingavgifter redovisas som skuld i balansrikningen (f6r bokféring
kontakta Karin Anved, ekonomiavdelningen). Vid leasingperiodens borjan
redovisas tillgangen och skulden till leasingobjektets verkliga virde eller till
nuvirdet av minimileasingavgifterna om detta ar ligre. Nuvirdet beraknas
utifrin leasingavtalets rinta om denna ar kind. I annat fall anvands GU:s
marginella lanerdnta. Om rad behovs for att berikna formanligaste
alternativ — lan eller leasing, kontakta internbanken.

Ansvarig handliggare: Karl-Anders Tjellander, ekonomiavdelningen, tel.
031- 773 1130; Karl-Anders.Tjellander@adm.gu.se

Sid 7-26



GOTEBORGS UNIVERSITET

Ekononiavdelningen

2006-05-05

Rap 7 Anléiggningstillgangar

Bilagor till kap. 7 Anliggningstillgingar

Bilaga 1

Kontering vid anskaffning av anliggningar / inventarier

Férutsittningar Atgirder
Givare Forskott / | Kontrake Utgiftsbelast- | Konto Anl-grp | Lan | Avskriv-
efterskott ning av ning
projektet?
Anslag Nej K10001 Ixxx Ja Manatlig
Bidrag Statlig Bidrag i Nej K10001 | Ixxx Ja Mainatlig
efterskott
Statlig Bidrag i for- Ja K39941 | 3xxx Ja Manatlig
skott eller
12:e delar
Ej statlig | Bidrag i Nej K10001 | Ixxx Ja Mainatlig
efterskott
Ej statlig | Bidragi Avser ¢j Ja K39941 [ 3xxx Ja Maénatlig
forskott investering
Ej statlig [ Bidrag i Investering | Ja K39941 3xxx Nej Manatlig
forskott angiven
Uppdrag Nej K10001 Ixxx Ja Manatlig
Anslag, Kostnadsfort, | K5610 S5KOSTN | Nej | Nej
bidrag, Korttids-
uppdrag investering
Kostnadsfore | K5660 S5KOSTN | Nej Nej
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ANLAGGNING UTAN UTGIFTSBELASTNING

INSTITUTIONEN INSTITUTIONEN
Vetksamhet 7099 Verksamhet 20
BALANSRAKNING RESULTATRAKNING

10001 Anlidggning
Utan utgiftsbelastning 09xx Avskrivning

1) 100" [2) 100’ 4 20|

1xx1 Ack. anskaffning
2) 100" |

1xxx12 Dummykonto
[3) 100"

1xx12 Arets
anskaffning

3) 100" |

1xx2 Virdeminskning
4) 207

1) Definitivbokféring av anskaffning av

anlidggning utan utgiftsbelastning 100 tkr,
verks 7099 3) Uppbokning av arets anskaffning 100 tkr, verks 7099

2) Aktivering 100 tkr, verks 7099 4) Avskrivning 20 tkr, verks 20/verks 7099

Sid 7-28



GOTEBORGS UNIVERSITET 2005-06-10 Rap 7 Anléiggningstillgangar
Ekonomiavdelningen
ANLAGGNING MED UTGIFTSBELASTNING,
BIDRAGSMEDEL
INSTITUTIONEN INSTITUTIONEN
Verksamhet 7099 Verksamhet 24xxxxxxx
BALANSRAKNING RESULTATRAKNING
39941 Anlaggning
med 39942 Uppl6sning
1XX1 Ack. 27394 Balanserad utgiftsbelastning, avsittning
anskaffning avsittn. bidragsmedel bidragsmedel bidragsmedel
2) 100’ } ’2) 100” 1) 100’ 5) 207
273942 Avrikning 1
1xxx12 samband med
Dummykonto avskrivning. 09xx Avskrivning
‘3) 100" |5) 20° 4) 207
1xx12 Arets
anskaffning
3) 1007 |
1xx2
Virdeminskning
4) 207

1) Definitivbokf6ring av anskaffning av
anlidggning med utgiftsbelastning,
bidragsmedel 100 tkr, verks 24xxxxxxx

2) Aktivering 100 tkr, verks 7099

3) Uppbokning av arets anskaffning 100 tkr, verks 7099

4) Avskrivning 20 tkr, verks 24xxxxxxx/verks 7099

5) Nollstillning i samband med avskrivningar 20 tkr, verks
24xxxxxxx/verks 7099

Sid 7-29



GOTEBORGS UNIVERSITET 2005-12-01 Kap 7 Anldggningstillgangar
Ekonomiavdelningen

Sid 7-30
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