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1 PRESENTATION AV EKONOMIHANDBOKEN

11  Intressenter/malgrupp

Personal med administrativa arbetsuppgifter eller ledningsuppgifter inom
univetrsitetet.

1.2 Syfte/malsittning

Syftet med denna ekonomihandbok ar att enkelt och tydligt beskriva
ekonomiska system, regler, riktlinjer och rutiner vid Go6teborgs universitet.
Den skall ge stod vid tillimpning av ekonomiadministrativa processer och
regelverk.

I ekonomihandboken éterges urval av tillimpliga regler fran lag, férordning
och centralt utfardade foreskrifter samt styrelsens och rektors tillimpnings-
toreskrifter och riktlinjer. I vissa fall kan hinvisningar till avtal av olika slag
forekomma.

I handboken behandlas frimst sadana regler, riktlinjer och rutiner som ar
gemensamma for hela universitetet.

I en decentraliserad organisation med eget ekonomiskt ansvar och med
manga anvindare finns ett stort behov av stod for att arbeta efter samma
grundmall och struktur. Anvindarna har olika bakgrund och utbildning och
olika forutsittningar beroende av verksamhetens karaktir. Decentraliserad
ckonomihantering stiller 6kade krav pa att tydliggora grundliggande
gemensamma regler och rutiner.

Ekonomiadministrativa regler och rutiner, som inom ramen for givna
delegationer och universitetsgemensamma regler faststills av fakultet/
dekanus eller enskild institution behandlas normalt inte i denna universitets-
gemensamma ckonomihandbok.

1.3  Amnesavsnittens uppbyggnad
Vanligtvis har dmnesavsnitten foljande disposition:

- bakgrund

- styrelsens/rektors regel (motsv.),

- styrelsens/rektors tolkning och policy

- med utdrag ur forfattning (riksdag/regering), centralt meddelad foreskrift
(t ex ekonomistyrningsverket) och avtal

- eventuella tekniska anvisningar (jimte ev. bilagor)

- eventuella steg-for-steg instruktioner

- ansvarig handldggare (med tel-n:r och e-post-adress)

1.4  Sokning i ekonomihandboken

Sokning pa ord och begrepp i ekonomihandboken gérs genom att utnyttja
sokfunktionen i pdf-dokumentet. Oppna pdf-dokumentet med det aktuella
kapitlet och tryck Ctrl+F (alt. Vilj “Redigera” och ”S6k” i menyraden). Ett
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sokfonster visas dir man skriver in eftersokt ord och klickar pa ”Nasta”.
Ordet letas upp i pdf-dokumentet och markeras med blatt. For att fortsitta
sokningen pa det aktuella ordet i kapitlet klickar man aterigen pa "Nasta”
och far da upp nista stille dir ordet férekommer. Denna sokmoijlighet
ersitter det tidigare sakordsregistret.

Organisatoriska begrepp och roller

I ekonomihandboken anviands vanligtvis foljande organisatoriska begrepp:
Jfakultetsnimnd/ fakultet; hiri innefattas dven enheter saisom Sahlgrenska
akademin, universitetsbiblioteket och gemensamma verksamheter.

institution; hiri innefattas dven avdelningar och sirskilda enheter inom
universitetet, dekanus; detta chefsbegrepp innefattar dven dverbibliotekarie
och motsvarande befattningar.

prefekt; hirl innefattas dven avdelningsférestandare, avdelningschefer och
motsvarande befattningar.

Forslag till andringar

Eftersom handboken skall vara till hjilp och stéd f6r de anstillda dligger det
prefekter, personal med administrativa arbetsuppgifter och andra anstallda
att i den man man finner fel, oklarheter eller i 6vrigt har synpunkter pa
handboken att snarast informera ekonomiavdelningen.

Underhill och uppdateringar
Varje sida 1 handboken ér daterad.

Ekonomihandboken finns frin och med den utgava som utgivits fran och
med budgetaret 2003 enbart pa ekonomiavdelningens hemsida
(www.ea.adm.gu.se).

Hemsida fér ekonomiavdelningen

Pa avdelningens hemsida (www.ea.adm.gu.se) finner du kontinuerligt
uppdaterad ekonomiinformation. Pa hemsidan aterfinns férutom ekonomi-
handboken dven utgivnha nummer av ekonominytt, en arsalmanacka,
uppgifter om LOP m fl ”’bra att ha”-uppgifter samt en nyhetssida. Pa
hemsidan finner du dven linkar till Perspektiv (budgethandboken), till
Kontraktsreskontran (externa medel) samt till pagaende projekt inom
eckonomiadministrationen. Via hemsidan nar du dven linkar till
blankettbiblioteket mm.

Ekonominytt

Ekonominytt informerar fortldpande om férindringar inom det ekonomi-
administrativa omradet.


http://www.ea.adm.gu.se/
http://www.ea.adm.gu.se/
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1.10  Ovrig litteratur

Ekonomistyrningsverket (ESV) ger varje ar ut en bok med forfattningar,
foreskrifter och anvisningar. Den heter "EA 2006 - ekonomiadministrativa
bestimmelser for statlig verksamhet” och kan bestillas hos ESV
(WWW.esv.Se).

I Regleringsbrevet for respektive budgetar finns ocksa uppgifter om
ckonomisk dterrapportering mm.
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