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OVERSIKT INTERNFAKTURERING

Ankomstregistrering
av internfaktura

Kontering och
godkannande

\ 4

Slutattest

Automatisk bokforing
av internfaktura

Rutinen for internfakturering i AGRESSO bestar av féljande steg:

1. Ankomstregistrering, som gors av handlaggare pa séljande ansvar. Intakten
konteras for saljande ansvar och kostnaden konteras for kdpande ansvar.
Kostnadskonteringen skall konteras med konto KOSTK. Konto KOSTK initierar
arbetsflodet for konteringsraden, raden skickas automatiskt till handlaggare pa
ansvaret.

2. Kontering och godkannande, som goérs av handlaggare pa képande ansvar.
Kostnhadsraden konteras med korrekt konto och ev justering gors av 6vriga
konteringsdimensioner.

3. Slutattest, som gors av slutattestanten eller prefekt fér ansvaret. Ev gors andring
av konteringen.

4. Nar konteringsraden &r slutattesterad, bokfors hela verifikationen med automatik.
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v AGRESSO Business World
Jﬂrkjv Redigera Daka  verkbvg  Wisa  Format  Lankar  Fonsker  Hjalp

|2 WAy 8T L ) m|E s H

Meny
4 GBG univ sept05

Meryalkernativ

-7 Egen merry
D) ey start

ﬂ -2 AGRESSC Gemensam
E-{== AGRESSD Ekonomi

EHE- Huvudbiok
5 Registrering

&[4 Verifikationsregistrering
&7 Reversering
BT Verifikationsjournaler
&-57 Friga
#1571 Rapporter
--1i| Periodawvsiut

.71 Marach ankarimn

W -.rkomstregistrering huvodbokstransaktioner

1. Oppna skarmbilden Ankomstregistrering huvudbokstransaktioner.
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; AGRESSO Business World - [Ankomstregistrering huvudbokstransaktioner]
J Arkiv Redigera Data  Werkivg  Visa Format  Lankar  Fénster  Hidlp
|2|H|[#v A Z[R O « » u|G | H|m|=

Ennkomstregistrering huvudhokst...l

P &= e om

Huvudbokstransakkion |

| sidhuvud

Period Transakkionsdatum Yertifikationsnummer

[200602 10.02.2006 = 0

Vi Huvudbok

Konkao Ansvar Yerks Akkiv

L 4 L 4 I | L -
Fritt Motp Finans Persnrfanl

L L (I 7| (7]
Yaluta Mornskod Belopp

L - (I | 0,00

Beskrivning

Wi Komrmentar arbetsfade ~
Text/Beskriv.

Ange kammentar | |
|4 Detaljer

[] konto  answar  Werks  Akkiv | Fritt  Motp | Finans  Persnrffnl | Waluts MK Momssystem | Belopp | Walbelopp | Brutko  Status arbetsFlide
. 0,00 0,00 0,00

z 0,00 0,00 0,00

2. Registrera konteringsraderna for intakten resp kostnaden.

| registreringshilden ska du trycka tab for att ga till nasta konteringsfalt. Vid tab sker
kontroll att inmatat varde &ar korrekt.

| faltet Beskrivning anger du den verifikationstext som ska visas for konteringsraden i
huvudboken. | denna bild ar det endast aktuellt for intéktskonteringen.

Om du klickar pa knappen Berdakna summa, laggs resterande belopp av internfakturan
in i beloppsfaltet.

| faltet Ange kommentar anger du den kommentar eller information som du skickar med
till mottagaren av konteringsraden, dvs fakturaspecifikationen. Det har faltet fyller du i
pa kostnadskonteringen.

Knappen Lagg till klickar du pa nar du ska registrera ytterligare en konteringsrad. Forsta
konteringsraden for internfakturan registrerar du utan att klicka pa knappen, men for
varje konteringsrad du darefter registrerar klickar du forst pa knappen.
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Knappen Ta bort klickar du pa for att radera en konteringsrad. Markera forst rutan
langst till vanster pa raden, och klicka sedan pa knappen.

OBS ! Kostnadskonteringen maste konteras med konto KOSTK for att
distribueras i arbetsflodet.

,;, AGRESSO Business World - [Ankomstregistrering huvudbokstransaktioner]
J Arkiv  Redigera Data  Verkbyg  MWisa  Format  Lankar  Fanster  Hjlp
[BlAavAaTE O o [En]> HHE[E N« 0

=] nnkomstregistrering huvudhokst...l

Huwudbokstransakkion |
1= sidhuvud
Period Transakkionsdatum Yerifikationsnummer
200602 10.02.2008 0 7
¥ Huvudbiok
Kionka Answar Werks Fritk
KOSTK ] 3020 10 ] (=]
Curnrykonto intermFakt Instgernensamt geovetenskaper Grunduthildning
Mokp Finans Valuta IMomskod
1000 7 1000 SEK 0
HUMAMISTISEA HUMAMISTISHA Swenska kronar Ingen morns/manuel moms
FAELLTETSMAMMDEM FAKLLTETSMHAMMDEM
Momssystem Req. belopp (SEK) Belopp (SEK) Belopp 3 ()
[ 4000,00] [ 4000, 00 4000, 00
Belopp 4 )
[ 4000,00/
Beskrivning
|Kostnad Fir kursen "Redovisning & kul"
W Kommentar arbetsfiode ~
Text/Beskriv,
Ange kommentar |Kursavgift fér Asta och Halger, kursen Redavisning ar kul |
=g Detaljer
[] keonte  Answar  Verks  Fritt | Matp  Finans  Yaluks MK Momssystem Belopp Val.belopp Brutta Status arbetsflade
O 3121 1000 10 3020 3020 SEE 0 -4 000,00 -4 000,00 -4 000,00
M kosTE 3020 10 1000 1000 SEE 1] 4 000,00 4 000,00 4 000,00
3 0,00 0,00 0,00
Jesd Lagg il | || Ta bort

3. Klicka pa Spara, eller tryck pa F12.
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;;, AGRESSO Business World - [Ankomstregistrering huvudbokstransaktioner]
J arkiv  Redigera Data  verkfyg  Wisa  Format  Lankar  Fénster  Hjslp
[2A#vAaTE O@W > njcoEn> 586 R]e>om

=] Ankomstregistrering huvudhokst...l

@ Sparat Verifilkationsnummer 1280600029

Huvudbokstransaktion |

| sidhuvud
Period Transaktionsdaturn
| peppp—— 1 -

Werifikationsnurnrmer
= Tie=al

=

4. Verifikationsnummer for internfakturan visas langst upp i bild.
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KONTERING OCH GODKANNANDE AV KOSTNADSRAD

Upgiter @006 020 0898 -
Uppagifter |F6retag |F|Delprocess |Steg |Elemanttyp |Co\lDescr |Co|1VaI |Co|2Descr |Co|2Va| CDISDescrlC... ‘Col‘.. |Co|... ‘CD|5.‘. |Co|5Va| =
1 T3 G, Internfakt 1 Konterare Huvudbokstransakbion  Transho 1280600029 Trans.date 2006-02-,,, Catl Co T3 Amount 4000 j
1 T3 G Internfakt 1 Konterare Huvudbokstransakbion  Transhio 1280600020 Trans.dste 2006-02-,,, Catl Co T3 Amount 2000

1 T3 G, Internfakt 1 Konterare Huvudbokstransakbion  Transko 1250500150 Trans.date 2006-02-,,, Catl o T3 Amount 1000

1 T3 G, Internfakk 1 Konterare Huvudbokstransaktion  TransMo 1250600015 Trans.date 2006-02-... Catl o T3 Amount 2000 ;I
LS| Uppgifter {2006-02-10 15:59:45) | ml

e e e e e

1. Dubbelklicka pa den uppgift du vill atgarda, i det har fallet en kostnadsrad och
attestbilden dppnas.

AGRESSO Business World - [Attestering av huvudbokstransaktioner]

Wkiv  Redigera Data  Yerkfvo  Wisa  Format  Lankar  Fonster  Hidlp
AAAvAFR OO r njc[ln]= P& Gk« o/m

E Attestering a¥ huvudbokstransa... |

J My [&nk Crdna lankar ‘

Dina transaktioner | Detalier |

r kammentar arbetsflode A

Text/Beskriv.

Ange kommentar | |

r Redo for attest

|Zoom |Atgérd ﬂl\r‘erifikationsnr ﬂ| Period jl Transaktionzdatum leaI.dalum ﬂ| Debetbelopp jlﬁ-‘mv j| |
P OB 1280500150 200512 2008-02-05 2006-02-06 1000.00 HAZTH...

O & 1260600015 200601 2006-02-06 2006-02-08 200000 XENG ..

O &y 1280600003 200601 2008-02-05 2006-02-06 100000 RENG .

O & 1280600020 200802 2006-02-07 2006-02-07 200000 <ENG ..

O [ 1280600023 200602 2006-02-10 2006-02-10 4 000,00 KENG ..

2. Fliken Dina transaktioner visar alla de konteringsrader som ligger hos dig for atgard.
Klicka pa zoomknappen for raden du ska atgarda, och konteringsraden Gppnas i fliken
Detaljer som du kommer till.
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. AGRESSO Business World - [Attestering av huvudbokstransaktioner]

wkiv Redigera Data Verkiyo  Misa  Format  Lankar  Fdnster  Hidlp

AHMvAER 0@ W > n[cp[Eu]z A& & W e>0/m
E Attestering a¥ huvudbokstransa... |
J My lank ©rdna lankar
} Dina transaktioner - Detalier |
Yerifik ationsnummer Period Tranzaktionsdatum
I 1280600023 200802 2008-02-10
r~ Kommentar arbetsflode 3
2006-02-1017:55 xEMGOR: “Kurzawgift for Asta och Holger, kursen Redovisning ar kul™ ﬂ
Text/Besknv.
Ange kommentar |
r~ Kontering ~1—1  Werifikationskontroll A
Konta Angwar Werks Fritt Feq. belopp [SEE] Belopp [SEK]
[kDosTE [3020 [10 | | 400000 | 4000,00
Ellummykonto ir ::stgemensal \an.;ndutbildl y o Yalutabelopp [SEK] Belopp 31)
otp Inamns aluta omsko | 000,00 | 4000.00
[1000 [1000 [sEK [0
HUMANISTISE HUMANISTIS Sverska kre Ingen mome | | EEI0PP 401 Momsbelopp [SEK]
Momszystemn  Beskriviing 4000.00 | A0
| Kostnad fior - Period. via rycklar
Fardelning Startperiod
r Fraga verifik ation
| Arbetsflodesoversikt |.5«tgérd | Belopp | Momsbelopp | Konta |Ansval | Werks | Fritt | Maotp | Finans | Beskrivning
v O Ed | 4 000,00 0,00 KOSTE 3020 10 1000 1000 Kostnad for kursen "Redovis

Ed Splittra Godkdrna | 2] Awviza | O Tabart

3. For att markera vilken konteringsrad du vill arbeta med, klickar du langst till hoger pa
raden.

| faltet Ange kommentar skriver du det meddelande du vill ska ga vidare till nasta
mottagare av konteringsraden. Ovanfor detta falt visas kommentarer fran mottagare
som haft konteringsraden fore dig.

Andra konto KOSTK till det korrekta, &ndra ev dvriga konteringsbegrepp om det behdvs.
Andring av kontering gor du i konteringsfalten i rutan Kontering. Fyll i 6nskad
huvudbokstext i faltet Beskrivning.

Om du vill s6ka pa nagot konteringsbegrepp, anvander du falthjalpen, F9, och soker
med F7.

For att se arbetsflodet for konteringsraden klickar du pa knappen i Arbetsflodesoversikt
pa raden.
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4. Klicka pa knappen Godkanna och sedan Spara eller F12, for att godkanna
konteringsraden.
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SLUTATTESTERING AV KOSTNADSRAD

Uppaifter |F6retag |Funkti0n |Delpr0cess |Steg |Elementtyp |COI1Descr |COI1Val |COI2Descr |COI2Val |C. £ |COI... |COI4D... |C|C.|C0... Iﬂ
1 T3 GL303 Internfakk 1 Slutattestering Huvudbokstransakbion  Transhio 1280600029  Trans.date  2006-02-10 00:00:00 Cat 1 Co T. A, 4000

1 T3 GL303 Internfakk 1 Slutattestering Huvudbokstransakbion  Transhio 1280600026  Trans.date  Z006-02-09 00:00:00 Cat 1 Co T. A, 5000

1 T3 GL3n3 Internfakk 1 Slutattestering Huvudbokstransakkion  TransMo 1280600025  Trans.date  2006-02-09 00:00:00 Cat 1 Co T. A, 5000

1 T3 GL303 Internfakt 1 Slutattestering Huvudbokstransaktion  Transhao 1260600021  Trans.date  2006-02-07 00:00:00 Cat 1 Co T. A, 4000 j
LS Uppgifter (2006-02-10 19:32:34) |E|I

. e e — ]

1. Dubbelklicka pa den uppgift du vill atgarda, i det har fallet en kostnadsrad och
attestbilden dppnas.

AGRESSO Business World - [Attestering av huvudbokstransaktioner]

wkiv Redigera  Data  Yerkfvao  Wisa  Format  Lankar  Fanster  Hidlp
SHAv AFE O rr[Es W= &[]« >0

mnttestering ay huvudbokstransa... |

J My &0k Ordna Iénkar|

Dina tranzaktioner | Detalier I

r Kommentar arbetzflode A
Text/Beskriv.

Ange kommentar ||

rRedo for attest

|Zl:n:m |.5.tgéird ﬂ| Verifikationshr ﬂ| Period ﬂ| Tranzaktionsdatum ﬂ| Wal.daturn ﬂ| Debetbelopp ﬂ| Any j|j
O k8 1280600014 200601 2006-02-07 2006-02-07 120000 XAZTO ..
O B8 1280800017 200602 2006-02-07 2006-02-07 B 00000 =AZTO ..
OB 1280600018 200602 2006-02-07 2006-02-07 300000 $AZTO..
O k8 1280600013 200602 2006-02-07 2006-02-07 300000 XAZTO ..
O B8 1280600021 200602 2006-02-07 2006-02-07 300000 =AZTO..
OB 1280600025 200602 2006-02-09 2006-02-09 300000 $AZTO..
O k8 1280600026 200602 2006-02-09 2006-02-09 500000 $AZTO ..
O B8 1280800023 200602 2006-02-10 2006-02-10 400000 =AZTO ..

Attestera | |2 Awvisa | 2] Tilbaka | [ Tabort

2. Fliken Dina transaktioner visar alla de konteringsrader som ligger hos dig for atgard.
Klicka pa zoomknappen for raden du ska atgéarda, och konteringsraden Gppnas i fliken
Detaljer som du kommer till.

Du kan om du vill attestera konteringsraden i den har bilden, klicka i sa fall i rutan langst
till vanster pa raden och sedan pa Attestera.
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. AGRESSO Business World - [Attestering av huvudbokstransaktioner]

irkiv  Redigera Data  Verkbyg  Visa  Format  Lankar  Fénster  Hidlp
A H Ay TR OGN Cr gD | Hm|= 86 3| u“q..p|°|

@ Attestering av huvudbokstransa... |

J My lank Ordna lankar

Dina trahzaktioner  Detalier I

Werifik ationsnummer Period Tranzaktionzdatum
I 1280600029 200602 2006-02-10
r Kommentar arbetsflode om
2008-02-10 17:55 XEMGOR: ""Kursawvgift far Asta och Holger, kursen Redavisning ar kul'' j
Test/Beskriv.
L
Ange kommentar |
r~ Kaontering ~7 1 Werifikationskontroll A
Konta Anzvar Werks Fritt Feq. belopp [SEK) Belopp [SEK]
| [kraTC [ 3020 [10 | | 400000 | 4000,00
t .
4';;20 \.stgemensal Grundutbildi Walutabelopp (SEK) Belopp 2 (]
inans Yaluta omskod | 400000 | 400000
Internia kurserz gop | SEK | i]
HUMANISTISK. HUMANISTIS Svenskakic Ingen moms || B€i0RR 4(] Momsbelopp [SEK]
Momsspstern  Beskriviing | 400000 | it
| Kozthad fidr ~Period. via nycklar
Firdelning Startperiod
| H| -]
r Fréga verifikation
|Arbetsflijdesdversikt |.Z\.tgérd | Belopp | tomsbelopp | Konta |Ansvar |\-"erks | Fritt | tatp | Finans | Beskrivning
»| O Ed | 4000,00 0.00 KOSTE 3020 10 1000 1000  Kostnad fdr kursen "Redovis

tttestera | 2] Awviza | B Tilbaka | [ Tabort

3. For att markera vilken konteringsrad du vill arbeta med, klickar du langst till hdger pa
raden.

| faltet Ange kommentar skriver du det meddelande du vill ska ga vidare till nasta
mottagare av konteringsraden. Ovanfor detta falt visas kommentarer fran mottagare
som haft konteringsraden fére dig.

Gor de ev andringar av konteringen som ska géras i konteringsfalten i rutan Kontering.

Om du vill s6ka pa& nagot konteringsbegrepp, anvander du falthjalpen, F9, och soker
med F7.

For att se arbetsflodet for konteringsraden klickar du pa knappen i Arbetsflodesoéversikt
pa raden.

4. Klicka pa knappen Attestera och sedan Spara eller F12, for att attestera
konteringsraden.
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UPPGIFTER OCH UPPGIFTSLISTA

AGRESS0 Business World
L har en nyw uppagift | uppagiftsliskan,

Klicka p& denna lank am du vill se

Langst ned till hoger i AGRESSO kommer detta meddelande nar du far en ny

konteringsrad att atgarda.

Om du klickar pa lanken i rutan, 6ppnas din uppgiftslista.

f AGRESSO Business World

Arkiv  Redigera Data  Yerkbyo  Wisa  Format  Lankar  Fénster

=l=]x]

|
|&

v AL mE G Hn RSSO

Uppgifter |Féretag  |F |Delprocess | Steg

| FLETER L | BAp1an %y

1 T3 G, Internfakt 1 Konterare Huvudbokstransakkion

1 T3 G, Internfakt 1 Konterare Huvudbokstransakkion

1 T3 G, Internfakt 1 Konterare Huvudbokstransakkion

Ready

1 T3 G, Internfakt 1 Konterare Huvudbokstransakkion

LS| Uppgifter (Z006-02-10 18:52:46)

| Colspescr| ... |Cal... [Cal... |Cols... |Colsval
.ofatl Co T3 Amount 4000
- Catl Co T3 Amount 2000
- Catl Co T3 Amount 1000
.. Catl Co T3 Amount 2000 hs
bgpt [ fazrom [ [ [ [ [ [

Genom att stélla markéren pa ikonen (bilden) for Uppgifter visas din Uppgiftslista.
Genom att dubbelklicka pa den uppgift eller konteringsrad du vill atgarda, kommer du in

i attestbilden.
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Uppgiftslistan kan du anpassa som du sjalv vill ha den. Genom att stalla musmarkéren
pa rubrikraden och klicka med hoger musknapp visas féljande meny:

Uppgifter |Féretag |Funkbion |Delprncess |Steg |E|ementtyp |Cnl1Descr 4 Coltval - II_ s |Cnl3D... |Cnl3VaI |Cn| |C -
olumner 3
1 T3 GL303 Internfakt 1 Slutattestering Huvudbokstransakkion Ank-fYernr 1280601 Sai i N 0:00:00 Ansvar Ft T3
orkera efter
1 T3 GL303 Internfakt | Konterare Huvudbokstransaktion Ank-fernr 1280501 0:00:00 Ansvar Ft T3
- Sorkera efter detta Fal
1 T3 GL303 Internfakt 1 Slutatkestering Huwudbokstransaktion Transka 1280601 g 0:00:00 Cak 1 Co T3
Sork t L.
1 13 G303 Interfakt | Sltattestering  Huvudbokstransakiion Transhia 1zBDeq( oo ETETE 0:00:00 Cat L o 13
1 T3 GL303 Internfakt 1 Slutatbestering Huvudbokstransaktion Transko 1280600 Anpassa stotlek 0:00:00 Cat 1 Co T3
1 T3 GL303 Internfakt 1 Slutaktestering Huvudbokstransaktion Transka 1280601 avbryt autouppdatering 0:00:00 Cak 1 Co T3 J
-
PR S E R TR = TR [N T S T <o o Uppdatera T — E=
& Uppgifter {2006-02-22 15:25:20) |E|
.Sl -l—lSCG B BB QO === Yt e =

Genom att klicka pa Kolumner i fonstret kan du i fonstret som visas till hoger markera
resp avmarkera de kolumner du vill ska visas eller inte visas.

Genom att klicka pa Sortera efter kan du i fonstret som visas till hdger markera den
kolumn du vill att uppgifterna ska sorteras efter

Genom att klicka pa anpassa storlek justeras kolumnbredden.
Genom att klicka pa uppdatera, uppdateras uppgiftslistan.
Genom drag-and-drop, dvs stalla musmarkdéren pa en kolumrubrik, klicka med vanster

musknapp, halla musknappen nere och flytta musmarkoren dit man vill att kolumnen
ska vara, kan man andra ordningsféljden pa kolumnerna.
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SOKNING PA FALT | REGISTRERINGSBILDEN

,; AGRESSO Business World - [Ankomstregistrering huvudbokstransaktioner]
J Arkiv Redigera Data  Verkbyg Misa Format  Lankar Fénster  Hjlp
AR va R o[@n o ra s ln>HASE ke om

Ankomstregistrering huvudhokst...l

Hureudbokstransakkion |
| sidhuvud
Period Transakkionsdaturm Werifikationsnurmmer
[ 0 il
¥ Huvudbok
Konko Ansvar Werks Akkiv
[ [ | I | (7]
Fritt _ Matp Finans Persnrfanl
E‘Oppnar dislogrutan Falthislp, | | IE‘
Valuta Momskod Belopp
(7] [ 7 | | 0,00
Beskrivning
|

Genom att klicka pa fragetecknet till hoger om konteringsfaltet, dppnas falthjalpen.

,_; AGRESS0O Business World - [Ankomstregistrering huvudbokstransaktioner]

Jarkiv Redigera Data erkivg  Wisa  Format  Lankar  Fdnster  Hialp
[BH#averE o[Ed (rrjEsEu> SN0/

nnkomstregistrering huvudhokst...l

&F3lthjilp

Sidkkriterier ~
Konko Bieskrivning Regel Grupp
E| | | | | | | |
Koncernkanko Tvp 3
| | | | |
Konto Beskrivning Regel Grupp Koncernkonto Typ 1
Tabellen & Fir nérvarands kom

Relevanta sokfalt 6ppnas, har finns mojlighet att soka pa bade varden och text.
Wildcard, * och ? gar att anvanda.

Ange det varde du vill soka pa, i det har fallet konton som bérjar med 50, och klicka pa
Sok for att soka.
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,;, AGRESSO Business World - [Ankomstregistrering huvudbokstransaktioner]

Jﬁrkiv Redigera Data Werkbyg  Visa  Format  Lamkar  Fonster  Hislp
|SHAv AT oD > ncy (Enz: 1 HE[EE)|es0R

Ankomstregistrering huvudhokst...l
=

&Filthjilp
Sikkriterier ~
Konko Beskrivning Regel Grupp
[s0* | | | | | | |
Kancernkonta | |Typ | |S |

Sk

Konko EBeskrivning Regel Grupp Koncernkonto Tvp 3
50 Lokalkastnader hyrda lokaler Resultat 50 Gl C
501 Lokalhyra {utomstatlig) Resultat 50 al C
5011 Hyra lokalsr, Fast Farkbyr =38r Resultat 50 al M
50111 Lokalkostnader Férdelning Resultat 50 [c1R M
50112 Fastighetsskatk Resultat 50 Gl i}
5012 Hyra lokaler LillF Farhyr <33r Resultat 50 Gl M
5013 Hyra parkering Resultat =] Gl M
50131 Hyra parkering Férdelning Resultat 50 =i M
5014 test mrad tvingande? Resultat 50 Gl C
5019 Periodisering lokalbyra Resultat 50 al M

Sida |« << = 1234 = »> 3

Klicka pa raden for det konto du vill ha, och kontot laggs in i registreringsbilden.

Om soOkurvalet har manga traffar, klickar du pa sidnumren eller pilarna for att se fler
konton att valja pa.

Genom att klicka Avbryt stangs fonstret for falthjalpen.
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KNAPPAR | ATTESTBILDEN

Foéljande knappar och atgarder finns langst ned i attestbilden. Vilka knappar som visas
beror pa din behorighet.

Generellt galler for alla knappar att du forst markerar konteringsraden som ska atgardas

genom att klicka i rutan langst till vanster, och sedan klickar pa knappen fér den atgard
som du valt.

[ Altestera

Attestera — med den har knappen attesterar slutattestanten konteringsraden, som gar
vidare till bokforing.

| Godkanna

Godkanna — med den har knappen godkanner konteraren konteringsraden, som gar
vidare till slutattestanten.

=Bl twviza

Awvisa — med den har knappen avvisas konteringsraden tillbaka till den handlaggare
som ankomstregistrerat den. Kommentar maste skrivas.

B Tilbaka

Tillbaka — med den har knappen skickas konteringsraden tillbaka fran slutattestanten till
den konterare som godkant den. Kommentar maste skrivas.

x Splitra

Splittra — med den har knappen delar du upp konteringsraden pa flera. Genom att klicka
pa Splittra erhalls en ny rad. Kontera den nya raden och ange belopp i Registrerat
belopp och tabulera, 6vriga belopp fylls i automatiskt. Nar den nya raden &r klar,

markerar du den ursprungliga och justerar beloppet, sa att radernas totalbelopp &r
samma som beloppet for den ursprungliga raden.

I Tabaor

Ta bort — med den har knappen angrar du en atgard.
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FRAGEFUNKTIONER

Arbetsflodet visas dels i Fraga verifikation och dels i Fraga arbetsflode
huvudbokstransaktioner.

| Fraga verifikation markerar du konteringsraden och véljer sedan Visa arbetsflode i
Verktygsmenyn.

Fraga arbetsflode huvudbokstransaktioner beskrivs nedan.

¢ AGRESSO Business World

J&rkiv Redigera Data Verkivg  Yisa  Format  Lankar  Fonmster

B =R

Menyalternativ

F-7 Egen meny “

[#-{7) AGRESSO Gemensam

=17 AGRESSO Ekanomi

B Huvudbok

--E Reqgistrering

B4~ Friga
--f"'\ Fréga werifikation
--f"'\ Fréga konto
-0 Friga saldotabell
f""\ Friga arbetsflade huvodbokstransakkioner

[#-{"7) Rapporter

7] Periodawsiut

[3

I3

t-{71 Momshantering
F.15710 Bndaskerinn

1. Oppna fragefunktionen Fraga arbetsflode huvudbokstransaktioner.

GU_Internfakturering



Utgiven 06-02-22 4
£

AGRESSO

Sidan 19 av 22

;;, AGRESSO Business World - [Fraga arbetsflide huvudbokstransaktioner]

J arkiv - Redigera  Data  Verkbyg  MWisa  Format  Lankar  Fdnsker  Hislp
|2 H|[av 2T L m|CE| W« » n|E D |0]m|= ks S|
5] @ Frdga arbetsflade huvudbukstran...l

=
e J Laqq till FalE Lagq tillfandra Formel Lagg Eill relation Lagg till Flexibelt Falk Lagg till rapportstrukiur Lbvidga

-
1 - Setup | 2- Sakvilk | 3-Resukat |
& v aktiv il Aggregerat [
ﬂ I Hist il Fraga forandrirgar r
Mall |

D 3 Yisa | Delsum | Kol. for delsumma | Sork

Steqgdiagram Kod ]

2 |Attestansvarig Kod |

3 |Status arbetsflade Kod O

4 VT Kod Ol

5 |Ank-fvernr Kod |

6 |# Kod O

T |ver.datum Kod O

& |Period Kod O

2 |Konto Kod |

10 |Ansvar Kod |

11 |Werks Kod O

12 |MK Kod O

13 [Text Kod Ol

14 |Belopp Kod |

2. Fragan fungerar som en vanlig Browserfraga.
Genom att klicka i Aktiv gors sokning pa de konteringsrader som finns i arbetsflodet.

Genom att klicka i Hist (Historik) gors sokning pa de konteringsrader som lamnat
arbetsflodet och har bokforts.

Om bade Aktiv och Hist ar markerade, laggs det till en kolumn (T) i resultatbilden, for
att markera om raden finns i arbetsflédet eller inte:

A — innebér att raden ar aktiv och finns i arbetsflédet.
B — innebar att raden &r bokfdrd och inte langre finns i arbetsflédet.
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Exempel pa resultatbilden

AGRESSO Business World - [Fraga arbetsflode huvudbokstransaktioner]

arkiv Redigera Data  Werkkyg

Yisa

Format  Lankar  Fénster

Hialp

2 P EI R R EDDE

&=

u|Jﬁ.|.|

Fraga arbetsflode huvudhokstran...l

J Laga kil FAlE. Lagg)illféndra formel Lagg kill relation: Lagg tilllflexibelt FAlE Lagg il rappartstrukbur Ubvidga dataunderlag Ta bork F2lE Tia bort alla Fale Sékeillar Kelumnfarmat = Logik delsumma

1-Setup | 2- Sekvilk 3 - Resultat |

o

momrPrPFP>PFFPFPFFFPFPEPFFPEPPFPPEPPFPPREPFPPREPEFPEPEFEREFERERER

A T Inmnifrer EPANA-NZ-11 1134 15%

Genom att markera raden och sedan valja Visa arbetsfléde i Verktygsmenyn, visas

Arer ankamst
Konkerare
Slutattestering
Slutattestering
Inkernfakt 1
Slutattestering
Konterare
Konterare
Konterare
Internfaks 1
Slutattestering
Internfaks 1
Kaonterare
Slutattestering
Slutattestering
Slutattestering
Slutattestering
Internfak: 1
Slutattestering
Slutattestering
Slutattestering
Slutattestering
Slutattestering
Konterare
Slutattestering
Slutattestering
Slutattestering
Arer ankamst

HXENGOR,
AAZTOM
XENORJ
HKEMORJ

HXHOLEL
KAZTOM
HKEMGOR,

HKEMOR]

KAZTOM
HKEMOR]
HKEMOR]
HEMORJ
HEMORJ

XENORJ
XENORJ
HXENOR]
HXEMNOR]
HXEMNOR]
AAZTOM
XENORJ
XENORJ
XENORJ
HXENGOR,

Monika Azkor
({rjan Engstrand
(rjan Engstrand

EA

Moriika Azkor

Grjan Engstrand

Morika Aztor

Grian Engstrand
Grian Engstrand
Brjan Engstrand
Brjan Engstrand

Grjan Engstrand
Grjan Engstrand
Grjan Engstrand
Grjan Engstrand
Grjan Engstrand
Monika Aztor

Grjan Engstrand
Grjan Engstrand
({rjan Engstrand

arbetsflodet for raden.

T | Stegdiagram | Attestansvarig I ENPEETLERY Status arbetsflide | Status arbetsflide(T) | ¥T ‘ Ank-/¥ernr | # | ¥er.datum | Period | Konto ‘ Ansyar 4

ST RIE g EEE R EEEEEEEEEREEEEEEEER

Avisad
Under attest
Under attest
Under attest
Under attest
Under athest
Under athest
Under athest
Under athest
Avvisad
Under athest
Under athest
Under athest
Under athest
Under athest
Under attest
Under attest
Under attest
Under attest
Under attest
Under attest
Under attest
Under attest
Under attest
Under attest
Under attest
Under attest
Avisad
Awslutad
Avslutad
Avslutad

1250600013
1250600015
1250600016
1250600018
1250500129
1250500146
1250500150
1250500150
1250500151
1280500152
1280500153
1250500154
1250600008
1250600009
1250600011
1280600013
1280600014
1280600016
1280600017
1280600017
1280600017
1280000018
1280000019
1280600020
1za0600021
1280600025
1280600026
1Za0e000z7
1250500130
1250500147
1250500148

1 Z006-02-02
1 Z006-02-06
1 Z2006-02-06
1 2006-02-06
0/2006-01-17
1 2006-02-02
0 2006-02-06
0 2006-02-06
0 2006-02-06
0 2006-02-06
1 2006-02-07
1 2006-02-05
0 2006-02-06
1 2006-02-06
1 2006-02-06
1 2006-02-06
1 2006-02-07
1 2006-02-07
3| 2006-02-07
2| 2006-02-07
1 2006-02-07
2006-02-07
2006-02-07
Z006-02-07
Z006-02-07
Z006-02-09
Z006-02-09
Z006-02-09
0/2006-01-17
0 2006-02-03
1 2006-02-04

200601 5011
200601 5071
200601 5051
200601 5011
200512 56241
200512 5011
200512 5011
200512 5011
200512 5071
200512 5051
200512 5011
200512 5011
200601 5011
200601 5071
200601 5011
200601 5011
200601 5011
200602 5051
200602 5071
200602 5051
200602 5011
200602 5011
200602 5071
200602 5051
200602 5011
200602 5011
200602 5011
200602 5071
200512 351414
200512 5051
200512 5051

1250
2220
2220
3020
1250
1250
2220
2220
3020
2220
2220
3020
2000
2220
2220
3020
3020
3020
3020
3020
3020
3020
3020
3020
3020
3020
3020
3020
1250
2220
2220

-
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&5 AGRESSO Business World - [Mapp] _|=|x]

1
o]
*

J Arkiv  Redigera Data  Werkbyg WYisa Format  Linkar  Fénster  Hijdlp
eAnvearia@Du > ncyluz  SE[Ee>0/m -
[E] Fréiga arbetsFlde huvudbokstransakt. . [EMapp | 4B x
= =
g J My lank Ordna lankar 2
=
tk-lernr 280600026 #:1 FeT3 | e
E r~ Information om steg @
ﬁ || |stegstatus  AVSLUTAD 5
Steg startat  2006-02-09 21:35: 26 ET
Steqg slutfirt 2006-02-09 21:42:45 —]
Distr.-atve.  Orjan Engstrand [<ENGOR)
r~ Kommertar arbetsflide
=]
-
& KOMTERARE
V Monika Aztar
l =
 Loggade varden
KOMTO=KOSTE Durnmykonto interntakt j
KOLUMM 1=C1
ANSYAR=3020 Instgemensamt
genvetenskaper
- WERKS=20 Farskning
SLUTATTESTERING MOTP=1000 HUMANISTISKA,
&> FAKULTETSHAMNDEN
FINANS=1000 HUMAHISTISKA
FAKULTETSMAMMDEN
REG.BELOPP=5000
@ tienEngstiand AMNFK-ERNR=1280600026 ﬂ
! _'lJ =
| i H

Genom att klicka pa en ruta erhalls information kring det steget eller den atgarden i
falten till hoger.
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FARGER OCH SYMBOLER | ARBETSFLODET

Farger:

Gul — aktiv
Gron — avslutad
Ro6d — raden har skickats tillbaka i flodet

Symboler:

Streckad linje — avaktiverad

Utropstecken — forandring ar gjord, eller distribution saknas

Bock — atgardad utan andringar

Skylt ej infart — avvisad

Bla pil vanster uppat — ny cirkulation inom samma steg

Tva grona pilar snett nedat — villkor har anvants

Gron fylld cirkel — arbetsflodets start

Rod fylld cirkel — arbetsflodets slut

Klocka — vantar, ex vis pa att atgarden ska godkannas av samtliga

—©

—©

Namn pa steget i

:. KONTERARE arp_etsflddet
Gront = steget avslutat
Namn p& konterare som l
godkant > V Monika &ztor

Bock = inga foréndringar
gjorda l

®

1

‘. SLUTATTESTERIMNG

Namn pa steget i
arbetsflodet
Gult = steget aktivt

l

Namn pa slutattestant
_— {Orjan Engstrand

som har raden
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