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Tva nya resebyraavtal

Hostens upphandling av resebyritjinster har avlutats och resultatet 4r tvd nya
ramavtal, med American Express Business Travel och VIA Travel.

De nya ramavtalen trider ikraft den forste februari 2006 och giller i tre &r med
méojlighet till forlingning i ytterligare tvd dr. Upphandlingen har genomforts av
universitetets resegrupp i samverkan med Karlstads universitet, Hogskolorna i
Trollhdttan/Uddevalla, Bords, Jonkoping och Nordiska hogskolan f6r folkhilso-
vetenskap. Ansvarig handliggare p& upphandlingsenheten ir Sussanne Hulthén.

Notera att American Express Business Travel, ir fore detta American Express/
Nyman & Schultz. I oktober gjordes ett namnbyte.

Resebyraupphandlingen innebir inget byte av kontrakterade resebyrier. Diremot
kommer en ny debiteringsmodell att inforas. Vidare giller att samtidig bestillning
av flera identiska resor frin ett och samma ansvarsstille, endast kommer att
debiteras med ett transaktionsarvode. Béda dessa forindringar kan forvintas ge
mirkbara besparingar.

Resebyratjinster B6 66/05 016

American Express

Business Travel VIA Travel

411 81 Goteborg 412 50 Goteborg
Besoksadress: Drottninggatan 16 Besoksadress: Drakegatan 6
tel 031-743 22 60 tel 031-773 87 15, ank. 8715
fax 031-743 22 25 fax 031-773 87 19
gu@aexp.se gu@viatravel.se
www.americanexpress.se/businesstravel ~ www.viatravel.se

Nytt policydokument fér ink6p och upphandling

Rektor beslutade den 21 november 2005 att faststilla en ny inkops- och
upphandlingspolicy f6r Goteborgs universitet samt kommentar till densamma.
Den nya inképs- och upphandlingspolicyn ersitter den tidigare inkdpspolicyn
fran 1996. Policydokumenten dterfinns i sin helhet pa foljande tva sidor, men kan
ocksd nds via upphandlingsenhetens webbplats: www.upphandling.adm.gu.se.



Utgangspunkter

Vid anskaffning av varor, tjinster
och entreprenader inom Géteborgs
universitet skall verksamhetens behov
och mél vara styrande for universitetets

inkdp och upphandlingar.

Inkép och upphandlingar inom
Goteborgs universitet skall genomforas
pd sd sdtc att varor, tdnster och
entreprenader, med ritt kvalitet och
med minsta mojliga miljopaverkan,
anskaffas  till en kostnad som
ir  langsiktigt mest  ekonomiske
fordelaktig for universitetet.

Inképs-  och  upphandlingspolicyn
skall ~sikerstilla att inkép och
upphandlingar inom universitetet sker
i enlighet med rikdlinjer och gillande
lagstiftning.

Goteborgs universitets inképs- och upphandlingspolicy

Omfattning

Inkops- och upphandlingspolicyn giller
for all anskaffning av varor, tjinster
och entreprenader inom Géteborgs
universitet och omfattar samtliga
institutioner, avdelningar och enheter
inom universitetet.

Forhallningssatt

Goteborgs  universitet och  dess
foretridare skall i alla inkdps- och
upphandlingssituationer agera affirs-
missigt, objektivt och pa ett affirsetiske
riktigt sitt och pd s sitt bidra dll att
universitetet uppfattas som en trovirdig
akedr pd den offentliga och den privata
marknaden.

All upphandling skall utnyttja de
konkurrensmajligheter
dven pd si sitt att den ldngsiktiga
konkurrensen frimjas.

som finns,

Samordnad upphandling
Upphandlingsverksamheten ~ inom
Goteborgs universitet skall i mojligaste
man samordnas, dels i syfte att uppnd
bista méjliga affirsvillkor och dels
for att minimera de administrativa
kostnaderna for upphandlingsverksa
mheten.

Den samordnade upphandlingen skall
bidra tll en god totalekonomi inom
universitetet.

Avtalstrohet

Goteborgs universitets institutioner,
avdelningar och enheter skall vid inksp
av varor, tjinster och entreprenader
som omfattas av  universitetets
upphandlade ramavtal avropa enligt
dessa avtal.

Kommentar till Géteborgs universitets inkdéps- och upphandlingspolicy

Utgéngspunkter

Verksambetens behov och mdl skall vara
styrande innebir att all anskaffning av
varor, tjinster och entreprenader ir vil
motiverad av de behov som uppkommer
inom universitetets verksamheter nir dess

mal skall uppfyllas.

Anskaffning  av  varor,  tjinster  och
entreprenader med ritt kvaliter och med
minsta majliga miljopdaverkan, till lingsiktigr
mest ekonomiskt fordelaktiga kostnad innebir
att relevanta krav pad funktion, kvalitet,
leveranstid och miljopaverkan priglar
inkép och upphandlingar, dven pa s3 sitt
att lingsiktiga hinsyn kan tas. Prisnivin
blir d4 avhingig de stillda kraven vid varje
inkop eller upphandling.

Inkip och upphandlingar skall ske i enlighet
med riktlinjer och giillande lagstifining
fortydligas enligt foljande:

Overgripande regelverk for all offentlig
upphandling ir lagen (1992:1528) om
offentlig  upphandling (LOU), men

dessutomberérsupphandlingsverksamheten
av EG-rittsliga principer.

Andra lagrum som berér inkdp och
upphandling dr avtalslagen, koplagen,
sekretesslagen,  forvaltningslagen, lagen
om otillbérligt  beteende, konkurrens-
lagstiftningen ~ samt i fall
medbestimmandelagen.  Dessutom  har
inkops- och upphandingsverksamheten att
ta hiinsyn till universitetets interna riktlinjer
och regler, exempelvis delegations- och
attestbestimmelser.

vissa

Genom att folja universitetets inképs- och
upphandlingspolicy sikerstiller Géteborgs
universitet att inkép och upphandlingar
inom universitetet genomfors pa ett
lagenligt sitt.

Omfattning

All - anskaffning innefattar bade inkop
och upphandling. Anskaffning omfattar
forutom kép dven andra betalningsmodeller
som exempelvis leasing, hyra och hyrkép.

Inkip definieras som avrop och bestillningar
enligt upphandlade avtal samt de direktksp
som vanligtvis gors ute pa institutioner och
motsvarande.

Upphandling ir de ramavtalsupphandlingar
och objektsupphandlingar, vilka handliggs
av upphandlingsenheten.
Samtliga institutioner, avdelningar
och enheter innebdr atc inkdps- och
upphandlingspolicyn skall tillimpas vid alla
organisatoriska enheter inom Géteborgs
universitet.

Men policyn bor iven tillimpas inom
enheter som  organisatoriske  ligger
utanfor universitetet, men dir Goéteborgs
universitet har minst femtio procent dgar-
eller finansieringsansvar.

Avtalstrohet

Institutioner, avdelningar och enheter skall
vid inkdp som omfattas av wuniversitetets
upphandlade ramavial avropa enligt dessa
avtal dr en tvingande regel som giller for
alla institutioner, avdelningar och enheter
inom Géteborgs universitet.

Avtalstrohet skapar bittre forutsittningar
for Goteborgs universitet att uppnd bra
affirsmissiga villkor och innebir dessutom
att universitetets trovirdighet som kund




okar. Hog avtalstrohet skapar ett okat
intresse frén foretag att delta i universitetets

upphandlingar.

Forhallningssitt
At agera  affirsmissigt och  objektive i
inkdpssituationer innebir:

- Att man utnyttjar konkurrensen,
exempelvis mellan olika ramavtals-
leverantsrer inom ett produktomride.

- Att man ir tydlig i sin kommunikation
kring avrop och bestillning.

- Att man kinner dll och féljer fore-
skrifter i avtal och féreskrivna villkor.

- Att man inte liter ovidkommande
faktorer styra valet av produkt eller

leverantor.

Et affirsmdssigt agerande i
upphandlingssituationer innebir:
- Att infor en upphandling
beaktar alla faktorer som behévs for
att  upphandlingenskall ~ bli s
ckonomiskt fordelaktig som mojligt
for verksamheten.
- Att man utnyttjar den konkurrens
som finns pd marknaden.
- Att kraven man stiller i upphand-
lingen ir relevanta.
- Attman ir tydlig i sin kommunikation
och dokumentation.
- Att man gér upphandlingen kind pa
marknaden.

man

Att agera objektivt i upphandlingssituationer
innebir:
- Att alla anbudsgivare/anbudssckande
i en upphandling behandlas p& samma
satt.
- Att man inte liter ovidkommande
faktorer styra valet av produkt eller

leverantor.

At agera pd etr affirsetiskt riktigr sitt
innebir:

- AttGéteborgs universitets leverantorer
ochanbudsgivare skall kiinna sig trygga
nir det giller att kiinslig information
inte limnas ut pd annat sitt 4n vad
som ir tillitet eller tvingande enligt
gillande lagstiftning eller avtal.

- Att man frin universitetets sida inte
stiller orimliga eller onsdiga krav och
pd sd sitc gynnar eller missgynnar
nigon leverantorer eller anbudsgivare.

- Att  foretridare  for  Goteborgs
universitet som deltar i handliggning
eller beslut rérande inkdp eller

upphandling inte har personliga
intressen 1 leverantors-  eller
anbudsgivande foretag som kan

paverka utgingen av inkopet eller
upphandlingen.

- At foretridare  for  Goteborgs
universitet avvisar varje form av
murta.

- Att
sida inte utnyttjar sin stillning pa
ett  otllborligt  site  eller
leverantorer ndgot som man inte har

befogenhet eller méjlighet att uppfylla.

man frin universitetets

lovar

Upphandling skall

konkurrensmdjligheter som  finns, idven pd

utnyttja de

sd sitr att den  lingsiktiga  konkurrensen
friimjas innebdr att Goteborgs universitet
i samband med upphandlingar beaktar
hur det egna agerandet kan piverka
konkurrenssituationen inom en marknad
p4 lingre sike.

Genom att agera pd ett visst sitt i en
upphandling kan i vissa fall mgjligheterna
att i framtiden utnytgja konkurrens i
kommande upphandlingar paverkas.

Samordnad upphandling
Upphandlingsverksambeten inom Giteborgs
universitet skall i mojligaste méan samordnas
innebir att huvudansvaret f6r Géteborgs
universitets upphandlingsverksamhet vilar
upphandlingsenheten inom  Fastighets-
vid

avdelningen
forvaltningen.

gemensamma

Inképen diremot, det vill siga avrop och
bestillningar enligt upphandlade ramavtal
samt direktkop hos godkidnda leverantorer,
genomfors huvudsakligen av institution
eller motsvarande.

Vid Géteborgs universitet finns majlighet
att direkt genomféra ett inkdp hos en
leverantor till ett hdgsta virde om 165 000
kronor, under forutsittning att leverantéren
ir registrerad som godkidnd och upplagd
med ett direktkdpsavtal 1 universitetets
avtalsdatabas.

Upphandlingsenheten har bland annat dill
uppgift att skapa limpliga forutsiteningar
for institutioner, avdelningar och enheter att
pa ett effekeivt sidtt genomféra sina inkdp i
enlighet med policys, interna riktinjer och
regler samt gillande lagstiftning.
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Rektors roll och ansvar
Universitetets rektor ansvarar for fast-
stillande av strategiska mal, léngsikrig
planering och évergripande beslut rérande

universitetets samordnade upphandling.

Upphandlingsenhetens roll och ansvar
Upphandlingsenheten

avdelningen vid gemensamma férvalt-

inom Fastighets-

ningen har huvudansvaret fér universitetets
upphandlingsverksamhet, dess samordning,
Ispande planering, genomférande och
uppféljning.

Upphandlingsenheten ansvarar for att alla
upphandlingar som genomférs av enheten
sker i enlighet med universitetets rikdinjer
och gillande lagstiftning.

Upphandlingsenheten skall ansvara for
spridning av information om rikdinjer och
lagstiftning, genomférda upphandlingar

och tecknade avtal.

Upphandlingsenheten ~ skall  erbjuda
personal med inkdpsansvar utbildning och
stod 1 inkdpsfrigor.

Fakultetens roll och ansvar

Dekan eller motsvarande skall verka for
samordnad upphandling och att féretridare
for fakulteten medverkar i samordnade
upphandlingsprojekt.

Dekan utser fakultetens representanter
i upphandlingsprojektens
och /eller arbetsgrupper efter begiran
frain  upphandlingsenheten och  under
forutsittning att de har kunnat frigéras

referens-

for dessa uppgifter. Representanter frin
institution utses i samrdd med respektive
enhetschef.

Institutionens roll och ansvar

Prefekt eller motsvarande ansvarar for
att  institutionens, avdelningens eller
enhetens anskaffning av varor, tjinster
och entreprenader sker i enlighet med
riktlinjer  och  gillande

universitetets
lagstiftning.

Varje institution eller motsvarande skall
utse en inkdpsansvarig.




Statliga ramavtal for
kontorsarbetsstolar

materielverk (FMV) har
slutfért sin upphandling av ramavtal
for kontorsarbetsstolar.

Forsvarets

Tio ramavtal tecknades med EFG
Partner, Hig, Héganidsmaébler,
Kinnarps, LT Office Line, Malmstolen,
RBM A/S, RH Form, SAVO och
Vidamic Ergonomics. Avtalen giller
till 2007-10-09, men kan férlingas i
ytterligare ett dr direfter.

Universitetet har hittills inte genomfért
nidgon egen ramavtalsupphandling av
kontorsmébler.

Bestillare vid wuniversitetet hinvisas
istillet till de av FMV centralt
upphandlade avtalen f6r staten avseende
bade kontorsarbetsstolar och 6vriga
kontorsmobler. Samtliga dessa avtal
aterfinns 1 universitetets avtalsdatabas.

Inga nya upphandlingar
av accidenstryck och
datamaterial

Vid  arsskiftet  l6per universitetets
ramavtal utavseende trycktabrevpapper,
kuvert, visit-, korrespondentkort och

liknande.

Upphandlingsenheten  har  beslutat
att inte genomféra ndgon ny separat
upphandling. Istillet
bestillare  vid  universitetet  till
interna reprocentraler, till nigon av
de atta
trycksaker eller de tre leverantorerna av
kopieringstjinster.

hinvisas

ramavtalsleverantorerna for

P4 liknande sitt har man beslutat att
inte genomfora nigon ny upphandling
av ramavtal for datamaterial.

Nir de nuvarande fem avtalen loper
ut vid Aarsskiftet, hinvisas bestillare
till Lyreco eller TG Skrivab. Bada har
gillande ramavtal inom det angrinsande
produktomradet kontorsmaterial.

Lagen om offentlig upphandling pa vag att férandras

Viren 2004 kom tvd nya EG-direktiv for offentlig upphandling. En statlig
utredning SOU 2005:22 — Nya upphandlingsregler, har direfter avgettett forslag
till regeringen om hur dessa ska implementeras i den svenska lagstiftningen.

Efter sedvanlig remissrunda, dir bland annat Géteborgs universitet limnade
remissvar, var tanken att den nya lagen skulle trida ikraft redan den férste
februari 2006. Men d& ndgon proposition dnnu inte har limnats till riksdagen
fir man formoda att den nya upphandlingslagen férmodligen inte trider ikraft
forrin tidigast hosten 2006.

Det nya regelverket ir en anpassning till ny teknik. Syftet dr ocksa att forenkla,
med firre regler som bittre foljer upphandlingsprocessen kronologiske.
Eventuellt tillkommer en méjlighet att genomféra upphandlingar genom ett
auktionsférfarande, dir anbudsgivare tivlar om ligsta pris och anonymt kan
folja varandras anbud under pdgéende anbudstid.

De stora férindringarna for universitetet dr att ramavtal, dir s dr mojligt, méste
triffas med en, tre eller flera leverantérer och att dessa ocksd ska rangordnas.
Det kommer idven att bli mgjligt att utsitta leverantdrerna for en sd kallad
andra konkurrens. De nya reglerna kommer férmodligen ocksd att ge oss
storre mojligheter in idag att stilla miljokrav och sociala krav i samband med

upphandlingar.

Johan Pettersson, Upphandlingschef

Pa gang
Ramavtalsupphandlingar pigér eller planeras inom féljande omriden. Mer
information i kommande nummer!

Taxiresor

Pigiende upphandling av ramavtal f6r har annonserats. Sista dag for
anbudsinlimning 4ir den 9 januari 2006. Ansvarig handliggare vid
upphandlingsenheten 4r Ulf Lamberg.

Toners

Kontorsgruppen har inlett arbetet med en ny upphandling av ramavtal for
toners. Kommande ramavtal kommer delvis att ersitta de avtal f6r datamaterial
som loper ut vid arsskiftet. Ansvarig handlidggare dr Ulf Lamberg.

Hotell- och konferensanliggningar

En ny upphandling av ramavtal f6r hotell- och konferensanliggningar planeras
till viren. Nya ramavtal skall senast vara klara vid halvarsskiftet 2006, da de
nuvarande avtalen 18per ut. Ansvarig handliggare dr Sussanne Hulthén.

- Upphandlingsenheten,

= Vasagatan 33, Box 110, 405 30 Géteborg
% upphandling@adm.gu.se

= www.upphandling.adm.gu.se




