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ARSREDOVISNING 2005 OCH BUDGETARSSKIFTE 2005 /2006

Arsredovisning

Allmint

Enligt férordning om myndigheters arsredovisning och budgetunderlag (2000:605) skall universitetet
arligen uppritta och till regeringen limna arsredovisning, delarsrapport och budgetunderlag. Dessa
dokument skall kortfattat ge underlag for regeringens uppféljning, provning och budgetering av
myndighetens verksamhet. De skall omfatta savil anslagsfinansierad verksamhet som all Gvrig
verksamhet som finansieras med bidrag, avgifter (ex vis uppdragsintikter) eller andra medel.

Universitetet skall senast den 22 februari varje ar limna en arsredovisning till regeringen avseende
det senast avslutade rikenskapsaret. Senast den 15 februari skall universitetet till
Ekonomistyrningsverket och till revisorerna limna s k sirskild dokumentation, vilken bestar av
balans- och resultatrikning samt anslagsredovisning.

Arsredovisningen skall besta av

" resultatredovisning (i verksamhetstermer)

* resultatrikning

* balansrikning

* anslagsredovisning

* finansieringsanalys

"  noter

* dterrapportering enligt krav 1 regleringsbrev

Tidplan, checklista

For att underlitta planeringen av arbetet pa institution/motsvarande har en detaljerad
tidplan/checklista ssmmanstallts. Respektive fakultetskansli kompletterar ev med information f6r
sitt omride.

Lagg sirskilt mirke till den inledande informationen om tider nir ekonomisystemet dr Gppet och
stingt.

Motpartsavstimning

Motpartsavstimningen syftar till att staten pa “koncernniva” ska kunna eliminera mellanhavanden
som fordringar, skulder, limnade och erhaillna bidrag etc. mellan statliga myndigheter. Kraven pa
motpartsavstimningen har successivt skirpts vilket bl. a. visat sig i att resultatet av
motpartsavstimningen vigs in 1 den arliga kvalitetsmitning, EA-virdering, av ekonomi-
administrativa rutiner som Ekonomistyrningsverket (ESV) genomfor.

De skirpta kraven pa motpartsavstimningen medfor bl a att det ar extra viktigt att transaktioner
med statliga myndigheter bokfors pa sirskilda konton avsedda for statliga myndigheter i
redovisningen. Vilka de statliga myndigheterna dr framgar av myndighetsregistret pa ESVs hemsida
http://webapp.esv.se/myndreg/index.asp.

Det ar viktigt att fakturera uppdrag och andra tjinster till statliga myndigheter avseende leveranser
2005 fore 1/1 20006 sa att myndigheterna hinner bokfora fakturan senast brytdagen den 10/1, detta
for att undvika tidsédande analys av motpartsdifferenser. Bidrag skall aldrig faktureras eftersom de


http://webapp.esv.se/myndreg/index.asp
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inte ar kundfordringar. De skall i stillet rekvireras (K15). I specifikationsfiltet skall man ange den
tidsperiod man fakturerar/rekvirerar for.

Vid utbetalning av bidrag via leverantorsreskontran avseende 2005 skall forfallodatum sittas sa snart
som mojligt efter upprittandet, dvs ¢j 30 dagar. Detta giller alla bidragsutbetalningar men ar sarskilt
viktigt vid utbetalning till statlig mottagare. Se vidare avsnittet Utbetalningar av bidrag, sid 6.

Virdering av kundfordringar

Kundfordringar skall bedémas individuellt och virderas till det belopp varmed de beriknas inflyta.
Bestill forslagsvis lista med menyval K533 6ver utestiende fordringar efter den 30/11, granska och
bedom fordringarnas virde. Fordran markeras siker, osiker eller kundforlust och resultatet av
bedomningen meddelas fakultetskansliet senast torsdag den 8/12 (eller enl kansliets anvisningar) f v
b till ekonomiavdelningen (Jeanette Arnesson). Pa listan ska noteras namn och tel nr pa den som
gjort bedomningen.

Kundfordran som overlimnats till inkassoforetag betraktas automatiskt som osaker och bokas om
av ekonomiavdelningen. Fordringar forfallna sedan ett ar eller mer (férfallodatum under 2004)
kommer att bokforas som kundférlust, om ej skriftlig motivering till annan bedémning limnas. Att
fordran bedoéms osiker innebir endast en omklassificering 1 balansrakningen och har ingen paverkan
pa resultatet. Nedskrivning av en fordran som bedoms virdel6s paverkar dock resultatet.

Obetald rest pa faktura till statlig myndighet bestiende av moms idr ingen kundférlust utan ska
krediteras. Felaktig faktura utgor inte heller nagon kundférlust utan skall aven den krediteras.
Kreditering gors senast 24/12 for att kunna matchas mot ursprunglig faktura. Kontrollera varfor
kreditnotor ligger kvar omatchade. Antingen ska kunden ha pengar tillbaka, och fakturan markas
upp via .K29, eller si ska de makuleras.

Genomgang av kundfordringar/kundkreditnotor

Forsiljnings- och uppdragsintikter skall per 31 december visa omsittningen av levererade varor och
utforda tjanster t o m december manad. Konton f6r kundfordringar skall spegla universitetets
utestaende, upparbetade kundfordringar. Kundfakturor som avser varor och tjanster
levererade/utférda under 2005 skall registreras, konteras och klarmarkeras 16pande utan dréjsmal,
dock senast den 5 januari 2006 f6r att komma med i bokslutet f6r 2005. Fakturadatum kan vara
senast 2005-12-31. Paborjade men ej konterade kundfakturor maste senast 5 januari konteras och
klarmarkeras (eller - i férekommande fall - makuleras). Se ocksa nedan om statliga kunder.

Faktura avseende extern forsiljning av anlidggningstillgangar via kundreskontran skall vara
klarkonterad senast 15/12 kl 16:00 for att vara med i avsktrivningskorningen i december. Intern
forsaljning av anlidggningstillgangar, se nedan under internfakturor.

Felaktig faktura utgor inte nagon fordran utan ska atgirdas. Om den inte dr firdigkonterad kan den
makuleras, annars skall den krediteras. Kreditering av faktura ska ske senast den 23/12 for att kunna
matchas mot ursprunglig faktura.

For att kontrollera om man har nagra kundfakturor som ej ar fiardigkonterade (dvs status E, “ej
konterade”, eller P ”pabérjade”) gar man in under .K21 f6r on-line-fraga. Via menyval .K546 kan
man ocksa ta ut rapporter 6ver fakturor per status. Bestall tva rapporter - en med status ’pagaende
bokforing” och en med status ”ej bokférda”.
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Folj upp l6pande under menyval .K22 och kontera betalningar 1 form av proforma-fakturor.
Inbetalningar med datum t o m 30/12 ska intdktskonteras 16pande, dock senast brytdagen den 10/1.
Plus- och bankgiroinbetalningar t o m den 30/12 kommer att vara bokférda av kassan senast den

5/1.

For att avstimning av fordringar och skulder inom staten (motpartsavstimning) skall kunna goras
skall fakturor till statliga kunder vara mottagaren tillhanda i sa god tid att bokforing kan ske hos
kunden senast brytdagen den 10/1.

I de fall det férekommer fakturering utanfor vart ekonomisystem skall f6rteckning Gver utestiende
kundfordringar upprittas och sindas i tre ex till fakultetskansliet senast den 10/1 f v b till
ekonomiavdelningen.

Periodiseringsprinciper for kundfakturor

Ej fakturerade fordringar 6verstigande 50 000 kr avseende 2005 skall manuellt periodiseras 1
den man de ej fakturerats med fakturadatum 31/12 eller tidigare. Intikter 6verstigande 50 000
kr avseende 2006 (exempelvis hyror) vilka fakturerats 31/12 eller tidigare skall dven de
periodiseras. Underlag f6r manuell periodisering skall vara fakultetskansliet tillhanda 12 januari
f v b till ekonomiavdelningen.

Kontroll av leverantérsfakturor
Fran externa leverantorer
I ekonomisystemet ligger manga fakturor som ankomstregistrerats men ¢j blivit konterade. Dessa
maste dtgirdas pa nagot sitt senast 10/1. Ga igenom/kontrollera/ atgirda ev leverantérsfakturor
som ej dr konterade (menyval .42 resp. .L62).
-Fakturor som ej skall betalas maste makuleras 1 ekonomisystemet pa féljande sitt: tryck F7
Andra samt ange M i filtet for Betalningsspirr, tryck Enter.
-Leverantorsfakturor som ér spirrade dtgirdas antingen med att sparren l6ses och fakturan
betalas eller med att fakturan makuleras i ekonomisystemet. For att s6ka sparrade fakturor,
ga in pa menyval .L.77.
Leverantorsfakturorna skall vara klarkonterade och betalningsforslag vara bestillt 10/1 for att
betalningskoras senast den 11/1. Detta giller dven anliggningar anskaffade 2005. Fakturor e¢j
betalningskorda per 11/1 kommer att makuleras och maste registreras om pa nya aret om de ska
betalas.

Frin interna leverantorer

Leverantéren maste stilla ut internfakturor i sa god tid att bestillaren hinner gora sin kontering fére
20006-01-20, tor att bokforing ska kunna ske pa 2005. Betalningsforslag f6r internfakturor ska
bestallas senast 20/1 och betalningskorning goras senast 23/1 fore kl 12.

Internfaktura avseende forsiljning av anlaggningstillgang, som av koparen kostnadskonteras, maste
dock klarkonteras senast 15/12 k1 16.00 for att vara med som forsiljning i avskrivningskérningen f6r
december.

Det som inte ir fardigkonterat av betalande institution kommer ej med 1 arsbokslutet, vare sig pa
intakts- eller kostnadssidan. Siljande institution/motsv. fir registrera om sina internfakturor pa det
nya rikenskapsaret i den man kravet kvarstar.

Som leverant6r bor man folja upp och gora sin kontering klar for att mottagande institution skall
kunna gora sin kostnadsbokforing. Uppféljning kan ske i ekonomisystemet under menyvalet .118
(’s6k ej betalda fakturor”). Underlag f6r paminnelse pa internfakturor kan tas fram under .I19 ("lista
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obetalda internfakturor per bestillare”). Detta bor goras 1 sa god tid att betalande institution har
rimlig mojlighet att gora sin kontering och betalningsforslag senast 20/1.

Som bestillare, kontrollera under.I21 (’erhéllna ej konterade internfakturor”) att inga
internfakturor ligger obetalda.

Det ir viktigt att aven internfakturor betalas snarast for att leverantérens och bestillarens resultat
skall bli rittvisande.

Ej kvittade kreditfakturor frin leverantérer
Folj upp konto 5791 och atgirda enligt Ekonomihandboken, kapitel 5 Betalningar sid 9.

Periodiseringsprinciper leverantérsfakturor

Universitetet tillimpar matchningsprincipen for bokféring vid delars- och arsskiften, vilket innebar
att intikter och kostnader skall hanforas till ritt period for att dirmed ge ett sa rittvisande resultat
som mojligt. Exempelvis bor en leverantdrsfaktura hinforas till december, forutsatt att varan eller
tjansten levererats fore 1 januari.

Ekonomistyrningsverket har faststillt den 10 januari som s k brytdag, da den 16pande bokféringen
for budgetaret avslutas. "Kontering klar" samt bestillning av betalningsférslag skall déirfor
goras senast tisdagen den 10 januari. Betalningskorning skall ske senast onsdagen den 11 januari.
Detta giller dven anliggningar anskaffade 2005. Fakturor som ej dr betalningskérda per 11 januari
kommer att makuleras och maste registreras om pa nya aret om de ska betalas.

Di leverans skett fore 1/1 och fakturadatum 4dr 1/1 eller senare, registreras fakturan i
leverantorsreskontran f6r 2005 t o m den 10/1 2006 med angivande av fakturadatum 051231. Tank
pa att manuellt ligga in ritt forfallodatum enligt fakturan i dessa fall.

Leverantorstakturor som avser gamla aret men ej hunnit registreras den 10 januari laggs in pa det

nya aret. Om det handlar om storre belopp (50 000 kr och diréver) skall manuell periodisering till
2005 goras. Uppgift hirom jimte kopia (3 ex) av fakturan limnas till fakultetskansliet senast 16/1

(eller enligt kansliets anvisningar).

Om ni undrar 6ver nigot - vind er som vanligt till ert fakultetskansli/motsvarande.

Utbetalningar av bidrag

For motpartsavstimningen inom staten ar det viktigt att utbetalningar av bidrag (transfereringar) till
statliga mottagare sker i god tid innan arsbokslutet. Nar utbetalning sker via leverantérsreskontran
skall ”forfallodatum” sittas sd néra 1 tiden som mojligt (dvs ej 30 dagar), eftersom vi ju inte har
nagon skuld till mottagaren av bidraget och de ingen fordran pa oss. Ur
motpartsavstimningssynpunkt skall forfallodatum for utbetalningar av bidrag sittas till senast
051230 till statliga bidragsmottagare. Utbetalningar av bidrag pa det gamla budgetéret far inte goras
till statliga myndigheter mellan 2-10/1 2006.

Om transfereringen inte utbetalas fére arsskiftet men ska belasta 2005, maste periodisering goras.
Om utbetalningen sker efter arsskiftet maste betalningen goéras pa budgetaret 20006 i
ckonomisystemet.

Betalning till utlandet
Utldndska fakturor avseende 2005 skall vara inkomna till ekonomiavdelningen senast den 10 januari
for att vi skall hinna bokféra dem pa det gamla budgetaret.
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Observera att man fram till detta datum maste gora separata missiv f6r de fakturor som avser 2005
och fakturor som avser 2006. Fragor om utlandsbetalningar besvaras av Ulla-Britt Reftel, tel 773
1067.

Inventering av anliggningstillgangar

Inventering av anldggningstillgangar skall ske arligen. Anligeningar som inte anvinds i verksamheten
ska utrangeras (anmales senast 16/12 enligt nedan). Infér 6vergang till ny struktur i
anlidggningskontogruppen och nytt ekonomisystem, ir det extra viktigt att se 6ver innehaéllet 1
institutionens anliggningsregister. Inventeringsprotokoll kan bestillas under menyval .A72.

Anliggningar och lan

Nigra viktiga aktiviteter:

- 30 november foére kl 16.00: Externa leverantérsfakturor och internfakturor avseende kop av
anldggningar, som inkommit t o m 30 november och med avskrivningsstart t o m december,
skall vara ankomstregistrerade och fiardigkonterade (F5 “kontering klar”) for att beaktas vid
december manads avskrivningskorning. For internforsaljning maste aven képaren ha gjort
klarkontering vid denna tidpunkt.

- Underlag f6r korrigering av dgande och/eller finansiering av anlidggning skall ha inkommit till
resp fakultetskansli senast 8 december (eller enl sarskilda anvisningar fran resp kansli) for att
paverka avskrivningskorningen i december.

- Andring av nyttjandekontering i anliggningsregistret kan géras av institutionen t o m 23 dec for
att paverka avskrivningarna i december.

- Andring av finansiering av amortering kan géras av institutionen t o m 23 dec for att paverka
avskrivningskérningen i december.

- Anmilan om avregistrering/utrangering skall vara Katin Anved pd ekonomiavdelningen
tillhanda senast den 16/12.

- Laneansokan for investeringskop, som ej omfattas av on line-registrering av lan via .15 1
leverantorsreskontran (dvs internkop, anlaggningar betalade via utlandsbetalningsrutinen eller
som kotrigerats i redovisningen), och som ir registrerade t o m 30/11 foére kl 16.00, skall vara
inkommen till internbanken senast 12/12.

Granskning och virdering av projekt/verksamheter

Revisorerna har i tidigare granskning papekat vikten av att bl a den ekonomiska stillningen for
enskilda projekt analyseras. Problem med finansieringen skall omedelbart uppmirksammas och
atgirdas. Revisionen kommer bl a att fokusera sin granskning pa verksamheter dér upplupna
bidagsintikter har bokforts och dir risk kan finnas f6r bristande finansiering. Avtal/kontrakt med
utfistelse om finansiering maste finnas.

For att universitetet skall kunna uppfylla kravet pa rittvisande redovisning, vilket

bl a innebir att innehallet i balansposterna stimmer med faktiska férhallanden, ar det mycket
angeldget att man, utoéver den l6pande uppfoljningen, dven infoér arsbokslutet gar igenom varje
projekt och vid behov gor korrigeringar.

For pagaende projekt skall underliggande avtal finnas och finansiering vara ordnad. Giltiga avtal
skall finnas gillande projekt som redovisar underskott/upplupna intikter. Projekt skall snarast
avslutas (styrs av projektslutdatum) mot resultatrakningen nir det slutforts eller finansiering saknas.
Passiva projekt liksom projekt med storre underskott/Gverskott skall analyseras och kommenteras.
En bedémning av eventuell forlustrisk i projekten skall ocksd goras. Fakultetsnimnd/motsv
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sammanstiller nimndens totala férlustrisk och inkommer med underlag till ekonomiavdelningen
senast den 18/1.

En rapport fran ekonomisystemet (R2326) 6ver era verksamheter distribueras i borjan av december
fran fakultetskansliet f6r granskning, analys och komplettering. Utfall och Utgaende balans fér
projektet giller f6r bestillningstillfillet i november 2005. Minustecken efter ett belopp betyder
kredit, saledes innebar UB med minustecken att det finns ett oférbrukat bidrag pa verksamheten.
Kontrollera procentsatsen for statlig andel av finansieringen av verksamheten.

Rapporten innehaller visst utrymme att limna kommentarer till ndgra fragor:

1) Det ar slutdatum som styr huruvida verksamhetens ”’saldo” periodiseras som oférbrukat
bidrag/upplupen intikt eller resultatavriknas som 6ver-/underskott i bokslutet. Det dr darfor
av avgorande betydelse att slutdatum verkligen avspeglar projektets status - pagaende
(slutdatum senare dn 2005-12-31) eller avslutat (slutdatum tidigare dn eller lika med 2005-12-31).
Normalt ska slutdatum 6verensstimma med dispositionstiden i det kontrakt/avtal som hér ithop
med verksamhetskoden. Om tidpunkterna ej dr samma, ber vi er kort ange orsaken till
avvikelsen. En orsak att klassificera ett projekt sisom pagaende kan vara att ev aterbetalning till
finansidren dnnu ej har verkstillts.

Nir avtal om finansiering saknas bor projektet snarast resultatavriknas (slutdatum sitts till
2005-12-31 eller tidigare) samt beslut tas om hur underskottet skall tickas.

Lopande verksamhet, sisom kompendieforsiljning, skall alltid resultatavraknas, och fér ¢j
periodiseras som pagaende projekt, dvs sitt slutdatum till blankt.

2) En riskbedomning behéver goras av pagiende projekt. Om forlustrisk foreligger, skall en
kommentar limnas och uppskattat belopp anges.

3) Underskott pa verksamheter ska kommenteras Undetliggande avtal skall alltid finnas, men ar
extra viktiga dar universitetet har forskotterat kostnader.

4) 1 de fall utfall under aret = 0 pa ett projekt skall orsaken till passiviteten
analyseras och kommenteras.

Om utrymmet i rapporten inte ricker till, lamnas férklaringar i sirskild bilaga 1 anslutning till listan
till fakultetskansliet. Listan inkl kommentarer och bilagor enl ovan anvinds for att utgéra underlag
for rapportering av slutdatum samt f6r ev uppbokning av forlustrisk (och paverkar dirmed
innehallet i rapporten ”specifikation av pagiende projekt” — se nedan) och skall finnas tillginglig pa
resp fakultetskansli for granskning.

Listan inkl kommentarer enl ovan skall ha inkommit till fakultetskansliet senast 12/12 (eller enl
sarskild anvisning).

Observera att listan innehaller alla verksamhetskoder som ar sex positioner linga eller mer. Detta
urval har gjorts for att fa med sd komplett material som mojligt. Det har da fatt till f6ljd att dven
nagra verksamheter i grupperna 10 och 20 kommit med. Slutdatum pa dessa verksamheter paverkar
¢j avslut av resultatrikningen. De fir ju endast avslutas mot arets kapitaltérindring. Dock styr
slutdatum saldo-6verforingen, pa sa satt att IB pa exempelvis verksamheter av typ 10XXXX med
slutdatum tidigare dn 2006-01-01 f6rs samman till verksamhet 10. IB pa 10XXXX med slutdatum
senare dn 2005-12-31 overfors till samma 10XXXX-verksamhet pa det nya aret.

Observera dven ev sirskilda anvisningar som ert fakultetskansli har i anslutning till arbetet med
projektgenomgangen.
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Ackumulerat 6verskott i uppdragsverksamhet
Analys bor goras av overskott 1 avslutad uppdragsverksamhet. I de fall kostnader felaktigt belastat
annan verksamhet bor 6verskottet omforas (i pagaende verksamheter ska kostnaderna korrigeras).

Korrigeringar

Korrigeringar (.I3) skall vara firdigkonterade senast den 20 januari. Korrigeringar i kontoklass 7
maste vara klarkonterade den 19 januari fore kl 16, for att avstimning och nollstillning av
transfereringsavsnittet skall kunna goras centralt den 20 januari.

OBS, fo6r att korrigeringar skall komma med 1 arsbokslutet maste det likviddatum man registrerar
vara fore 060101!

Periodisering av arvoden m m

Utbetalningar i l6nekorningen f6r januari, avseende tiden fére 1/1 kommer att periodiseras som
kostnad i december. Kostnaden bokfors som debet i kontoklass 4 pa december-perioden och
periodiseras genom motbokning i kredit pa balanskontot 27110 (upplupna l6ner, maskinellt,
verksamhet 90). I januari-perioden nollstills periodiseringskontot i samband med bokning av
utbetalningen.

Semesterskuld

Semesterloneskulden beridknas pa kvarstaiende semesterdagar efter lonekorningen 1 december. For
att den ska bli sa korrekt som mojligt dr det viktigt att semesteransokningar for julledigheter och ev
tidigare semesteruttag limnas in och registreras fére decemberlénekorningen (datum enligt
anvisningar fran fakultetskansliet). Blankett f6r ansékan om semester kan fyllas i via denna link
http:/ /www.pa.adm.gu.se/blankett.html

och limnas for inrapportering enligt ordinarie rutiner. Observera dock att inrapportering till
l6nesystemet i december sker tidigare 4n andra manader p g a att I6neutbetalning skall kunna ske
fore jul.

Overtidsskuld

Riksrevisionen har under tva ar i rad i PM till rektor kritiserat att frimst lirarnas vertimmar inte
balanseras i den ekonomiska redovisningen. For att kunna gbra en periodisering i detta bokslut av
overtid inarbetad under 2005 eller tidigare och som ej regleras senast i januarilonekorningen, bor i
moijligaste mén ett undetlag vara fakultetskansliet tillhanda senast den 16/1 (eller enligt sarskild
anvisning). Uppgifter om ansvar, verksamhet och intjanat belopp inkl LOP bor framga.

Kompensation 16nebidrag

Fo6r december manad kommer kompensation att bokforas pa resp institution/enhet. Meddelande
om nir kompensationen ir bokférd kommer pa meddelandesidan i Horisonten. Ersittningen for
LOP utgar med 42% fran Lansarbetsnimnden pa den 16n som Linsarbetsnimnden har beslutat.
LAN kompenserar inte f6r I6nedkningar under den period som avtalet med LAN omfattar. Den
kostnad som ej ticks av LAN finansieras av institutionen/motsv. Den differens som uppstir pa
l6nebidragsverksamheten skall tickas upp med en korrigering (.I13) senast den 20 januari. Samma
konto som den 16nebidragsanstillde dr konterad pa skall anvindas vid korrigeringen (samma pé bade
debet- och kreditkonteringen).

Ev fragor stills till Maria Kantvik, personalavdelningen, tel 773 11 03.

Specifikation av balanskonton
Enligt Férordning (2000:606) om myndigheters bokforing 20§ samt f6r att vi sjilva ska veta att det
ar substans i posterna, skall varje post i balansrikningen specificeras. I praktiken giller detta samtliga
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konton i kontoklasserna 1 och 2, (fordringar, tillgangar och skulder). Vissa konton, sisom
leverantorskulder, kundfordringar, anldgeningstillgangar och lan specificeras av ekonomiavdelningen
med hjilp av resp. reskontra. For 6vriga konton maste manuella specifikationer upprittas som visar
vilka poster som summerar till kontots saldo per bokslutsdatum.
Exempel pa konton som fakultetskansliet limnar specifikation pa ir kontot for reseférskott, 1571.
Konton som i férekommande fall skall specificeras av institution/motsv ét:

1996 handkassa

1573 annat forskott

2632 depositioner
Blanketter f6r inventering av handkassa samt for férskott, specifikation, kan tas fram via
Blankettbiblioteket, http://blanketter.gu.se/ekonomi.htm Blanketterna ifylles direkt pa skiarmen,
skrivs ut, undertecknas och insiands i tva ex till resp. fakultetskansli senast 27 januari (eller enligt
sarskilda anvisningar frian kansliet).

Inventering av handkassa gors 1 samband med delars- och drsbokslut. Som framgir av blanketten
syftar inventeringen till att redogéra for den handkassa man ansvarar f6r och hur mycket av den som
pa inventeringsdagen utgdrs av kontanter resp. av kvitton.

Observera ocksa att handkassa skall inventeras av annan dn handkasseansvarig, ett krav som ocksa
blanketten anpassats efter.

Konto for Annat férskott 1573 skall regleras 16pande, och 6ppna poster per 2005-12-31 skall
specificeras.

Man bér f6lja upp att forskott (konto 1571 och 1573) ir korrekt redovisade dven avseende ansvar
och verksamhet. Kontrollera med hjilp av rapport .R103.

Deposition dr en benimning pa den avgift som limnas i samband med att studenter kvitterar ut
nycklar eller kort till ett datalab eller liknande. Depositionsavgiften dterbetalas nir nyckel eller kort
aterlimnas. Institution/enhet upprittar forteckning 6ver vilka personer som kvitterat ut nyckel/kort
och limnat depositionsavgift hirfor.

Limnade depositioner dr kontanta medel och ska, p g a stoldrisken, utan dréjsmal inbetalas av
institutionen till universitetets postgirokonto 1 56 27-3. I samband med inbetalningen registreras en
kundfaktura av institutionen. Konteringen gors pa konto 2632, ansvar = institution, verksamhet —
enligt institutionens bedémning.

Aterbetalning av depositioner i samband med aterlimnande av nyckel/kort sker ur handkassa. Som
kvitto anvinds den kvittens som upprittats och undertecknats vid aterbetalning av depositionen.
Pafyllning av handkassan sker enligt anvisningar f6r redovisning av handkassa enligt kapitel 5,
avsnitt 5.6.7.4 i Ekonomihandboken. Kvittenser avseende aterlimnade nycklar/kort konteras pa
konto 2632.

I samband med bokslut och delarsbokslut ska kontot f6r depositioner stimmas av mot forteckning
6ver limnade depositioner. Forteckningen ska sindas i tva ex till fakultetskansli/motsvarande och
anvindas som specifikation i delars- resp arsbokslut.

Specifikation pagiende projekt — sirskild rapport
For att tillfredsstillande kunna specificera balansposterna Oférbrukade bidrag och Upplupna

bidragsintikter anvinds en speciell rapport, .R2327. Denna bestilles av fakultetskansliet tidigast den
24 januari, dvs sa snart bokslutskérningen agt rum. Rapporten hanteras enligt anvisningar fran resp.
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fakultetskansli. Genom undertecknande av rapporten intygas att kontroller enligt regler och
anvisningar gjorts. Den skall ingd 1 universitetets bokslutsbilagor.

Lagerforindring
Uppgifter om inventerat lagervirde skall ha inkommit fran konferens- och serviceavdelningen,

Stenebyskolan, Miljovetenskap, NCM, och GOART till fakultetskansliet i tre exemplar senast den
16/1. Giller d4ven 6vriga som har ett lager av varor vars virde uppgar till minst 50 000 kr.

Avslut resultatrikningen

Resultatrikningen avslutas maskinellt vid varje kvartal. Avslut gors per Ansvar och Verksamhet.
Saldot motbokas i balansrikningen som nagot av foljande alternativ:

- Arets kapitalforindring. Galler verksamheter for grundutbildning och forskning/ forskarutbildning
finansierade med ordinarie statsanslag, projekt/verksamhetskoder med extern finansiering som ar
slutférda/avslutade, dvs har uppnitt projektslutsdatum.

- Periodavgrinsningspost - upplupen intikt/oférbrukat bidrag. Giller pagiende
projekt/verksamhetskoder med extern finansiering som inte ar slutférda/avslutade, dvs som per
051231 ej har uppnatt projektslutsdatum.

Avslut av resultatrikningen kérs mandag den 23 januari. De transaktioner som genereras i
avslutskorningen dateras 2005-12-31.

Bokslutsrapporter

Fr o m tisdagen den 24 januari kan bokslutsrapporter tas fram av resp. institution/enhet ur
ckonomisystemet.

OBS att nir Resultatrakning bestills via .R2153 skall som Summaperiod anges 051231.

Budgetarsskifte

Forsta dag for registrering pa budgetaret 2006 dr mandag den 9 januari.
Ekonomisystemet ar stingt for underhall 6 - 8 januari

Foriandrad konto- och redovisningsplan 2006

Fr o m att registreringen f6r budgetaret 20006 startar den 9 januari borjar man anvinda den
reviderade kontoplanen. Sirskild information kommer i december om vilka férindringar som gjorts
1 kontoplanen och i redovisningsplanen.

Delegation/behorighet i ekonomisystemet

Minga delegationer upphor att galla 05-12-31, vilket innebir att man inte kommer att vara behoérig
for att gora betalningskérningar etc pa det nya budgetaret om delegationsbeslut ej finns. Det ar alltsa
dags att kontrollera de delegationer och behérigheter som finns pé institutionen/motsvarande for
ckonomisystemet och vid behov ordna f6érlingning eller nya delegationer. Blanketterna skall vara
inkomna till fakultetskansliet senast 7 december (eller enligt sarskilda anvisningar).

Blanketter for ansékan och forindring av anvindarbehérighet 1 ekonomisystemet samt en blankett
for delegation finns att himta och fylla i pa adress , http://blanketter.gu.se/ekonomi.htm.
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Saldoéverforing, UB -> IB

Vid saldooverféringen under februari nastkommande ar kommer ingiende balanser 1 princip att
toras over till de verksamhetskoder dar utgiaende balanser uppkommit. Direfter skall fattas ett aktivt
beslut pa institutionen om hur 6verskott skall disponeras resp hur underskott skall tickas.
Fakultetskanslierna verkstiller institutionernas beslut om 6ver-/underskottshantering genom
bokforing pa konto 2070 Balanserad kapitalférindring. Omdisponering tillats av 6verskott i dessa
fall ex vis mellan 24-verksamheter, fran 24- eller 28-verksamhet till 20.

OVRIGT

Aktuellt fran Nekst-projektet 051123

Den 24 november och 1 december genomférs informationsdagar om Nekstprojektet. Innehéllet
under dessa dagar ir en allmin information fran Nekst, utbildning 1 ny redovisningsmodell samt en
visning av ekonomisystemet Agresso. Agresso kommer att driftsdttas den 1 april 2006 och infér
driftsattandet kommer utbildning i systemet att ske vecka 6 -12 2006. Utbildningen ar planerad till 5
dagar. Vecka 13 sker utbildning i betalningsrutiner for prefekter och liknande. I n sker dven tester av
Agresso avseende funktionalitet och prestanda. EFH (elektronisk fakturahantering) kommer
successivt att inféras under 2006 efter att Agresso driftsatts. Startpunkten f6r utrullning av EFH ar 1
skrivande stund inte fastlagd, men kommer tidigast att paborjas den 1 oktober 2006. En inkopsenkit
har skickats ut till ca 270 utvalda inképare vid Goteborgs universitet for att undersoka hur
inképsprocessen bedrivs idag. Inkopsenkiten kommer bl a att ligga till grund f6r utarbetandet av
inkopsrutiner.

Fr o m 1 januari 2006 finns maojlighet att utnyttja inkopskort istillet f6r handkassor. Mer
information om inkopskorten kommer att finnas pa Neksts hemsida inom kort.

G4 girna in pa Nekst hemsida http://www.it.gu.se/projekt/nekst for mer information.

Moms vid inkép av personbilar

Ett fortydligande till avsnittet om moms i Kapitel 9 i Ekonomihandboken:

Vid inkép av personbil far inget avdrag (= det momsbelopp som registreras) goras av det

fakturerade momsbeloppet.

Med personbil menas i momssammanhang:

- ”Vanliga personbilar”

- Lastbilar med skpakarosseri utan separat forarhytt om de viger mindre dn 3 500 kg. Med separat
forarhytt menas att det finns en luftspalt mellan férarhytten och skapet och att fordonet fungerar
som lastbil 4ven om skapet monteras av. Det racker alltsa inte att sitta t ex en platvigg eller galler
mellan skapet och férardelen.

- Bussar som viger mindre dn 3 500 kg.

LOP 2006
LOP £6r 20006 dr 53,20 %; inkl semestertillage blir kostnaden 55,16 %. Se Ekonomifakta
http://www.ea.adm.gu.se/default.htmlPmenu=482&page=1043
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Julledigheter

Under mellandagarna, vecka 52, dr Kassan stingd.

God Jul och Gott Nytt Ar!
frdn oss alla pa ekonomiavdelningen
gm

Carin Thysell

Foljande distribueras via fakultetskansliet/motsvarande:

Tidplan/checklista for institutioner
Projekt-/verksamhetsforteckning for atgard
Ev kanslispecifik information
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